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ไอคอน หรือสัญรูปที่อยู่หน้าจอ

โปรแกรม PowerPoint



ส่วนประกอบของโปรแกรม PowerPoint
1 2

3 4

1

2

3

4

คือ ส่วนของเมนูส าหรับ
เรียกใช้งานเครื่องมือต่าง ๆ
ของโปรแกรม

คือ เครื่องมือส าหรับสร้าง
งานน าเสนอที่อยู่ในเมนูต่าง ๆ

คือ สไลด์ที่อยู่ในงานน าเสนอ
เปรียบเสมือนหน้าของหนังสือ
สามารถมีได้หลายสไลด์

คือ พื้นที่ในการออกแบบงาน
น าเสนอ



การเพิ่มข้อความ



การแทรกรูป



การบันทึกงานน าเสนอ
1 คลิกที่สัญลักษณ์

หรือไปที่เมนู File

2 เลือก Save

3 เลือก 
Browse



การบันทึกงานน าเสนอ

4

เลือกต าแหน่งจัดเก็บไฟล์
ในที่นีเ้ลือก Documents

5
ตั้งชื่อไฟล์ว่า 

“งานน าเสนอของฉัน”
คลิก Save 6



ภาพใบงาน

ใบงานที่ 4
สร้างงานน าเสนอ

ทบทวน



ใบงาน 04 สร้างงานน าเสนอ

สไลด์ที่ 1 ชื่อเรื่อง และชื่อสมาชิกกลุ่ม
สไลด์ที่ 2 - 3 เนื้อหา
สไลด์ที่ 4 แหล่งข้อมูลอ้างอิง



ใบงาน 04 สร้างงานน าเสนอ

สไลด์ที่ 1 ชื่อเรื่อง และชื่อสมาชิกกลุ่ม



ใบงาน 04 สร้างงานน าเสนอ

สไลด์ที่ 2 - 3 เนื้อหา



ใบงาน 04 สร้างงานน าเสนอ

สไลด์ที่ 4 แหล่งข้อมูลอ้างอิง



การตกแต่ง
สไลด์ให้น่าสนใจ



ในงานน าเสนอ
ควรจะประกอบด้วย

อะไรบ้าง?

รูปภาพ

ข้อความ



การแทรกวัตถุ



การจัดการกับข้อความ
1 พิมพ์ข้อความ “ข้อมูลของฉัน”

ลงในกล่องข้อความ
2 เลือกเมนู Home



การจัดการกับข้อความ
เมื่อเลือกเมนู Home 
จะปรากฏเครื่องมือที่ใช้ในการปรับแต่งข้อความ ดังภาพ



การจัดการกับข้อความ
รายละเอียดของเครื่องมือ
ที่ส าคัญมีดังน้ี



การแทรกข้อความศิลป์
ให้ลบกล่องข้อความที่มีทั้งหมดออกแล้วท าตามขั้นตอน ดังนี้

1

ไปที่เมนู “insert”



การแทรกข้อความศิลป์
ให้ลบกล่องข้อความที่มีทั้งหมดออกแล้วท าตามขั้นตอน ดังนี้

2
เลือกสัญลักษณ์

การแทรกข้อความศิลป์ 
และเลือกรูปแบบข้อความ



การแทรกข้อความศิลป์
ให้ลบกล่องข้อความที่มีทั้งหมดออกแล้วท าตามขั้นตอน ดังนี้

3
พิมพ์ข้อความ 

“ข้อมูลของฉัน” 
แล้วปรับแต่งลักษณะและ

ขนาดตัวอักษรได้เหมือนกบั
ข้อความปกติ



การแทรกรูปภาพ
1 ไปที่เมนู “insert” 2 เลือก Picture



การแทรกรูปภาพ
3

4

3 เลือกต าแหน่งที่เก็บรูปภาพ (โฟลเดอร์ที่เก็บรูปภาพ) 
จากนั้นเลือกรูปภาพ

4 คลิก insert เพื่อแทรก
รูปภาพลงในสไลด์



5 ขั้นตอนต่อไปจะเป็นการตกแต่งรูปภาพ
ให้คลิกเลือกที่รูปภาพ จากนั้นไปที่เมนู Format

การแทรกรูปภาพ



การแทรกรูปภาพ
เครื่องมือส าหรับ
การตกแต่งรูปภาพ
ซึ่งมีเครื่องมือที่ส าคญั ดังนี้

การเอาพื้นหลังของภาพออก

การปรับความคมชัดและความสว่าง
การปรับโทนสีของภาพ
การใส่เอฟเฟคให้กับรูปภาพ

การตกแต่งกรอบให้รูปภาพ

การใส่เส้นขอบให้ภาพ
การเพิ่มลูกเล่นให้ภาพ เช่น เงา การสะท้อน การฟุ้งของขอบ

การพลิกรูปภาพ

การตัดส่วนที่ไม่ต้องการออก

การปรับความสูงของภาพ
การปรับความกว้างของภาพ



การแทรกรูปร่าง
1 ไปที่เมนู “insert” 2 เลือก Shapes

3 เลือกรูปร่างที่ต้องการ



การแทรกรูปร่าง
4 เมื่อคลิกที่รูปร่างที่แทรก

เข้ามาจะปรากฏเครื่องมือ
ส าหรับปรับแต่งรูปร่าง

ซึ่งมีเครื่องมือที่ส าคัญ
ดังนี้

- การปรับแต่งรูปร่างอย่างง่าย สามารถเลือกรูปแบบ
ที่โปรแกรมมีมาให้
- การใส่สีให้กับรูปร่าง
- การใส่เส้นขอบให้รูปร่าง
- การเพิ่มลูกเล่น เช่น เงา การสะท้อน



การแทรกตาราง
1

ไปที่เมนู “insert”



การแทรกตาราง
เครื่องมือในการวาดตาราง

- การก าหนดลักษณะของปากกา

- การวาดเส้นตาราง
- การลบเส้นตาราง



การเพิ่มสไลด์
เมื่อสร้างงานน าเสนอใหม่โปรแกรมจะสร้างสไลด์ 

ให้อัตโนมัติเพียง 1 สไลด์ เปรียบเสมือนหนังสือเรามี
เนื้อหาเพียง 1 หน้า หากเราต้องการเพิ่มหน้าหนังสือ
เราสามารถเพิ่มสไลด์ได้ดังขั้นตอนต่อไปนี้



การเพิ่มสไลด์
1ไปที่เมนู “insert”
2เลือก New Slide

3เลือกรูปแบบ
สไลด์ใหม่



การเพิ่มสไลด์
4

เราจะได้สไลด์ใหม่เพิ่มขึ้นมา
และสามารถพิมพ์ข้อความ 

แทรกวัตถุต่าง ๆ 
ลงในสไลด์ได้ตามต้องการ



ลงมือปฏิบัติกันเลย



สรุปบทเรียน



บทบาทครูปลายทาง

ครูให้ตัวแทนนักเรียนออกมา
เขียนข้อสรุปหน้ากระดาน และ
ร่วมสรุปไปพร้อมกับนักเรียน

นักเรียนตัวแทนออกมา
สรุปหน้าชั้นเรียน

บทบาทนักเรียน

บทบาทของเรา..ท าให้เรามีส่วนร่วมกันและกัน



ท ากิจกรรมสรุป



สรุป จากกิจกรรมในวันนี้เราสรุปได้ว่า...

โปรแกรม Powerpoint เป็นโปรแกรม
ส าหรับสร้างงานน าเสนอข้อมูลที่งา่ย 

สะดวก และรวดเร็ว



การใช้อินเทอร์เน็ต
ค้นหาข้อมูล (6)

บทเรียนครั้งต่อไป

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th



สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th

สิ่งที่ต้องเตรียม

- งานน าเสนอเรื่องที่นักเรียนสนใจ
- แบบฝึกหัด เรื่อง การใช้อินเทอร์เน็ต
ค้นหาข้อมูล

- แบบประเมินการน าเสนอ


