
 

 
 

การพูดรายงาน          
 การพูดรายงานการศึกษาค้นคว้า คือ การบอกเล่า ชี้แจง แสดงผลจากเรื่องที่ไปศึกษา
ค้นคว้า การพูดรายงานมีความสำคัญในฐานะที่เป็นการเผยแพร่ความรู้ความคิด เพื่อสร้าง
ความเจริญงอกงามทางสติปัญญา ดังนั้น จึงถือว่าเป็นทักษะที่ควรศึกษาเรียนรู้และฝึกฝนให้
เกิดความชำนาญ 

การพูดรายงานการศึกษาค้นคว้า คือการรายงานความรู้จากการค้นคว้า โดยวาง
แผนการพูดเป็นระบบ อาจมีอุปกรณ์เสริมเพิ่มความชัดเจน เช่น รูปภาพ แผนภูมิ ฯลฯ หรือ
มีกิจกรรม เช่น การเล่นเกม ฟังเพลง การซักถาม เพื่อเพิ่มความน่าสนใจ 

การพูดรายงานเรื่องหรือประเด็นที่ศึกษาค้นคว้าจากการฟัง การดู และการสนทนาก็
เป็นวิธีการที่เหมาะสำหรับแลกเปลี่ยนความรู้ การพูดรายงานยังอาจพูดเพื่อนำเสนอทฤษฎี 
นำเสนอวิธีการหรือนำเสนอเรื่องราวต่าง ๆ ก็ได ้
 

หลักการพูดรายงาน 
 1. เริ่มพูดรายงานด้วยการกล่าวนำ เช่น ทักทายผู้ร่วมงาน บอกจุดประสงค์ของการ
พูดรายงาน บอกแหล่งข้อมูลที่จะมานำเสนอ 
 2. ในขณะเริ่มรายงานควรพูดให้ชัดเจน ออกเสียงให้ถูกต้อง เสียงดังพอประมาณ 
น้ำเสียงนุ่มนวลน่าฟัง 
 3. รายงานเรื่องตามลำดับเนื้อหา ลำดับขั้นตอน หรือลำดับเหตุการณ์ให้ถูกต้องและ
ต่อเนื่องสัมพันธ์กัน ควรมีแหล่งอ้างอิงเพื่อความน่าเชื่อถือ และควรทำความเข้าใจเนื้อหาให้
ถ่องแท้ เพื่อประโยชน์ในการอธิบายและตอบข้อซักถาม 
 4. มีบุคลิกภาพที่ดี ยืน หรือนั่งอย่างสำรวม 
 5. รักษาเวลาในการพูดตามที่กำหนด ไม่พูดยืดเยื้อวกวน 
 6. เมื่อพูดรายงานจบ ควรเปิดโอกาสให้ผู้ฟังซักถามหรือแสดงความคิดเห็น 
 7. กล่าวขอบคุณเมื่อได้รับคำชมเชย หรือข้อคิดเห็นเรื่องต่างๆ 

ใบความรู้ที่ 2 เร่ือง การพูดรายงานประเด็นสำคัญจากการฟังและการดู 
หน่วยการเรียนรู้ที่ 12 เร่ือง ตามรอยเจ้าฟ้านักอ่าน 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 2 เร่ือง การพูดรายงานประเด็นสำคัญจากการฟังและการดู 
รายวิชาภาษาไทย รหัสวิชา ท๑๕๑๐๑ ภาคเรียนที่ 2 ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๕ 

 
 


