
 

 
 

การพูดรายงานจากเรื่องที่ฟังและดู         

การพูดรายงานการศึกษาค้นคว้า คือ การรายงานความรู้จากการค้นคว้า โดยวาง
แผนการพูดเป็นระบบ อาจมีอุปกรณ์เสริมเพิ่มความชัดเจน เช่น รูปภาพ แผนภูมิ ฯลฯ หรือ
มีกิจกรรม เช่น การเล่นเกม ฟังเพลง การซักถาม เพื่อเพิ่มความน่าสนใจ   
 การพูดรายงานเรื่องหรือประเด็นที่ศึกษาค้นคว้าจากการฟัง การดู และการสนทนา   
ถือเป็นวิธีการที่เหมาะสำหรับแลกเปลี่ยนความรู้ การพูดรายงานยังอาจพูดเพื่อนำเสนอ
ทฤษฎี นำเสนอวิธีการหรือนำเสนอเรื่องราวต่างๆ ก็ได้ 
 

หลักการพูดรายงาน 
 1. เริ่มพูดรายงานด้วยการกล่าวนำ เช่น ทักทายผู้ร่วมงาน บอกจุดประสงค์ของการ
พูดรายงาน บอกแหล่งข้อมูลที่จะมานำเสนอ 
 2. ในขณะเริ่มรายงานควรพูดให้ชัดเจน ออกเสียงให้ถูกต้อง เสียงดังพอประมาณ 
น้ำเสียงนุ่มนวลน่าฟัง 
 3. รายงานเรื่องตามลำดับเนื้อหา ลำดับขั้นตอน หรือลำดับเหตุการณ์ให้ถูกต้องและ
ต่อเนื่องสัมพันธ์กัน ควรมีแหล่งอ้างอิงเพื่อความน่าเชื่อถือ และควรทำความเข้าใจเนื้อหาให้
ถ่องแท้ เพื่อประโยชน์ในการอธิบายและตอบข้อซักถาม 
 4. มีบุคลิกภาพที่ดี ยืน หรือนั่งอย่างสำรวม 
 5. รักษาเวลาในการพูดตามที่กำหนด ไมพู่ดยืดเยื้อวกวน 
 6. เมื่อพูดรายงานจบ ควรเปิดโอกาสให้ผู้ฟังซักถามหรือแสดงความคิดเห็น 
 7. กล่าวขอบคณุเมือ่ไดร้ับคำชมเชย หรอืข้อคิดเห็นเรื่องต่างๆ 
 
 
 
 

ใบความรู้ที่ 8 เร่ือง การพูดรายงานจากเร่ืองที่ฟังและดู 
หน่วยการเรียนรู้ที่ 10 เร่ือง โคลงโลกนิติข้อคิดสอนใจ                                                   

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 8 เร่ือง การพูดรายงานจากเรื่องที่ฟังและดู 
รายวิชาภาษาไทย รหัสวิชา ท๑๕๑๐๑ ภาคเรียนที่ 2 ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๕ 

 
 



 

ข้อควรปฏิบัติในการพูดรายงาน 
 1. พูดเสนอเนื้อหาสาระทีเป็นประโยชน์ เป็นขอ้ๆ ชัดเจน ตรงประเด็น 
 2. อาจมอีุปกรณ์ประกอบการพูดรายงาน เช่น เอกสาร รูปภาพ แผนผงั แผนภูม ิ
 3. มีความรูค้วามเข้าใจเรื่องทั้งหมดเป็นอย่างด ี
 4. มีท่าทางประกอบการพูดที่เป็นธรรมชาติเพือ่ให้ผู้ฟังรู้สึกผ่อนคลาย 
 5. ใช้เวลาให้พอเหมาะ ถ้ามีการกำหนดเวลาไวล้่วงหน้า ต้องรู้จักรักษาเวลา 
 6. ควรหลีกเลี่ยงภาษาที่ไม่สภุาพเพือ่ให้เกียรตผิู้ฟัง 
  

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


