
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใบความรู ้
เรื่อง การพูดสรุปความจากเรื่องที่ฟังและด ู

รายวิชาภาษาไทย รหัส ท๒๒๑๐๒ ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี ๒ 

➢ การพูด 
 หมายถึง การถ่ายทอดความคิด ความรู้ เพื่อสื่อความหมายไปยังผู้รับสาร โดยใช้
ถ้อยคำและอากัปกิริยาท่าทางให้เป็นที่เข้าใจกัน 
➢ องค์ประกอบของการพูด 

๑. ผู้พูด ผู้ที่ถ่ายทอดความรู้ ความคิด ความรู้สึก 
๒. สาร เนื้อเรื่องที่จะถ่ายทอด 
๓. ผู้ฟัง ผู้รับสารที่ผู้พูดถ่ายทอดให้ 
๔. สื่อ ตัวกลางในการถ่ายทอดสาร 

➢ การพูดสรุปความ 
 คือ การจับประเด็นที่สำคัญจากเรื่องที่ฟังและดู แล้วนำมาพูดสรุปความให้กระชับ 
เนื้อหาครบถ้วนสมบูรณโ์ดยใช้สำนวนภาษาของตัวเอง 
➢ หลักการพูดสรุปความ 

๑. ศึกษาเรื่องที่จะต้องสรุปและตีความให้เข้าใจ 
๒. สรุปใจความสำคัญของเรื่อง 
๓. เรียบเรียงเนื้อหาใหม่ เนื้อหากระชับ สละสลวย ชัดเจน 
๔. พูดสรุปความจากเร่ืองที่ฟังและดู ด้วยภาษาสุภาพ เข้าใจง่าย ไม่วกวน สับสน 

➢ ข้อควรปฏิบัติในการพูดสรุปความ 
๑. ท่าทางสุภาพ เรียบร้อย 
๒. ใช้ถ้อยคำให้เหมาะสม 
๓. สายตามองไปที่ผู้ฟัง 
๔. พูดชัดเจนตรงประเด็น 
๕. มีใจความสำคัญครบถ้วน 
๖. ใช้เวลาในการพูดไม่นาน 


