
รายวิชาภาษาไทย
รหัสวิชา ท๑๖๑๐๑

เรื่อง เขียนประกาศ (๒)

ครูผู้สอน  ครูปรเมษฐ ศรีก าเหนิด
ครูคณิตา หนุนอนันต์

ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖



เขียนประกาศ (๒)



รูปภาพ จาก เพจวิทยาลัยนาฏศิลปสุพรรณบุรี





รูปภาพ จาก เพจวิทยาลัยนาฏศิลปสุพรรณบุรี

เหมือน / ต่าง ร่วมสร้างความรู้



ประกาศดังกล่าว มีความเหมือน 
หรือต่างกันอย่างไร

ค าถามกระตุ้นความคิด

๑. ประกาศที่เป็นทางการ
๒. ประกาศที่ไม่เป็นทางการ

ต่างกัน



ให้นักเรียนยกตัวอย่างประกาศ
ที่ไม่เป็นทางการ มีอะไรบ้าง

ค าถามกระตุ้นความคิด

- ประกาศของหาย
- ประกาศเชิญชวน
- ประกาศพบของ



ประกาศอย่างไม่เป็นทางการ
เป็นการแจ้งเรื่องให้ผู้อื่นทราบ และปฏิบัติตาม 

โดยบอกความต้องการหรือจุดประสงค์โดยให้
รายละเอียดตามความจ าเป็น เช่น ภาพ หรือ
คุณลักษณะที่เด่นชัด



จุดประสงค์การเรียนรู้

๑. บอกหลักการวิเคราะห์การเขียนประกาศได้
๒. เขียนประกาศอย่างไม่เป็นทางการได้
๓. เห็นประโยชน์ของการเขียนประกาศ



ประกาศอย่างไม่เป็นทางการ
คือ ประกาศที่เน้นแต่เนื ้อหาที่ส าคัญ 
หรือบางครั ้งมีแต่จุดประสงค์ส าคัญ 
เพื่อให้ผู้อ่านทราบโดยง่าย



หลักการเขียนประกาศที่ไม่เป็นทางการ
๑. ใช้ภาษาที่เข้าใจง่าย ตรงตามจุดประสงค์
๒. ใช้ภาษาที่สุภาพ
๓. ใช้จ านวนค าให้น้อยที่สุด แต่ได้ความมาก
๔. ระบุเรื่องที่เขียนให้ชัดเจน
๕. เขียนสะกดค าถูกต้อง ออกแบบน่าสนใจ



ดูประกาศ...วาดความคิด
ประดิษฐ์จินตนาการ



หลักการเขียนประกาศเจอสิ่งของ
๑. บอกชื่อของที่พบ 
๒. ให้ผู้ที่เป็นเจ้าของน าหลักฐานมายืนยนั
๓. บอกชื่อบุคคล สถานที่ และเวลาที่ให้มารบัของ





หลักการเขียนประกาศของหาย
๑. บอกลักษณะรูปพรรณสัณฐาน
๒. สถานที่ / เวลาที่หาย
๓. สถานที่ หรือช่องทางการติดต่อกลับ
๔. แสดงการขอบคุณผู้ส่งคืน
๕. อาจมีการก าหนดรางวัลน าส่ง





หลักการเขียนประกาศเชิญชวน
๑. แจ้งวัตถุประสงค์ในการเชิญชวน
๒. ใช้ภาษาเข้าใจง่าย / ชัดเจน
๓. รูปแบบน าเสนอน่าสนใจ
๔. วิเคราะห์กลุ่มเป้าหมาย



รูปภาพ จาก เพจ CU Blood



หลักการเขียนประกาศรับสมัครงาน
๑. ต าแหน่งงาน
๒. คุณสมบัติ เช่น เพศ, อาย,ุ วุฒิการศกึษา
๓. ค่าตอบแทน (เงินเดือน)
๔. เอกสารที่เกี่ยวข้อง เช่น ประวัติ, รูปถ่าย
๕. สถานที่ติดต่อสมัครงาน





สิ่งที่เด็ก ๆ ตั้งตารอคอย



ให้เขียนประกาศอย่างไม่เป็นทางการโดย
นักเรียนเป็นผู้ก าหนดสถานการณ์เอง แล้ว
น าเสนอผลงานหน้าชั ้นเรียน และจัดเป็น
นิทรรศการในชั้นเรียน



ค าชี้แจงบทบาทนักเรียน ค าชี้แจงบทบาทครูปลายทาง

ให้นักเรียนเขียนประกาศ
อย่างไม่เป็นทางการ

๑. ดูแลการท างานของนักเรียน
๒. ให้ค าแนะน านักเรียน

ในการท างาน
๓. เสนอแนะการน าเสนอ

ผลงานของนักเรียน





แนบท้ายประกาศ
สามารถวิชา



เราจะเชื่อได้อย่างไร
ว่าประกาศที่เราอ่านเป็นข้อเท็จจริง



ประกาศอย่างไม่เป็นทางการ
ที่พบเห็นได้ทั่วไป มีความน่าเชื่อถือ

หรือไม่ เพราะเหตุใด



การเขียนประกาศ
มีประโยชน์อย่างไร

ท าให้ทราบข่าวสารเรื ่องเดียวกันอย่าง
แพร่หลาย โดยอาศัยสื ่อสาธารณะชนิดใด
ชนิดหนึ่ง



เป็นที่พึ่ง ที่ระลึก

แม้นว่าครูจะเหนื่อยขนาดไหน
แต่ทุกแรงกายแรงใจ
มอบให้นักเรียน...๚๛


