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การเขียนบรรณานกุรม 

การเขียนรายงาน

การศึกษาค้นคว้า



๑. บอกหลักการในการเขียนบรรณานกุรมได้

๒. บอกหลักและมารยาทในการเขียนได้

๓. เขียนบรรณานกุรมได้ถูกต้อง

๔. เขียนรายงานจากการศึกษาค้นคว้า

จุดประสงค์การเรยีนรู้



ให้นักเรยีนศึกษาใบความรู ้

เรือ่ง การเขียนบรรณานกุรม

ใบความรู้



การเขียนบรรณานกุรม
บรรณานกุรม เป็นส่วนท่ีอยู่ต่อจากส่วนเน้ือเรือ่ง

ซึ่งจะบอกรายละเอียดเก่ียวกับหนังสือท่ีน ามา

อ้างอิงไว้ในรายงาน ได้แก่ ชือ่ผู้แต่ง 

ปีพิมพ์ ชือ่บทความ ชือ่หนังสือ 

ครัง้ท่ีพิมพ์ และสถานท่ีพิมพ์ 



หลักเกณฑ์การเขียนบรรณานกุรม

๑. เขียนค าว่า บรรณานกุรม ไว้กลางหน้ากระดาษ

๒. เมื่อเริ่มต้นเขียนให้ชดิขอบกระดาษทีเ่ว้นไว้ประมาณ 

๑.๕ น้ิว หากบรรทดัเดียวไม่จบ บรรทดัถัดไป

ให้ย่อเข้ามา ๗ ชว่งตัวอักษร



หลักเกณฑ์การเขียนบรรณานกุรม

๓. เมื่อรวบรวมแหล่งสารนิเทศที่อ้างอิงไว้ครบถ้วน

ทั้งหมดแล้ว ให้น ามาเรียงล าดับตามตัวอักษรของ

รายการแรก โดยเรียงตามแบบพจนานุกรม

ฉบับราชบัณฑิตยสถาน ดังน้ี



หลักเกณฑ์การเขียนบรรณานกุรม

๓.๑ เรยีงตามรูปพยัญชนะ – สระทีป่รากฏ ไม่เรยีง

ตามเสียงทีอ่่าน เชน่ 

หย่า เรยีงไวท้ี่พยัญชนะ ห 

และ อย่า  เรยีงไวท้ี่พยัญชนะ อ



หลักเกณฑ์การเขียนบรรณานกุรม

๓.๒ ค าท่ีข้ึนต้นด้วยพยัญชนะเดียวกัน ให้เรียง

ตามล าดับของตัวอักษรตัวถัดไป โดยเรยีงค า

ท่ีประกอบด้วยตัวพยัญชนะล้วน ไว้ก่อนค า

ท่ีมีรูปสระ



หลักเกณฑ์การเขียนบรรณานกุรม

๓.๓ ค าทีข้ึ่นต้นด้วยตัวพยัญชนะเดียวกัน 

และมีรูปสระก ากับ ให้เรยีงตามรูปสระ

๓.๔ ค าทีส่ะกดด้วยพยัญชนะเดียวกันวรรณยุกต์ต่างกัน 

ให้ดูพยัญชนะตัวถัดไป ไม่ต้องเรยีงล าดับตาม

เสียงวรรณยุกต์



หลักเกณฑ์การเขียนบรรณานกุรม

๓.๕ ตัวเลข สัญลักษณ์ และค าย่อ หากเป็น

ตัวแรกของรายการของแหล่งสารนิเทศ

ที่ ใ ช้ ในการ อ้ าง อิง   ใ ห้ เ รี ยง ไ ว้ตรง

พยัญชนะและตัวสะกดที่อ่านเสียงออกมา



หลักเกณฑ์การเขียนบรรณานกุรม

๔. การลงรายการชือ่ผู้แต่ง  มีหลักเกณฑ์ดังน้ี

๔.๑.๑ ค าน าหน้าชือ่ตามปกติ

๔.๑  ค าน าหน้าชือ่ให้ตัดทิ้ง ไม่ต้องใส่ไว้  ได้แก่

๔.๑.๒ ต าแหน่งทางวิชาการ

๔.๑.๓ ค าระบุบอกอาชพี



หลักเกณฑ์การเขียนบรรณานกุรม

๔.๒ ค าน าหน้าชือ่ทีเ่ป็นบรรดาศักดิ์ เชน่ 

หม่อมเจ้า ให้คงไว้  โดยให้ย้ายสลับไปไว้หลังชือ่

๔.๓ ผู้แต่งทีใ่ชน้ามแฝง ให้ใชน้ามแฝงน้ันเป็นชือ่ผู้แต่ง

เหมือนผู้แต่งปกติ โดยไม่ต้องเขียนก ากับไว้วา่

เป็นนามแฝง



รูปแบบการเขียนบรรณานกุรมหนังสือ

ชื่อผู้แต่ง.  (ปีพิมพ์).  ชื่อหนังสือ  (ครั้งที่พิมพ์).  
สถานที่พิมพ์ : ส านักพิมพ์

อุทัย  หิรัญโต. (๒๕๓๑). หลักการบริหารบุคคล.    
กรุงเทพฯ : โอเดียนสโตร์.



ใบงาน

สามารถดาวน์โหลดใบงานได้ที่ www.dltv.ac.th รายวิชาภาษาไทย ชัน้มัธยมศึกษาปีที่ ๑

ให้นักเรยีนท าใบงาน

เรือ่ง การเขียนบรรณานกุรม



บทเรยีนครัง้ต่อไป

การพดูรายงาน (๑)

ดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th 
รายวิชาภาษาไทย ชัน้มัธยมศึกษาปีที่ ๑


