
รายวชิา ภาษาไทย
รหัสวิชา ท๒๑๑๐๒

เรือ่ง 

การเขียนรายงาน

การศึกษาค้นคว้า
ผู้สอน ครูกฤษดา บู่สุวรรณ

ชัน้มัธยมศึกษาปีท่ี ๑



การเขียนรายงาน

การศึกษาค้นคว้า

(๒)



การเขียนรายงาน

การศึกษาค้นคว้า

ทบทวน



๑. บอกองค์ประกอบของรายงานการศึกษาค้นควา้

ได้ถูกตอ้ง

๒. อธบิายข้ันตอนการเขียนรายงานการศึกษาค้นคว้า

ได้ถูกตอ้ง

๓. เขียนรายงานการศึกษาค้นคว้าได้

จุดประสงค์การเรยีนรู้



ให้นักเรยีนแต่ละกลุ่ม เรยีงองค์ประกอบ

ของรายงานให้ถูกต้อง 

โดยเขียนลงบนกระดานที่แจกให้

ชวนให้ท า



ให้นักเรยีนแต่ละกลุ่ม เรยีงองค์ประกอบของรายงาน

ให้ถูกต้อง



รองปก

สารบัญ

ปกหน้า

บทน า

ค าน า

ปกหลงั 

เน้ือหา

บรรณานกุรมบทสรุป

1 2 3

4 5 6
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รองปก

สารบัญ

ปกหน้า

บทน า

ค าน า

ปกหลงั 

เน้ือหา

บรรณานกุรมบทสรุป



ให้นักเรยีนศึกษาใบความรู ้

เรือ่ง  รูปแบบและองค์ประกอบของรายงาน

ใบความรู้

สามารถดาวน์โหลดใบความรูไ้ดท้ี่ www.dltv.ac.th รายวิชาภาษาไทย ชัน้มัธยมศึกษาปีที่ ๑



องค์ประกอบ

ของรายงาน



องค์ประกอบของรายงาน

๑. ปกรายงาน

๒. ค าน า

๓. สารบัญ

๔. เน้ือหา

๕. บรรณานกุรม หรอื

แหล่งอ้างอิง

๖. ภาคผนวก



รูปแบบของปกรายงาน

ส่วนที ่๑ ชือ่เรือ่งรายงาน

ส่วนที ่๒ ชือ่ผูจ้ดัท ารายงาน

ส่วนที ่๓ เสนอใคร

ส่วนที ่๔ บอกรายละเอียดวิชา



รายงาน
เร่ือง  …………………….

จัดท าโดย
ชื่อ-นามสกุล ....................................
เลขที่...............ชั้น............................

เสนอ
................................................

รายงานฉบับนี้เป็นส่วนหนึ่งของการเรียนวิชา ............................
ภาคเรียนที่ ………………  ปีการศึกษา ……………………

รูปแบบ

ปกรายงาน



ค าน า
ก า ร แ จ้ ง ใ ห้ ผู้ อ่ า น ท ร า บ เ ก่ี ย ว กั บ

วัตถุประสงค์ ความเป็นมา แนวเน้ือหาสาระ

การจัดล าดับของเรื่องราว และขอบคุณผู้ที่ให้

ความชว่ยเหลือแก่ผู้เขียน 



รูปแบบค าน า

ค ำน ำ
รำยงำนเรื่อง..........................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................
ผู้จัดท ำหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำรำยงำนฉบับน้ีจะให้ควำมรู้ และเป็นประโยชน์แก่ผู้อำ่นทุก ๆ ท่ำน

ลงชื่อผู้เขียน



ตวัอย่างค าน า
รายงานเรื่องค านามฉบับนี้ เป็นส่วนหนึ่ งของวิชาภาษาไทย  ท๒๑๑๐๒ 

ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ โดยมีจุดประสงค์เพื่อศึกษาความรู้ที่เกี่ยวกับค านาม รายงานนี้มี
เนื้อหาประกอบด้วย ความหมายของค านาม ชนิดของค านาม หน้าที่ของค านามและ
ตัวอย่างค านาม ซึ่งได้ค้นคว้าและรวบรวมข้อมูลจากหนังสือและสื่อแหล่งเรียนรู้ต่าง ๆ 

ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่ารายงานฉบับนี้จะให้ความรู้ และเป็นประโยชน์แก่ผู้อ่าน
ทุก ๆ ท่าน

เด็กชายรักด ีมีเมตตา



สารบัญ

บัญชเีรือ่ง รายชือ่เรือ่ง 

หรอืหัวข้อตา่ง ๆ เรยีงตามล าดับ



สารบัญ
เรื่อง หน้า

ค ำน ำ ก
สำรบัญ ข
หัวข้อหลัก ๑

หัวข้อย่อย ...
หัวข้อย่อย ...
……. ...

บรรณำนุกรม ...
ภำคผนวก ...

รูปแบบ

สารบัญ



ข้อก าหนด ดังน้ี

๑. ข้อความทีเ่ป็นชือ่เรือ่ง จัดกึ่งกลางหน้ากระดาษ

๒. ข้อความทีเ่ป็นหัวข้อย่อย  ให้ชดิซา้ยเหมือนกัน

ทัง้ฉบับ

เน้ือหาของรายงาน



เน้ือหาของรายงาน
ข้อก าหนด ดังน้ี

๓. รูปแบบอักษร

๔. สีอักษร สีด า

๕. ใชรู้ปภาพทีเ่กี่ยวข้องกับเน้ือหารายงาน

๖. ข้อความเน้ือหาในแต่ละหัวข้อ 

ให้ข้ึนต้นบรรทดัใหม่และมีย่อหน้า



เน้ือหาของรายงาน
ข้อก าหนด ดังน้ี

๗. การย่อหน้าให้ย่อหน้าเทา่กันทัง้ฉบับ

๘. การจัดเรยีงล าดับเลขข้อหรอืเลขข้อย่อยก็ควรใช้

ในรูปแบบทีเ่หมือนกันและจัดย่อหน้าให้เทา่กัน

๙. ใส่เลขหน้าในรายงานเพ่ือจัดท าสารบัญ



ชื่อเรื่อง
หัวข้อ ๑ .............

ข้อควำมเนื้อหำ ......................................
.........................................................................
.........................................................................
หัวข้อ ๒ .............

ข้อควำมเนื้อหำ ......................................
.........................................................................
.........................................................................

ชื่อเรื่อง
หัวข้อ ๑ .............

๑. ข้อควำมเนื้อหำ .............................................
.......................................................................................
.......................................................................................

๑.๑ ...................................
๑.๒ ..................................

๒. ข้อควำมเนื้อหำ .............................................
.......................................................................................
.......................................................................................

๒.๑ ...................................
๒.๒ ..................................



ใบงาน

ให้นักเรยีนท าใบงาน

เรือ่ง การเขียนรายงาน
นักเรยีนแต่ละกลุ่มเขียนโครงรา่งรายงาน

โดยมีหัวข้อและองค์ประกอบตามทีก่ าหนดให้

สามารถดาวน์โหลดใบงานได้ท่ี www.dltv.ac.th รายวิชาภาษาไทย ชัน้มัธยมศึกษาปีท่ี ๑



องค์ประกอบของ

การเขียนรายงาน



๑. ปกรายงาน

๒. ค าน า

๓. สารบัญ

๔. เน้ือหา

๕. บรรณานกุรม

๖. ภาคผนวก



บทเรยีนครัง้ต่อไป
การเขียนบรรณานกุรม 

การเขียนรายงาน

การศึกษาค้นคว้า

ดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th 
รายวิชาภาษาไทย ชัน้มัธยมศึกษาปีที่ ๑


