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การเขียนรายงาน

การศึกษาค้นควา้

(๑)



๑. บอกความหมายของการเขียนรายงานการศึกษา

ค้นควา้ได้
๒. บอกวตัถุประสงค์ของการเขียนรายงาน

การศึกษาค้นคว้าได้

จุดประสงค์การเรยีนรู้

๓. บอกลักษณะของการเขียนรายงานการศึกษา

ค้นควา้ทีด่ีได้



ให้นักเรยีนศึกษาใบความรู้

เรือ่ง การเขียนรายงาน

การศึกษาค้นคว้า

ใบความรู้



นักเรยีนแบ่งกลุ่ม กลุ่มละ ๔-๕ คน 

ศึกษาใบความรู ้เรือ่ง 

การเขียนรายงานการศึกษาค้นคว้า 

โดยสรุปในรูปแบบ แผนภาพความคิด



เป็นกิจกรรมประกอบการเรียนเรือ่งใดเรือ่งหน่ึง

ซึ่ ง ผู้ ส อ น ก า ห น ด ใ ห้ มี ร า ย ง า น  เ พ่ื อ ใ ช้ ใ น

การประเมินผลการเรยีน หรอืผู้เรยีนเลือกศึกษาเอง

ตามความสนใจ รายงานอาจท าเป็นรายบุคคลหรือ

กลุ่มก็ได้  เป็นรายงานผลการทดลอง รายงาน

การสังเกต เป็นต้น

การเขียนรายงานการศึกษาค้นคว้า



๑. เพ่ือให้รู้จักวิธีการค้นคว้าหาความรู้ด้วยตัวเอง 

ทีต่นสนใจอย่างกว้างขวางและลึกซึ้ง

วัตถุประสงค์ของการรายงาน

๒ .  เ พ่ือฝึกทักษะด้านการอ่านและสร้างนิสัยรัก

การอ่านและการค้นคว้า สามารถสรุปความหรือ

จับใจความของเรือ่งทีอ่่านได้



๓ .  เ พ่ือส่งเสริมให้มีความคิดริเริ่ม รู้ จักคิดอย่าง

มีระเบียบ มีเหตุผล และสามารถรวบรวมความรู ้

ความคิด น ามาเรยีบเรยีงให้เป็นระเบียบได้

วัตถุประสงค์ของการรายงาน

๔. เพ่ือให้สามารถวิเคราะห์เรือ่งราวต่าง ๆ ได้ โดยรูจั้ก

ใชว้ิจารณญาณของตนเอง 



๕. เพ่ือฝึกทักษะด้านการเขียน สามารถเรียบเรียง

ข้อมูลที่ ได้มาให้เ ป็นเรื่องราวอย่างมีระเ บียบ

ด้วยส านวนภาษาทีถู่กต้อง

วัตถุประสงค์ของการรายงาน

๖. เพ่ือเป็นส่วนหน่ึงในการประเมินผลว่ามีความรู้

ความเข้าใจในปัญหาทีไ่ด้ศึกษามามากน้อยเพียงใด



ลักษณะของรายงานทีดี่

๑. มีเน้ือเรือ่งครบถ้วนตามหัวข้อท่ีก าหนด

๒. มีความถูกต้อง เท่ียงตรงและแม่นย า

๓. จัดเรยีงล าดับของเน้ือหาอย่างต่อเน่ือง 

มีความสัมพันธเ์ป็นอย่างดี



ลักษณะของรายงานทีดี่

๔. แสดงหลักฐานท่ีมาอย่างถูกต้องและละเอียด

ถ่ีถ้วน

๕. ใช้ภาษาได้ถูกต้องได้ผลตามจุดมุ่งหมายและ

เป็นภาษาท่ีนิยมใชกั้นโดยท่ัวไป



๑. การใชค้ าในภาษาไทย

การใชภ้าษาในการเขียนรายงาน

- ใชค้ าในภาษาราชการ ไม่ใชภ้าษาพูด และให้เป็น

ค าภาษาไทยมากทีสุ่ด

- ใชค้ าที่สามารถเข้าใจได้ง่าย ไม่ใชค้ าที่ต้องมีการ

แปลความหมายอีกครัง้หน่ึง



- ในการอธิบายความต้องการเลือกใช้ค าที่มี

ความหมายสอดคล้องตรงกับความเป็นจรงิ

การใชภ้าษาในการเขียนรายงาน

- เลือกใช้ค าที่มีความหมายชัดเจน เพ่ือหลีกเลี่ยง

การเข้าใจผิด



- ไม่ใชค้ าภาษาถ่ิน ค าผวน ค าแสลง 

หากจ าเป็นต้องใช ้ต้องมีค าอธบิายก ากับ

การใชภ้าษาในการเขียนรายงาน

- ไม่ใชค้ าทีไ่ม่ส่ือความหมาย

- ไม่ใชค้ าย่อ ต้องเขียนเป็นค าเต็ม



- ไม่ใชเ้ครือ่งหมายแทนค าพูด

การใชภ้าษาในการเขียนรายงาน

- เมื่อต้องใชศั้พทท์างวิชาการ ควรเลือกใช้

ศัพทบั์ญญัติของราชบัณฑิตยสถาน



๒. การใชค้ าในภาษาองักฤษ

การใชภ้าษาในการเขียนรายงาน

- ถ้าเป็นค าทีใ่ชก้ันแพรห่ลายในภาษาไทยอยู่แล้ว

ให้เขียนเป็นภาษาไทยโดยไม่ต้องมี

ค าภาษาอังกฤษก ากับ



- ถ้าเป็นค าใหม่ ศัพท์บัญญัติ ศัพท์วิชาการท่ี

เ ขียนศัพท์ในการใช้ครั้ งแรกให้ก า กับ

ค าภาษาอังกฤษไว้ในวงเล็บ และไม่ต้อง

ก ากับอีกเม่ือใชค้รัง้ต่อไป

การใชภ้าษาในการเขียนรายงาน



การเขียนรายงาน

การศึกษาค้นคว้า 



บทเรยีนครัง้ต่อไป

การเขียนรายงาน

การศึกษาค้นคว้า (๒)

ดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th 
รายวิชาภาษาไทย ชัน้มัธยมศึกษาปีที่ ๑


