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ชัน้มัธยมศึกษาปีท่ี ๑



การอ่านและปฏบัิติ

ตามเอกสารคู่มือ



๑. รูแ้ละเข้าใจหลักการปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ

๒. อ่านและปฏิบัติตามเอกสารคู่มือได้

จุดประสงค์การเรยีนรู้



หากนักเรยีนซือ้โทรศัพท์

เครือ่งหน่ึง

ส่ิงท่ีได้รบันอกจาก

โทรศัพท์แล้ว 

นักเรยีนจะได้รบัส่ิงใดบ้าง



ให้นักเรยีนศึกษาใบความรู ้

เรือ่ง การปฏิบัตติามเอกสารคู่มอื

ใบความรู้



การปฏิบัติตาม

เอกสารคู่มือ



การศึกษาข้อมูลการใช้งานอุปกรณ์ต่าง ๆ  หรือ

การปฏิบัติกิจกรรมหรืองานใด ๆ ก่อนลงมือปฏิบัติจริง   

จะท าให้การด าเนินการ เป็นไปอย่างมีประสิทธภิาพและ

ปลอดภัย ดังน้ัน ผู้ใช้ต้องศึกษาคู่มือประกอบให้เข้าใจ 

โดยมีแนวทางในการอ่านและปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ

การปฏิบัติตามคู่มือ



๑. ศึกษาหัวข้อและรายละเอียด

จากเอกสารคู่มอืให้เข้าใจ

การปฏิบัติตามคู่มือ



๒. จดจ าค าศัพท์ส าคัญในเอกสาร ภาพสัญลักษณ์

ต่าง ๆ วิธีการใชง้านหรือข้อควรปฏิบัติและข้อควรระวัง 

หรือค าเตือน เพ่ือให้เกิดความเข้าใจเบ้ืองต้น ส่ิงส าคัญ

คือหากเกิดปัญหาการใชง้านกับอุปกรณ์ต่าง ๆ ผู้ศึกษา

ควรทราบว่าจะสามารถกลับไปอ่านทบทวนความรู้ได้

จากหัวข้อใดเพ่ือให้เกิดความสะดวกรวดเรว็

การปฏิบัติตามคู่มือ



๓ .  พิจารณาอุปกรณ์ที่ เลือกใช้ควบคู่กับ

การอ่านเอกสารคู่มือ เพ่ือให้เกิดความเข้าใจ

ชดัเจนยิ่งข้ึน

การปฏิบัติตามคู่มือ



๔. ทดลองใช้อุปกรณ์ต่าง ๆ ตามข้ันตอน

การใช้ง าน เ พ่ือ ใ ห้ เ กิดความ คุ้น เคยและ

ความช านาญ

การปฏิบัติตามคู่มือ



๕. หลังจากทดลองใช้งานจนเกิดความช านาญ 

ควรเก็บเอกสารคู่มือให้เรียบร้อย เพ่ือให้สามารถ

น ามาอ่านได้อย่างสะดวก

การปฏิบัติตามคู่มือ



ข้อควรค านึงในการอ่าน

และปฏิบัติตามเอกสารคู่มอื



การใช้งานอุปกรณ์ส่วนใหญ่พบว่าผู้ใช้งานไม่ได้

ปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ ท าให้เกิดความเสียหายได้ง่าย

และอาจเป็นอันตรายแก่ผู้ใช้งาน ดังน้ันจึงมีข้อที่ควร

ค านึงในการอ่านและปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ

ข้อควรค านึงในการอ่านและปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ



๑. อ่านหัวข้อต่าง ๆ ให้เข้าใจอย่างชดัเจน ไม่ควร

เลือกอ่านเฉพาะหัวข้อที่ตนสนใจ เน่ืองจากอาจ

ได้รับความรู้ไม่ครอบคลุมและน าไปปฏิบัติ

ผดิพลาดได้

ข้อควรค านึงในการอ่านและปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ



๒ .  ไม่ควรอ่านเ น้ือหาข้ามตอน โดยเฉพาะ

วิธกีารใชง้าน เน่ืองจากผู้อ่านบางคนคิดว่าตนมี

ความรู้และประสบการณ์เกี่ยวกับอุปกรณ์ต่าง ๆ 

เป็นอย่างดี บางครั้งอ่านข้ามเน้ือหาบางส่วนไป

ท าให้ได้ความรูไ้ม่สมบูรณ์

ข้อควรค านึงในการอ่านและปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ



๓ .  เ มื่ อ พบ ปัญห าที่ เ กิ ด ข้ึ น กั บ อุ ป ก ร ณ์ หรื อ ส่ื อ

อิเล็กทรอนิกส์ ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ และหากไม่

สามารถแก้ไขได้ควรติดต่อผู้รับผิดชอบที่เป็นเจ้าหน้าที่

หรือหน่วยงานต่าง ๆ ที่มีความรู้ความช านาญ ไม่ควร

แก้ไขเองโดยขาดความรู้ความเข้าใจอย่างชัดเจน 

เน่ืองจากอาจท าให้เกิดความเสียหายมากข้ึน

ข้อควรค านึงในการอ่านและปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ



กจิกรรม
จับกลุ่มและศึกษาคู่มือ

เครือ่งใชไ้ฟฟ้าภายในบ้าน



ให้นักเรยีนท าใบงาน

เรือ่ง “การปฏบัิตติามเอกสารคู่มอื”

ใบงาน

สามารถดาวน์โหลดใบงานได้ที่ www.dltv.ac.th รายวิชาภาษาไทย ชัน้มัธยมศึกษาปีที่ ๑



ค ำชี้แจง ให้นักเรียนศึกษาคู่มือการใช้เครื่องใช้ไฟฟ้าที่ครูก าหนด 
แล้วตอบค าถามต่อไปนี้

๑. คู่มือกำรใช้งำนเครื่องใช้ไฟฟ้ำเป็นประโยชน์ต่อผู้ใช้งำนอย่ำงไรบ้ำง
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
๒. หำกไม่ปฏิบัติตำมคู่มือ นักเรียนคิดว่ำจะเกิดผลเสียอย่ำงไรบ้ำง
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................



การปฏิบัติตามคู่มือ



ข้อควรค านึงในการอ่านและ

ปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ



บทเรยีนครัง้ต่อไป

การเขียนบนส่ือ

อิเล็กทรอนิกส์

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th 
รายวิชาภาษาไทย ชัน้มัธยมศึกษาปีที่ ๑


