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เรื่อง การเขียนค าแนะน าและ  
ค าอธิบายแสดงขั้นตอน



น้ าพริกกะปิแสนอร่อย

แหล่งที่มาของรูปภาพ : https://almocooking.com/2019/09/29/น ้าพริกกะปิ



กิจกรรม “สนทนาพาท”ี จากบทกลอน

น้ าพริกท าไม่ยาก ครกและสากหามาเตรียม
กะปิพริกกระเทียม มะเขือพวงเขียวสดใส
อีกทั้งน้ าตาลปี๊บ มะนาวบีบคั้นน้ าไว้
น้ าปลาหยดลงไป จิ้มผักสดรสโอชา



การเขียนค าแนะน า
และค าอธิบายแสดงขั้นตอน



จุดประสงค์การเรียนรู้

เขียนค าแนะน าและค าอธิบายแสดงขั้นตอนได้

เห็นประโยชน์ของการเขียนค าแนะน าและค าอธิบายแสดงขั้นตอน

บอกหลักการเขียนค าแนะน าและค าอธิบายแสดงขั้นตอนได้



หลักการเขียนค าแนะน าและค าอธิบายแสดงขั้นตอน

กิจกรรม “เขียนให้รู้ชัด ปฏิบัติได้ถูกต้อง”

งานเขียนประเภทค าแนะน าและอธิบายแสดงขั้นตอน

เนื้อหาและกิจกรรมในวันนี้



งานเขียนประเภทอธิบาย    
แสดงขั้นตอนคืออะไร



งานเขียนประเภทอธิบายแสดง
ขั้นตอน คือ งานเขียนที่บอกวิธีการ
ให้ปฏิบัติตามขั้นตอนที่ถูกต้องและ
เหมาะสม มักเขียนสั้น ๆ และชัดเจน



ถ้านักเรียนจะเขียนค าแนะน า                    
และค าอธิบายแสดงขั้นตอน                        

นักเรียนจะมีหลักการเขียนอย่างไร



๒. จะต้องเขียนอย่างละเอียด
เพื่อให้เข้าใจขั้นตอนที่ครบถ้วน

๑. เขียนหัวข้อให้ชัดเจน               
เพื่อให้รู้ว่าเขียนเกี่ยวกับเรื่องใด

๓. อาจมีรูปภาพประกอบ       
การเขียนเพื่อให้ชัดเจนมากขึ้น

๔. ตรวจสอบความถูกต้องของ
ข้อมูลที่อยู่ในงานเขียน

หลักการอ่านงานเขียน
ประเภทอธิบายแสดงขั้นตอน



ตัวอย่าง
งานเขียนประเภทค าแนะน า                  
และค าอธิบายแสดงขั้นตอน



เรื่อง การหาค าในพจนานุกรม

๑. หาค าตามล าดับพยัญชนะ ตั้งแต่ ก - ฮ 
๒. หาค าตามรูปสระ ตั้งแต่สระ -ะ ถึง สระ -ไ  
๓. ค าที่ไม่มีรูปวรรณยุกต์จะมาก่อนค าที่มีรูปวรรณยุกต์

โดยวรรณยุกต์จะเรียงจาก เอก โท ตรี จัตวา
๔. ค้นหาความหมายของค า



๑. แบ่งภาชนะเป็น ๒ ประเภท     
คือ ของคาวและของหวาน

๖. น าจานไปผึ่งแดดหรือจัดเรียง  
ที่ชั้นวาง รอให้น้ าแห้ง

๕. ล้างด้วยน้ าเปล่า        
ที่สะอาดทั้งหมด ๒ ครั้ง

๒. เก็บกวาดเศษอาหารที่
อยู่ในจานชามออกให้หมด

๔. เริ่มล้างแก้วน้ าหรือภาชนะ       
ที่ใส่ของหวานก่อน 

๓. ก่อนล้างจานให้ล้างด้วย
น้ าเปล่าก่อน ค่อยล้างด้วยน้ ายา 

ขั้นตอน                                        
การล้างจานชาม



กิจกรรม “เขียนให้รู้ชัด ปฏิบัติได้ถูกต้อง”

ให้นักเรียนเขียนค าแนะน า                                
และค าอธิบายแสดงขั้นตอน



ค าชี้แจงบทบาทครูปลายทาง ค าชี้แจงกิจกรรมนักเรียน

๑) นักเรียนท าใบงานที่ ๕
๒) “เขียนค าแนะน าและค าอธิบาย  

แสดงขั้นตอน”
๓) เมื่อท าใบงานเสร็จให้นักเรียนส่ง 

ที่ครูประจ าวิชาหรือครูประจ าชั้น

๑) แจกใบงานที่ ๕
๒) สังเกตการท างานของนักเรียน

และให้ค าแนะน าการท ากิจกรรม
๓) ประเมินการเขียนค าแนะน าและ

ค าอธิบายแสดงขั้นตอน



ใบงานที่ ๕ เรื่อง การเขียนค าแนะน าและค าอธิบายแสดงขั้นตอน

ค าชี้แจง   ให้นักเรียนเขียนค้าแนะน้าและค้าอธิบายแสดงขั นตอน

แผนภาพโครงเรื่องการเขียนค าแนะน าและค าอธิบายแสดงขั้นตอน

ชื่อเรื่อง...................................................................

จุดประสงค.์...........................................................



ขั้นตอนวิธีการท างาน

สรุปการท างาน......................................................................................................................

............................................................................................................................. ...........................

.....................................................................

.....................................................................



ใบความรู้ที่ ๕ เรื่อง การเขียนค าแนะน าและค าอธิบายแสดงขั้นตอน





ใบความรู้ที่ ๕ เรื่อง การเขียนค าแนะน าและค าอธิบายแสดงขั้นตอน

ตัวอย่าง งานเขียนประเภทอธิบายแสดงขั้นตอน เรื่อง วิธีท าน้ าพริกกะปิ



“เขียนให้รู้ชัด ปฏิบัติได้ถูกต้อง”

สรุปการท ากิจกรรม



ค าถามสรุปบทเรียน

การเขียนค าแนะน าและค าอธิบายแสดง
ขั้นตอนมีประโยชน์อย่างไร



บทเรียนครั้งต่อไป
“การพูดล าดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน”



สิ่งที่ต้องเตรียม

๑. ใบความรู้ที่ ๖ เรื่อง การพูดรายงานล าดับ 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

๒. ใบงานที่ ๖ เรื่อง การเขียนแบบร่างการพูด  
น าเสนอล าดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

สามารถดาวน์โหลดใบความรู้และใบงานได้ที่ www.dltv.ac.th


