
ชื่อ-สกุล ชั้น เลขที่

วันที่ เดือน พ.ศ.

84 ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ (สำาหรับนักเรียน) กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี (วิทยาการคำานวณ) ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖

Format	 	 	 Custom	Margins	 			ดูได้อย่�งเดียว

SUMIF	 	 	 Landscape	 	 			Filter

ตัวเลข	 	 	 ตัวอักษร	 	 	 			คอลัมน์

Formulas	 	 	 Layout	 	 	 			ไฟล์และโฟลเดอร์

๑)	ถ้�ต้องก�รกำ�หนดขน�ดกระด�ษในโปรแกรม	Microsoft	Office	Word	

			ต้องใช้ง�นเมนู

๒)	 	 	 	 เป็นก�รกำ�หนดระยะขอบของกระด�ษ

๓)	 	 	 	 เป็นก�รกำ�หนดก�รว�งแนวกระด�ษแบบแนวนอน

๔)	ถ้�ต้องก�รแบ่งส่วนของหน้�กระด�ษเพื่อทำ�แผ่นพับส�ม�รถทำ�ได้ด้วย

				ก�รกำ�หนด

๕)	ถ้�ต้องก�รกำ�หนดตำ�แหน่งของรูปภ�พในหน้�กระด�ษ	ต้องใช้ง�นเมนู

๖)	เครื่องมือ	 	 	 ใช้สำ�หรับก�รกรองข้อมูลที่ต้องก�รต�มเงื่อนไข

๗)	ก�รกรองข้อมูลแบบ	“ขึ้นต้นด้วย...”	หรือ	“ประกอบด้วย....”	ส�ม�รถใช้ได้

			กับข้อมูลชนิด

๘)	ก�รกรองข้อมูลแบบ	“ค่�ม�กกว่�...”	หรือ	“ค่�น้อยกว่�....”	ส�ม�รถใช้ได้

			กับข้อมูลชนิด

๙)	ฟังก์ชัน	 	 					ใช้สำ�หรับก�รห�ผลรวมของข้อมูลต�มเงื่อนไขที่กำ�หนด

บ. ๒ / ผ. ๒.๑-๐๖

ใบงาน ๐๖ : แบบฝึกหัด เร่ือง การใช้เทคโนโลยีสารสนเทศทำางานร่วมกัน

๑.	ให้นำ�คำ�ที่กำ�หนดให้ไปเติมลงในช่องว่�งให้ถูกต้อง
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๒. เลือกค ำตอบที่ถูกต้องเพียงค ำตอบเดียว 
 ๑) ข้อใดเป็นการจัดต าแหน่งรูปภาพแบบต าแหน่งแนวเดียวกับข้อความ 

  ก.  

  ข.  

  ค.  
 ๒) ถ้าต้องการสร้างแผ่นพับ ๖ หน้าใน ๑ แผ่นกระดาษ ต้องก าหนดการแบ่งคอลัมน์ดังข้อใด 

  ก.  

  ข.  

  ค.  
 ๓) ถ้าต้องการให้แสดงข้อมูลของนักเรียนที่มีคะแนนอยู่ระหว่าง ๕๐ ถึง ๑๐๐ จะต้องเลือกการกรอง

ข้อมูลดังข้อใด 

  ก.  

  ข.  

  ค.  
 ๔) เมื่อก าหนดให้คอลัมน์ C แทนคะแนนสอบ ข้อใดเป็นสูตรที่ใช้หาผลบวกของคะแนนสอบที่มากกว่า 

๕๐ 
  ก. =SUMIF(C2:C21, “50”) 
  ข. =SUMIF(C2:C21, “>50”) 
  ง. =SUMIF(C2:C21, “<50”) 
 ๕) ข้อใดกล่าว ไม่ถูกต้อง เกี่ยวกับการแบ่งปันข้อมูล 
  ก. ท าการแบ่งปันได้เฉพาะไฟล์เท่านั้น 
  ข. สามารถแบงปันแบบให้แก้ไขข้อมูลได้ 
  ค. สามารถแบ่งปันแบบให้ดูได้อย่างเดียวได้ 
  

ชื่อ-สกุล………………………………….ชั้น………….เลขที…่………….                                         บ.๒/ผ.๒.๑-๐๖ 
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๒. เลือกค ำตอบที่ถูกต้องเพียงค ำตอบเดียว 
 ๑) ข้อใดเป็นการจัดต าแหน่งรูปภาพแบบต าแหน่งแนวเดียวกับข้อความ 

  ก.  

  ข.  

  ค.  
 ๒) ถ้าต้องการสร้างแผ่นพับ ๖ หน้าใน ๑ แผ่นกระดาษ ต้องก าหนดการแบ่งคอลัมน์ดังข้อใด 

  ก.  

  ข.  

  ค.  
 ๓) ถ้าต้องการให้แสดงข้อมูลของนักเรียนที่มีคะแนนอยู่ระหว่าง ๕๐ ถึง ๑๐๐ จะต้องเลือกการกรอง

ข้อมูลดังข้อใด 

  ก.  

  ข.  

  ค.  
 ๔) เมื่อก าหนดให้คอลัมน์ C แทนคะแนนสอบ ข้อใดเป็นสูตรที่ใช้หาผลบวกของคะแนนสอบที่มากกว่า 

๕๐ 
  ก. =SUMIF(C2:C21, “50”) 
  ข. =SUMIF(C2:C21, “>50”) 
  ง. =SUMIF(C2:C21, “<50”) 
 ๕) ข้อใดกล่าว ไม่ถูกต้อง เกี่ยวกับการแบ่งปันข้อมูล 
  ก. ท าการแบ่งปันได้เฉพาะไฟล์เท่านั้น 
  ข. สามารถแบงปันแบบให้แก้ไขข้อมูลได้ 
  ค. สามารถแบ่งปันแบบให้ดูได้อย่างเดียวได้ 
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๒. เลือกค ำตอบที่ถูกต้องเพียงค ำตอบเดียว 
 ๑) ข้อใดเป็นการจัดต าแหน่งรูปภาพแบบต าแหน่งแนวเดียวกับข้อความ 

  ก.  

  ข.  

  ค.  
 ๒) ถ้าต้องการสร้างแผ่นพับ ๖ หน้าใน ๑ แผ่นกระดาษ ต้องก าหนดการแบ่งคอลัมน์ดังข้อใด 

  ก.  

  ข.  

  ค.  
 ๓) ถ้าต้องการให้แสดงข้อมูลของนักเรียนที่มีคะแนนอยู่ระหว่าง ๕๐ ถึง ๑๐๐ จะต้องเลือกการกรอง

ข้อมูลดังข้อใด 

  ก.  

  ข.  

  ค.  
 ๔) เมื่อก าหนดให้คอลัมน์ C แทนคะแนนสอบ ข้อใดเป็นสูตรที่ใช้หาผลบวกของคะแนนสอบที่มากกว่า 

๕๐ 
  ก. =SUMIF(C2:C21, “50”) 
  ข. =SUMIF(C2:C21, “>50”) 
  ง. =SUMIF(C2:C21, “<50”) 
 ๕) ข้อใดกล่าว ไม่ถูกต้อง เกี่ยวกับการแบ่งปันข้อมูล 
  ก. ท าการแบ่งปันได้เฉพาะไฟล์เท่านั้น 
  ข. สามารถแบงปันแบบให้แก้ไขข้อมูลได้ 
  ค. สามารถแบ่งปันแบบให้ดูได้อย่างเดียวได้ 
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๒. เลือกค ำตอบที่ถูกต้องเพียงค ำตอบเดียว 
 ๑) ข้อใดเป็นการจัดต าแหน่งรูปภาพแบบต าแหน่งแนวเดียวกับข้อความ 

  ก.  

  ข.  

  ค.  
 ๒) ถ้าต้องการสร้างแผ่นพับ ๖ หน้าใน ๑ แผ่นกระดาษ ต้องก าหนดการแบ่งคอลัมน์ดังข้อใด 

  ก.  

  ข.  

  ค.  
 ๓) ถ้าต้องการให้แสดงข้อมูลของนักเรียนที่มีคะแนนอยู่ระหว่าง ๕๐ ถึง ๑๐๐ จะต้องเลือกการกรอง

ข้อมูลดังข้อใด 

  ก.  

  ข.  

  ค.  
 ๔) เมื่อก าหนดให้คอลัมน์ C แทนคะแนนสอบ ข้อใดเป็นสูตรที่ใช้หาผลบวกของคะแนนสอบที่มากกว่า 

๕๐ 
  ก. =SUMIF(C2:C21, “50”) 
  ข. =SUMIF(C2:C21, “>50”) 
  ง. =SUMIF(C2:C21, “<50”) 
 ๕) ข้อใดกล่าว ไม่ถูกต้อง เกี่ยวกับการแบ่งปันข้อมูล 
  ก. ท าการแบ่งปันได้เฉพาะไฟล์เท่านั้น 
  ข. สามารถแบงปันแบบให้แก้ไขข้อมูลได้ 
  ค. สามารถแบ่งปันแบบให้ดูได้อย่างเดียวได้ 
  

ชื่อ-สกุล………………………………….ชั้น………….เลขที…่………….                                         บ.๒/ผ.๒.๑-๐๖ 
วันที่………………เดือน……………………………….พ.ศ………………… 

๑๐)	ถ�้ต้องก�รเรียกใช้ฟังก์ชันสำ�หรับก�รคำ�นวณในโปรแกรม	Microsoft	Excel

						ต้องใช้ง�นเมนู

๑๑)	ก�รแบ่งปันให้คนอื่นใช้ง�นข้อมูลร่วมกันส�ม�รถแบ่งปันได้ทั้ง

๑๒)	ถ้�ต้องก�รแบ่งปันข้อมูลให้คนแบบไม่อนุญ�ตให้แก้ไขหรือเปลี่ยนแปลง

						ข้อมูลได้ต้องแบ่งปันแบบ

๒. เลือกคำาตอบที่ถูกต้องเพียงคำาตอบเดียว

	 ๑)	ข้อใดเป็นก�รจัดตำ�แหน่งรูปภ�พแบบตำ�แหน่งแนวเดียวกับข้อคว�ม

	 ๒)	ถ้�ต้องก�รสร้�งแผ่นพับ	๖	หน้�ใน	๑	แผ่นกระด�ษ	ต้องกำ�หนดก�รแบ่ง

คอลัมน์ดังข้อใด

ก.		

ข.		

ค.	

ก.		

ข.		

ค.	

บ. ๒ / ผ. ๒.๑-๐๖
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๒. เลือกค ำตอบที่ถูกต้องเพียงค ำตอบเดียว 
 ๑) ข้อใดเป็นการจัดต าแหน่งรูปภาพแบบต าแหน่งแนวเดียวกับข้อความ 

  ก.  

  ข.  

  ค.  
 ๒) ถ้าต้องการสร้างแผ่นพับ ๖ หน้าใน ๑ แผ่นกระดาษ ต้องก าหนดการแบ่งคอลัมน์ดังข้อใด 

  ก.  

  ข.  

  ค.  
 ๓) ถ้าต้องการให้แสดงข้อมูลของนักเรียนที่มีคะแนนอยู่ระหว่าง ๕๐ ถึง ๑๐๐ จะต้องเลือกการกรอง

ข้อมูลดังข้อใด 

  ก.  

  ข.  

  ค.  
 ๔) เมื่อก าหนดให้คอลัมน์ C แทนคะแนนสอบ ข้อใดเป็นสูตรที่ใช้หาผลบวกของคะแนนสอบที่มากกว่า 

๕๐ 
  ก. =SUMIF(C2:C21, “50”) 
  ข. =SUMIF(C2:C21, “>50”) 
  ง. =SUMIF(C2:C21, “<50”) 
 ๕) ข้อใดกล่าว ไม่ถูกต้อง เกี่ยวกับการแบ่งปันข้อมูล 
  ก. ท าการแบ่งปันได้เฉพาะไฟล์เท่านั้น 
  ข. สามารถแบงปันแบบให้แก้ไขข้อมูลได้ 
  ค. สามารถแบ่งปันแบบให้ดูได้อย่างเดียวได้ 
  

ชื่อ-สกุล………………………………….ชั้น………….เลขที…่………….                                         บ.๒/ผ.๒.๑-๐๖ 
วันที่………………เดือน……………………………….พ.ศ………………… 

	 ๓)	ถ้�ต้องก�รให้แสดงข้อมูลของนักเรียนที่มีคะแนนอยู่ระหว่�ง	๕๐	ถึง	๑๐๐	

จะต้องเลือกก�รกรองข้อมูลดังข้อใด

	 ๔)	 เมื่อกำ�หนดให้คอลัมน์	C	แทนคะแนนสอบ	ข้อใดเป็นสูตรที่ใช้ห�ผลบวก

ของคะแนนสอบที่ม�กกว่�	๕๐

	 ๕)	ข้อใดกล่�ว	ไม่ถูกต้อง	เกี่ยวกับก�รแบ่งปันข้อมูล

ก.		

ข.		

ค.	

ก.	=SUMIF(C2:C21,	“50”)

ข.	=SUMIF(C2:C21,	“>50”)

ง.	=SUMIF(C2:C21,	“<50”)

ก.	ทำ�ก�รแบ่งปันได้เฉพ�ะไฟล์เท่�นั้น

ข.	ส�ม�รถแบงปันแบบให้แก้ไขข้อมูลได้

ค.	ส�ม�รถแบ่งปันแบบให้ดูได้อย่�งเดียวได้

บ. ๒ / ผ. ๒.๑-๐๖


