
ชื่อ-สกุล ชั้น เลขที่

วันที่ เดือน พ.ศ.

44 ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ (สำาหรับนักเรียน) กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี (วิทยาการคำานวณ) ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖

กิจกรรมที่ ๒ เรื่องราวของฉันบนแผ่นพับ

จุดประสงค์

	 ๑.	อธิบ�ยเครื่องมือสำ�หรับสร้�งเอกส�รด้วยโปรแกรมประมวลผลคำ�

	 ๒.	ใช้เครื่องมือสำ�หรับสร้�งเอกส�รด้วยโปรแกรมประมวลผลคำ�

วัสดุ-อุปกรณ์

	 เครื่องคอมพิวเตอร์ที่ติดตั้งโปรแกรม	Microsoft	Word

วิธีทำา

	 ๑.	ศึกษ�ตัวอย่�งเอกส�รที่สร้�งด้วยโปรแกรมประมวลผลคำ�

	 ๒.	ทดลองพับกระด�ษเพื่อเรียนรู้ก�รกำ�หนดหน้�ของแผ่นพับต�มที่ครู

แนะนำ�

	 ๓.	จับคู่กับเพ่ือน	ศึกษ�และฝึกปฏิบัติต�มตัวอย่�งในใบง�นแล้วตอบคำ�ถ�ม

	 ๔.	ตอบคำ�ถ�มหลังจ�กทำ�กิจกรรม

บ. ๒ / ผ. ๒.๑-๐๒



ชื่อ-สกุล ชั้น เลขที่

วันที่ เดือน พ.ศ.

45ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ (สำาหรับนักเรียน) กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี (วิทยาการคำานวณ) ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖

ใบงาน ๐๒ : เรื่องราวของฉันบนแผ่นพับ

ที่ม�	:	กองเฝ้�ระวังแผ่นดินไหว	กรมอุตุนิยมวิทย�

	 		(http://www.earthquake.tmd.go.th/)

ตัวอย่างแผ่นพับ

บ. ๒ / ผ. ๒.๑-๐๒

 

ใบงาน ๐๒ : เร่ืองราวของฉันบนแผ่นพับ 

  Microsoft Word เป็นโปรแกรมประมวลผลค าที่นิยมใช้ในการสร้างเอกสารกันอย่างแพร่หลาย 
สามารถสร้างงานได้อย่างหลากหลาย เช่น รายงาน จดหมาย ใบปลิว แผ่นพับ ในบทเรียนนี้นักเรียนจะได้เรียนรู้
การใช้โปรแกรมประมวลผลค าในการสร้างแผ่นพับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
ที่มา : กองเฝ้าระวังแผ่นดินไหว กรมอุตุนิยมวิทยา (http://www.earthquake.tmd.go.th/) 
  แผ่นพับเพ่ือเผยแพร่ความรู้หรือการประชาสัมพันธ์ เป็นชิ้นงานที่สร้างจากเอกสารเพียง ๑ แผ่น แต่ถูก
แบ่งออกเป็นหน้าด้วยการพับ เช่น แผ่นพับ ๔ หน้า แผ่นพับ ๖ หน้า แผ่นพับ ๘ หน้า  
 
  ในบทเรียนนี้จะได้เรียนรู้วิธีการสร้างแผ่นพับ ๔ หน้า ซึ่งเกิดจากการแบ่งหน้ากระดาษออกเป็นหน้าละ 
๒ ส่วน เมื่อดา้นหน้ากระดาษและด้านหลังกระดาษรวมกันจะได้พ้ืนที่ส าหรับน าเสนอข้อมูล ๔ ส่วน ดังนี ้

ชื่อ-สกุล………………………………….ชั้น………….เลขที…่………….                                         บ.๒/ผ.๒.๑-๐๒ 
วันที่………………เดือน……………………………….พ.ศ………………… 



ชื่อ-สกุล ชั้น เลขที่

วันที่ เดือน พ.ศ.

46 ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ (สำาหรับนักเรียน) กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี (วิทยาการคำานวณ) ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖

	 แผ่นพับเพื่อเผยแพร่คว�มรู้หรือก�รประช�สัมพันธ์	เป็นชิ้นง�นที่สร้�งจ�ก

เอกส�รเพียง	 ๑	 แผ่น	 แต่ถูกแบ่งออกเป็นหน้�ด้วยก�รพับ	 เช่น	 แผ่นพับ	 ๔	 หน้�	

แผ่นพับ	๖	หน้�	แผ่นพับ	๘	หน้�	

		 ในบทเรียนนี้จะได้เรียนรู้วิธีก�รสร้�งแผ่นพับ	๔	หน้�	ซึ่งเกิดจ�กก�รแบ่ง

หน้�กระด�ษออกเป็นหน้�ละ	๒	ส่วน	เมื่อด้�นหน้�กระด�ษและด้�นหลังกระด�ษ

รวมกันจะได้พื้นที่สำ�หรับนำ�เสนอข้อมูล	๔	ส่วน	ดังนี้

กระดาษ ด้านหน้า

กระดาษ ด้านหลัง

พื้นที่นำ�เสนอข้อมูล

ส่วนที่	๒

ข้อมูลส่วนบุคคลและรูปภ�พที่

เกี่ยวข้อง

พื้นที่นำ�เสนอข้อมูล

ส่วนที่	๔

ข้อมูลเกี่ยวกับผลง�น	ร�งวัลที่ได้รับ

และรูปภ�พที่เกี่ยวข้อง

พื้นที่นำ�เสนอข้อมูล

ส่วนที่	๓

ข้อมูลเกี่ยวกับก�รเรียนและรูปภ�พ

ที่เกี่ยวข้อง

พื้นที่นำ�เสนอข้อมูล

ส่วนที่	๑

ข้อมูล	ชื่อ	น�มสกุล	ชื่อเล่น	และ

รูปภ�พ

บ. ๒ / ผ. ๒.๑-๐๒



ชื่อ-สกุล ชั้น เลขที่

วันที่ เดือน พ.ศ.

47ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ (สำาหรับนักเรียน) กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี (วิทยาการคำานวณ) ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖

 
การก าหนดการวางแนวหน้ากระดาษเป็นแนวนอน 

สร้างเอกสารใหม่ 
ก าหนดระยะขอบกระดาษ ในที่นี้จะก าหนดขอบบน ล่าง ซ้าย ขวา ด้านละ ๐.๕ เซนติเมตร 
เลือกเมนู Layout  

 
 
เลือกเครื่องมือ Orientation  

 
 

๑ 
๑ 

๑ 
๒ 

๑ 
๓ 

๑ 
๔ 

ชื่อ-สกุล………………………………….ชั้น………….เลขที…่………….                                         บ.๒/ผ.๒.๑-๐๒ 
วันที่………………เดือน……………………………….พ.ศ…………………  
การก าหนดการวางแนวหน้ากระดาษเป็นแนวนอน 

สร้างเอกสารใหม่ 
ก าหนดระยะขอบกระดาษ ในที่นี้จะก าหนดขอบบน ล่าง ซ้าย ขวา ด้านละ ๐.๕ เซนติเมตร 
เลือกเมนู Layout  

 
 
เลือกเครื่องมือ Orientation  

 
 

๑ 
๑ 

๑ 
๒ 

๑ 
๓ 

๑ 
๔ 

ชื่อ-สกุล………………………………….ชั้น………….เลขที…่………….                                         บ.๒/ผ.๒.๑-๐๒ 
วันที่………………เดือน……………………………….พ.ศ………………… 

บ. ๒ / ผ. ๒.๑-๐๒

การกำาหนดการวางแนวหน้ากระดาษเป็นแนวนอน

สร้�งเอกส�รใหม่

กำ�หนดระยะขอบกระด�ษ	ในที่นี้จะกำ�หนดขอบ

บน	ล่�ง	ซ้�ย	ขว�	ด้�นละ	๐.๕	เซนติเมตร

เลือกเมนู	Layout

เลือกเครื่องมือ	

Orientation	

๑

๔

๒

๓



ชื่อ-สกุล ชั้น เลขที่

วันที่ เดือน พ.ศ.

48 ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ (สำาหรับนักเรียน) กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี (วิทยาการคำานวณ) ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖

เลือก	Landscape	เพื่อกำ�หนดก�รว�งแนวกระด�ษเป็นแนวนอน

เลือกเมนู	Layout

๕

๑

บ. ๒ / ผ. ๒.๑-๐๒

การแบ่งหน้ากระดาษออกเป็นส่วนย่อยด้วยคอลัมน์

 
 
เลือก Landscape เพ่ือก าหนดการวางแนวกระดาษเป็นแนวนอน 

 
 

การแบ่งหน้ากระดาษออกเป็นส่วนย่อยด้วยคอลัมน์ 
 

เลือกเมนู Layout 

 
 

๑ 
๑ 

๑ 
๕ 

ชื่อ-สกุล………………………………….ชั้น………….เลขที…่………….                                         บ.๒/ผ.๒.๑-๐๒ 
วันที่………………เดือน……………………………….พ.ศ………………… 

 
 
เลือก Landscape เพ่ือก าหนดการวางแนวกระดาษเป็นแนวนอน 

 
 

การแบ่งหน้ากระดาษออกเป็นส่วนย่อยด้วยคอลัมน์ 
 

เลือกเมนู Layout 

 
 

๑ 
๑ 

๑ 
๕ 
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ชื่อ-สกุล ชั้น เลขที่

วันที่ เดือน พ.ศ.

49ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ (สำาหรับนักเรียน) กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี (วิทยาการคำานวณ) ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖

 
 
เลือกเครื่องมือ Columns 

 
 
เลือกการแบ่งหน้ากระดาษแบบ ๒ คอลัมน์  

 
 
พิมพ์ข้อมูลตามที่ได้ออกแบบไว้ ดังนี้ 
- หน้าที่ ๑ ประกอบด้วย ส่วนที่ ๔ และส่วนที่ ๑   หน้าที่ ๒ ประกอบด้วย ส่วนที่ ๒ และส่วนที่ ๓ 

๑ 
๒ 

๑ 
๓ 

๑ 
๔ 

ชื่อ-สกุล………………………………….ชั้น………….เลขที…่………….                                         บ.๒/ผ.๒.๑-๐๒ 
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เลือกเครื่องมือ Columns 

 
 
เลือกการแบ่งหน้ากระดาษแบบ ๒ คอลัมน์  

 
 
พิมพ์ข้อมูลตามที่ได้ออกแบบไว้ ดังนี้ 
- หน้าที่ ๑ ประกอบด้วย ส่วนที่ ๔ และส่วนที่ ๑   หน้าที่ ๒ ประกอบด้วย ส่วนที่ ๒ และส่วนที่ ๓ 

๑ 
๒ 

๑ 
๓ 

๑ 
๔ 

ชื่อ-สกุล………………………………….ชั้น………….เลขที…่………….                                         บ.๒/ผ.๒.๑-๐๒ 
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เลือกเครื่องมือ	Columns

เลือกก�รแบ่งหน้�กระด�ษแบบ	๒	คอลัมน์	

๒

๓

		 พิมพ์ข้อมูลต�มที่ได้ออกแบบไว้	ดังนี้

	 -	หน้�ที่	๑	ประกอบด้วย	ส่วนที่	๔	และส่วนที่	๑	หน้�ที่	๒	ประกอบด้วย	

ส่วนที่	๒	และส่วนที่	๓

๔

บ. ๒ / ผ. ๒.๑-๐๒



ชื่อ-สกุล ชั้น เลขที่
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50 ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ (สำาหรับนักเรียน) กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี (วิทยาการคำานวณ) ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๖

 
 

กระดาษ ด้านหลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระดาษด้านหน้า 
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กระดาษ ด้านหลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระดาษด้านหน้า 
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กระดาษ ด้านหน้า

กระดาษ ด้านหลัง

บ. ๒ / ผ. ๒.๑-๐๒


