
รายวิชาภาษาไทย
รหัสวิชา ท๑๔๑๐๑

ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๔
ผู้สอน  ครูธีระพล  แก้วค าจันทร์

ผู้สอครูวรรณรี  วุ่นนุรักษ์

เรื่อง “เขียนบันทึกฝึกรายงาน (๒)”



น้ าแข็งใส

น้ าแข็งไส

๑.

๒.

ค ำไทยใช้ให้ถูก



น้ าแข็งไส

ค ำไทยใช้ให้ถูก

[น้ า-แข็ง-ไส] หมายถึง
(น.) น้ าแข็งที่ได้จากการไสก้อนน้ าแข็ง
ไปบนเครื่องไส มีลักษณะเป็นเกล็ดฝอย
เช่น น้องชอบกินน้ าแข็งไสเพราะมีรสชาติ
หวานอร่อย



ทบทวน
ความรู้เดิม



ทบทวน
ขั้นตอนการเขียนรายงาน

ก าหนดหัวข้อเรื่อง๑.

วางแผนเขียนรายงาน๒.

รวบรวมข้อมูล๓.

เขียนรายงาน๔.

ตรวจทานและปรับปรุงให้สมบูรณ์๕.



ค าถามจุดประกายความคิด

ชั่วโมงที่ผ่านมานักเรียนได้ท าอะไรบ้าง



ค าถามจุดประกายความคิด

นักเรียนทราบหรือไม่ว่าส่วนประกอบส าคัญ
ของรายงานที่ขาดไม่ได้ คืออะไร 



จุดประสงค์การเรียนรู้
๑. บอกหลักการเขียนค าน าและบรรณานุกรมได้  
๒. เขียนค าน าและบรรณานุกรมของรายงานการศึกษา

ค้นคว้าได้ 
๓. เขียนรายงานการศึกษาค้นคว้าจากเรื่องที่สนใจได้ 
๔. เห็นคุณค่าและประโยชน์ของการเขียนรายงาน



เพิ่มเติม
ความรู้ใหม่



การเขียนรายงาน

เป็นการเสนอผลงานการศึกษาค้นคว้า 
ผลการทดลอง หรือผลการปฏิบัติงานต่าง ๆ
เสนอต่อครู เพื่อนนักเรียนหรือผู้อื่น เพื่อให้มี
ความรู้กว้างขวางยิ่งขึ้น



ส่วนประกอบส าคัญของรายงาน
ที่นักเรียนจะต้องฝึกเขียนวันนี้

การเขียนค าน า

การเขียนบรรณานุกรม



นักเรียนศึกษาใบความรู้ที่ ๗ 
เรื่อง การเขียนรายงานการศึกษาคน้คว้า



การเขียนค าน าที่ดี
รายงานเรื่องวิถีชีวิตชาวไทยทรงด า จังหวัดเพชรบุรีฉบับนี้มีวัตถุประสงค์เพื่อศึกษา

วิถีชีวิตความเป็นอยู่ของกลุ่มชาติพันธุ์ชาวไทยทรงด าที่อพยพมาอยู่แถบจังหวัดเพชรบุรี 
คณะผู้จัดท าได้ค้นคว้าและรวบรวมความรู้เกี่ยวกับประวัติความเป็นมา วัฒนธรรมด้าน
ภาษา อาหารพื้นเมือง และการแต่งกาย เพื่อให้ผู้สนใจได้อ่านและศึกษาค้นคว้าเพิ่มเติม

คณะผู้จัดท าขอขอบพระคุณคุณครูธีระพล แก้วค าจันทร์ ที่ได้ให้ความรู้เรื่อง
การเขียนรายงานและค าแนะน าที่เป็นประโยชน์ต่อการศึกษาค้นคว้าในการจัดท ารายงาน
ฉบับนี้ให้เสร็จสมบูรณ์ คณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า รายงานฉบับนี้คงจะเป็นประโยชน์
ส าหรับผู้ที่สนใจและเป็นประโยชน์ต่อการเรียนรู้ได้เป็นอย่างดี



การเขียนบรรณานุกรมที่ถูกต้อง

กระทรวงศึกษาธิการ. (๒๕๕๑). หลักสูตรแกนกลางการศึกษา
ขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช ๒๕๕๑. พิมพ์ครั้งที่ ๒๐.  
กรุงเทพมหานคร: โรงพิมพ์ชุมนุมสหกรณก์ารเกษตร        
แห่งประเทศไทย จ ากัด.  

บรรณานุกรมประกอบด้วยข้อมูลอะไรบ้าง 



การเขียนบรรณานุกรมที่ถูกต้อง

กระทรวงศึกษาธิการ. (๒๕๕๑). หลักสูตรแกนกลางการศึกษา
ขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช ๒๕๕๑. พิมพ์ครั้งที่ ๒๐.  
กรุงเทพมหานคร: โรงพิมพ์ชุมนุมสหกรณก์ารเกษตร        
แห่งประเทศไทย จ ากัด.  

ชื่อผู้แต่ง

ครั้งที่พิมพ์

ปีที่พิมพ์ ชื่อหนังสือ

เมืองที่พิมพ์ สถานที่พิมพ์



ค าถามจุดประกายความคิด

การเขียนบรรณานุกรมมีจุดประสงค์เพื่ออะไร

บอกรายการหนังสือและแหล่งข้อมูลที่เรา
ได้ศึกษาค้นคว้าเพื่อให้รายงานเกิดความน่าเชื่อถือ



กิจกรรม
“ฝึกเขียนบรรณานุกรม”



ข้อมูลบรรณานุกรมของหอสมุดแห่งชาติ
ชื่อผู้แต่ง

ปีที่พิมพ์

ชื่อหนังสือ

ครั้งที่พิมพ์

เมืองที่พิมพ์

สถานที่พิมพ์

ส านักงานราชบัณฑิตยสภา.
สารานุกรมศัพท์ดนตรีไทย ภาคคีตะ-ดุริยางค์ ฉบับราชบัณฑิตยสถาน.-
พิมพ์ครั้งที่ ๓.- กรุงเทพฯ: ส านักงาน, ๒๕๖๐.
๒๗๖ หน้า.
๑. ดนตรีไทย -- สารานุกรม. | ชื่อเรื่อง.

พิมพ์ที่ ห้างหุ้นส่วนจ ากัด อรุณการพิมพ์
๔๕๗/๖-๗ ถ.พระสุเมรุ แขวงบวรนิเวศ เขตพระนคร
กรุงเทพมหานคร ๑๐๒๐๐



เฉลย
ส านักงานราชบัณฑิตยสภา. (๒๕๖๐). สารานุกรมศัพท์

ดนตรีไทย ภาคคีตะ-ดุริยางค์ ฉบับราชบัณฑิตยสถาน. 
พิมพ์ครั้งที่ ๓. กรุงเทพฯ: ห้างหุ้นส่วนจ ากัด อรุณการพิมพ์.

ชื่อผู้แต่ง ปีที่พิมพ์ ชื่อหนังสือ

ครั้งที่พิมพ์ เมืองที่พิมพ์ สถานที่พิมพ์



ของฝากจากครู

ให้หนูคนเก่ง



บทบาทครูปลายทาง

ของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง

๑. นักเรียนฟังค าชี้แจงการท าใบงานที่ ๑๑ 
เรื่อง การเขียนค าน า

๒. นักเรียนจับกลุ่ม กลุ่มละ ๔ คน
๓. นักเรียนปฏิบัติกิจกรรม

ใบงานที่ ๑๑ เรื่อง การเขียนค าน า

๑. ครูแจกใบงานที่ ๑๑ เรื่อง การเขียนค าน า
๒. ครูอธิบายขั้นตอนการท าใบงานเพิ่มเติม
๓. ครูสังเกตพฤติกรรมการปฏิบัติกิจกรรม  

และบันทึกผล

บทบาทนักเรียน



ใบงานที่ ๑๑ เรื่องการเขียนค าน า

ค าชี้แจงให้นักเรียนฝึกเขียนค าน าให้สอดคล้อง
กับหัวข้อรายงานที่ต้องการศึกษาค้นคว้า

____________________________________________________
____________________________________________________
____________________________________________________
____________________________________________________
____________________________________________________
____________________________________________________



เมื่อปฏิบัติกิจกรรมกลุ่มเรียบร้อยแล้ว 
นักเรียนปฏิบัติดังนี้

๑) ตัวแทนกลุ่มออกมาน าเสนอผลงานหน้าชั้นเรียน
๒) รับฟังค าเสนอแนะจากครูปลายทาง
๓) น าข้อเสนอแนะไปปรับปรุงแก้ไข

เพื่อพัฒนาการเขียนรายงานของกลุ่มตนเอง



บทเรียน



ค าถามสรุปบทเรียน

ประโยชน์ของการเขียนรายงาน
การศึกษาค้นคว้ามีอะไรบ้าง

...



ผังความคิด บทเรียนวันนี้

๒) ท าให้ผู้เขียนรายงาน
ได้รับความรู้กว้างขวาง ๓) ท าให้ผู้เขียนรายงาน

เป็นผู้รู้จักเหตุผล

๔) ท าให้ผู้เขียนรายงาน
ได้ฝึกใช้ความคิด 

๑) ท าให้ผู้เขียนรายงาน
เป็นผู้รักการอ่าน

๕) ฝึกความมีระเบียบแบบ
แผนในการเรียบเรียงข้อมูล 

๖) ได้ฝึกการใช้ภาษา
วิชาการ

ประโยชน์ของ
การเขียนรายงาน



ฝากให้ครูปลายทาง
ค าชี้แจง
๑. ระบายสีลงใน     ของแต่ละกิจกรรมที่นักเรียนคิดว่าท าได้ตามระดับการประเมินเหล่านี้
เพื่อประเมินการเรียนรู้ของนักเรียน

ปรับปรุง                พอใช้                      ค่อนข้างดี                            ดี                               ดีมาก

กิจกรรม ระดับความสามารถ
๑. การอ่าน/เขียน/ค้นคว้าค าที่มีอักษรน า 

๒. การระบุชนิดและหน้าที่ของค า (ค านาม ค าสรรพนาม)

๓. การแต่งประโยคและวิเคราะห์ส่วนประกอบของประโยค

๔. การเขียนรายงานการศึกษาค้นคว้า

๕. การพูดน าเสนอรายงาน



ฝากให้ครูปลายทาง
๒. นับจ านวนดาวจากตารางข้างบนเพื่อบันทึกผลการเรียนรู้ของนักเรียน ดังนี้

จ านวน.......................

จ านวน.......................

จ านวน.......................
จ านวน.......................
จ านวน.......................

สรุป : วงกลมรอบผลการเรียนรู้ของนักเรียน โดยนับจากข้อที่ได้ดาวมากที่สุด
ปรับปรุง          พอใช้          ค่อนข้างดี          ดี          ดีมาก



ฝากให้ครูปลายทาง

๓. ท าเครื่องหมาย      ลงใน      ที่นักเรียนวางแผนจะท าเพื่อพัฒนาการเรียน
ในครั้งต่อไป (เลือกได้มากกว่า ๑ ข้อ)

อ่าน/เขียน/ค้นคว้าและบอกความหมายของค า พูดน าเสนอรายงาน

กล้าแสดงออก ท างานให้เสร็จตามเวลาที่ก าหนด



สิ่งที่โรงเรียนปลายทางต้องเตรียม
สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th

๑. ตัวอย่างจดหมาย
๒. ใบความรู้ที่ ๑ เรื่องการเขียนจดหมาย
๓. ใบงานที่ ๑ เรื่อง รูปแบบจดหมาย 



บทเรียนคร้ังต่อไป

“ลิขิตจดหมาย (๑)”
รายวิชาภาษาไทย

ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๔


