
รายวิชาภาษาไทย
รหัสวิชา ท๑๔๑๐๑

ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๔
ผู้สอน  ครูธีระพล  แก้วค าจันทร์

ผู้สอครูวรรณรี  วุ่นนุรักษ์

เรื่อง “เขียนบันทึกฝึกรายงาน (๑)”



ผัดไทย

ผัดไท

๑.

๒.

ค ำไทยใช้ให้ถูก



ผัดไทย

ค ำไทยใช้ให้ถูก

[ผัด-ไท] หมายถึง
(น.) อาหารคาวอย่างหนึ่ง ใช้ก๋วยเตี๋ยวเส้นเล็ก
ผัดกับเครื่องปรุง มีน้ ามะขามเปียก เต้าหู้เหลือง 
หัวไชโป๊ กุ้งแห้งหรือกุ้งสด ใบกุยช่าย ถั่วงอก 
เป็นต้น 



ทบทวน
ความรู้เดิม



ค าถามชวนคิด 

นักเรียนทราบหรือไม่ว่า
การเขียนรายงานคืออะไร



การเขียนรายงาน

เป็นการเสนอผลงานการศึกษาค้นคว้า 
ผลการทดลอง หรือผลการปฏิบัติงานต่าง ๆ 
เสนอต่อครู เพื่อนนักเรียนหรือผู้อื่น เพื่อให้
มีความรู้กว้างขวางยิ่งขึ้น



จุดประสงค์การเรียนรู้
๑. บอกขั้นตอนการเขียนรายงานการศึกษาค้นคว้าได้ 

๒. วางแผนการเขียนรายงานการศึกษาค้นคว้าได้

๓. เห็นคุณค่าและประโยชน์ของการเขียนรายงาน



เพิ่มเติม
ความรู้ใหม่



การเขียนรายงานมีขั้นตอน



๑.

๒.

๓.

๔.

๕.

ตรวจทานและปรับปรุงให้สมบูรณ์

ก าหนดหัวข้อเรื่อง

เขียนรายงาน

วางแผนเขียนรายงาน

รวบรวมข้อมูล

ขั้นตอนการเขียนรายงาน



ควรก ำหนดเรื่องที่ผู้ท ำรำยงำนสนใจหรือต้องกำรจะรู้ หรือคำดว่ำ
คนส่วนใหญ่สนใจ เช่น

หัวข้อใหญ่  - วิถีชีวิตชำวไทยทรงด ำ จังหวัดเพชรบุรี
หัวข้อย่อย - ประวัติควำมเป็นมำ

- วัฒนธรรมด้ำนภำษำ
- อำหำรพื้นเมือง
- กำรแต่งกำย

๑. ก าหนดหัวข้อเรื่อง



๒.๑ ก ำหนดระยะเวลำปฏิบัติงำน เช่น จะเขียนให้เสร็จภำยใน ๒ สัปดำห์ ฯลฯ
๒.๒ ก ำหนดสถำนที่ท่ีจะไปค้นคว้ำ เช่น ห้องสมุด อินเทอร์เน็ต สถำนประกอบกำร   

หน่วยงำนต่ำง ๆ ฯลฯ
๒.๓ ก ำหนดผู้ร่วมงำน (ถ้ำท ำงำนกลุ่ม) และแบ่งหน้ำที่กันให้ชัดเจน
๒.๔ ก ำหนดวันเขียนรำยงำน วันตรวจทำน  ปรับปรุง แก้ไข 

ก ำหนดวันส่ง

๒. วางแผนการเขียนรายงาน



ค้นคว้ำหำข้อมูลจำกแหล่งควำมรู้ต่ำง ๆ แล้วรวบรวมข้อมูลอย่ำงเป็น
หมวดหมู่ หรือตำมหัวข้อย่อยที่ก ำหนด

หัวข้อใหญ่  - วิถีชีวิตชำวไทยทรงด ำ จังหวัดเพชรบุรี 
หัวข้อย่อย - ประวัติควำมเป็นมำ

- วัฒนธรรมด้ำนภำษำ
- อำหำรพื้นเมือง
- กำรแต่งกำย

๓. รวบรวมข้อมูล



๔.๑ น ำข้อมูลที่รวบรวมได้มำเขียนเรียบเรียงเป็นภำษำของตนเอง 
ให้อ่ำนเข้ำใจง่ำย มีกำรล ำดับควำมส ำคัญ มีสำระควำมรู้ มีข้อคิดที่เป็นประโยชน์ 
และมีเหตุผลประกอบ ฯลฯ ข้อส าคัญไม่ควรลอกข้อความจากหนังสืออื่น
หรือตัดต่อข้อความจนดูเสมือนเป็นส านวนของตนเอง แต่ถ้ำจ ำเป็น
ต้องลอกข้อควำมส ำคัญ ต้องบอกว่ำมำจำกหนังสืออะไร
และถือเป็นมำรยำทที่จะต้องระบุชื่อผู้แต่งเสมอ 

๔. เขียนรายงาน



๔.๒ ท ำรูปเล่มรำยงำนให้สมบูรณ์  ซึ่งมีส่วนประกอบ ดังนี้
- หน้ำปก
- ค ำน ำ
- สำรบัญ
- เนื้อเรื่อง
- บรรณำนุกรม

๔. เขียนรายงาน (ต่อ)



หน้าปกรายงานรำยงำนกำรศึกษำค้นคว้ำ

เรื่อง วิถีชีวิตชำวไทยทรงด ำ จังหวัดเพชรบุรี 

จัดท ำโดย

เด็กชำยมำนพ  รักเรียน

ชั้นประถมศึกษำปีที่ ๔

โรงเรียนวังไกลกังวล ในพระบรมรำชูปถัมภ์

เสนอ
คุณครูธีระพล แก้วค ำจันทร์

คุณครวูรรณรี วุ่นนุรักษ์

รำยงำนนี้เป็นส่วนหนึ่งของวิชำภำษำไทย

ภำคเรียนที่ ๑ ปีกำรศึกษำ ๒๕๖๔

๑) ชื่อเรื่องรายงาน

๒) ชื่อผู้จัดท ารายงาน

๓) ระดับชั้น / ชื่อโรงเรียน

๔) ชื่อครูผู้สอน

๕) รายละเอียดรายวิชา / ภาคเรียน



ค าน า
การเขียนค าน าอาจกล่าวถึงสาระต่าง ๆ     

เช่น ที่มา จุดประสงค์ของการเขียนรายงาน 
วิธีการค้นคว้า ผู้ร่วมงาน  วิธีการค้นคว้า          
ผู้มีอุปการคุณ ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ       
จากรายงาน

ค าน า
รำยงำนเรื่องวิถีชีวิตชำวไทยทรงด ำ จังหวัดเพชรบุรี

ฉบับนี้ มีวัตถุประสงค์เพื่อศึกษำวิถีชีวิตควำมเป็นอยู่ของกลุ่ม
ชำติพันธุ์ชำวไทยทรงด ำที่อพยพมำอยู่แถบจังหวัดเพชรบุรี 
คณะผู้จัดท ำได้ค้นคว้ำและรวบรวมควำมรู้เกี่ยวกับประวัติ  
ควำมเป็นมำ วัฒนธรรมด้ำนภำษำ อำหำรพื้นเมือง และกำรแต่ง
กำย เพื่ อ ให้ ผู้ ส น ใจ ได้ อ่ ำ นและศึ กษำค้ นคว้ ำ เพิ่ ม เ ติ ม

คณะผู้จัดท ำหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ รำยงำนฉบับนี้คงจะ
เป็นประโยชน์ส ำหรับผู้ที่สนใจและเป็นประโยชน์ต่อกำรเรียนรู้
ได้เป็นอย่ำงดี

คณะผู้จัดท ำ
๑๖  มกรำคม  ๒๕๖๓



สารบัญ

สารบัญเป็นส่วนที่มีไว้ส าหรับระบุ
หัวข้อเรื่องที่เสนอและเลขหน้าของ   
เรื่องนั้น ๆ เพื่อความสะดวก
ในการเปิดอ่าน

สารบัญ

เรื่อง หน้า
ค ำน ำ ก
สำรบัญ ข
ประวัติควำมเป็นมำ ๑
วัฒนธรรมด้ำนภำษำ ๕
อำหำรพื้นเมือง   ๑๐
กำรแต่งกำย ๑๕
บรรณำนุกรม 
ภำคผนวก 



บรรณานุกรม

บรรณานุกรมหรือรายชื่อหนังสือ  
ที่ใช้ค้นคว้า มีวิธีเขียนดังตัวอย่าง

บรรณานุกรม

กระทรวงศึกษำธิกำร. (๒๕๕๑). หลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช ๒๕๕๑. 
กรุงเทพมหำนคร: โรงพิมพ์ชุมนุมสหกรณ์  
กำรเกษตรแห่งประเทศไทย จ ำกัด.  



น ำรำยงำนมำตรวจทำนอีกครั้ง พิจำรณำควำมถูกต้องของเนื้อหำ   
ที่ศึกษำค้นคว้ำ ควำมต่อเนื่อง และตรวจกำรเขียนตัวสะกดค ำ ตัวกำรันต์ 
และรำยละเอียดอื่น ๆ แล้วแก้ไขให้ถูกต้อง

๕. ตรวจทานและปรับปรุงให้สมบูรณ์



ของฝากจากครู

ให้หนูคนเก่ง



บทบาทครูปลายทาง

ของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง

๑. นักเรียนฟังค าชี้แจงการท าใบงานที่ ๑๐ 
เรื่อง ร่วมคิด ร่วมวางแผน

๒. นักเรียนจับกลุ่ม กลุ่มละ ๔ คน
๓. นักเรียนปฏิบัติกิจกรรมใบงานที่ ๑๐    

เรื่อง ร่วมคิด ร่วมวางแผน

๑. ครูแจกใบงานที่ ๑๐ 
เรื่อง ร่วมคิด ร่วมวางแผน

๒. ครูอธิบายขั้นตอนการท าใบงานเพิ่มเติม
๓. ครูสังเกตพฤติกรรมการปฏิบัติกิจกรรม  

และบันทึกผล

บทบาทนักเรียน



ใบงานที่ ๑๐ เรื่อง ร่วมคิด ร่วมวางแผน
ค าชี้แจง
ให้นักเรียนวำงแผนกำรเขียนรำยงำนกำรศึกษำค้นคว้ำและบันทึกลงตำมหัวข้อที่ก ำหนด

๑. สมำชิกในกลุ่ม
๑.๑ ___________________________________________
๑.๒ ___________________________________________
๑.๓ ___________________________________________
๑.๔ ___________________________________________
๑.๕ ___________________________________________



ใบงานที่ ๑๐ เรื่อง ร่วมคิด ร่วมวางแผน

๒. หัวข้อรำยงำนที่สนใจ___________________________________

๓. หัวข้อย่อยของรำยงำนที่จะศึกษำค้นคว้ำ 
๓.๑ ______________________________________________
๓.๒ ______________________________________________
๓.๓ ______________________________________________ 
๓.๔ ______________________________________________
๓.๕ ______________________________________________



๔. ระยะเวลำในกำรท ำรำยงำน______________________________

๕. แหล่งข้อมูลที่จะศึกษำค้นคว้ำ
๕.๑ ______________________________________________
๕.๒ ______________________________________________
๕.๓ ______________________________________________ 
๕.๔ ______________________________________________
๕.๕ ______________________________________________

ใบงานที่ ๑๐ เรื่อง ร่วมคิด ร่วมวางแผน



เมื่อปฏิบัติกิจกรรมกลุ่มเรียบร้อยแล้ว 
นักเรียนปฏิบัติดังนี้

๑) ตัวแทนกลุ่มออกมาน าเสนอผลงานหน้าชั้นเรียน
๒) รับฟังค าเสนอแนะจากครูปลายทาง
๓) น าข้อเสนอแนะไปปรับปรุงแก้ไขเพื่อพัฒนา

การเขียนรายงานของกลุ่มตนเอง



บทเรียน



สรุปขั้นตอนการเขียนรายงาน

ก าหนดหัวข้อเรื่อง๑.

วางแผนเขียนรายงาน๒.

รวบรวมข้อมูล๓.

เขียนรายงาน๔.

ตรวจทานและปรับปรุงให้สมบูรณ์๕.



ค าถามสรุปบทเรียน

๑) นักเรียนคิดว่าการเขียนรายงาน
การศึกษาค้นคว้ามีความส าคัญหรือไม่

...



ค าถามสรุปบทเรียน

๒) ให้นักเรียนช่วยกันบอกความส าคัญของการเขียน
รายงานการศึกษาค้นคว้าตามความเข้าใจของนักเรียน 



สิ่งที่โรงเรียนปลายทางต้องเตรียม
สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th

๑. ใบความรู้ที่ ๗ เรื่อง การเขียนรายงาน
การศึกษาค้นคว้า

๒. หนังสือส าหรับฝึกเขียนบรรณานุกรม
๓. ใบงานที่ ๑๑ เรื่อง การเขียนค าน า



บทเรียนคร้ังต่อไป

“เขียนบันทึกฝึกรายงาน (๒)”

รายวิชาภาษาไทย
ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๔


