
การเลือก การคัดลอก การย้ายข้อมูล 

การเลือกข้อมูล เป็นการปฏิบัติก่อนที่จะใช้ค าสั่งต่างๆ เช่น ค าสั่งคัดลอก ค าสั่งย้าย ค าสั่งลบ ซึ่งจะปฏิบัติ 

โดยการใช้เมาส์ในการเลือกข้อมูล 

การเลือกข้อมูล 

1. คลิกเมาส์ต าแหน่งที่ต้องการเลือก  

2. คลิกเมาส์ซ้ายค้างไว้ลากข้อความที่ต้องการ แล้วปล่อยเมาส์ 

3. ใช้ค าสั่งได้ตามต้องการ เช่น ค าสั่งคัดลอกข้อความ, ค าสั่งย้ายข้อความ, ค าสั่งเปลี่ยนสีข้อความ ฯลฯ 

 

 

 

 

 

 

 


