
รายวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี(วิทยาการค านวณ)

รหัสวิชา ว11101

เรื่อง การใช้โปรแกรมฝึกพิมพ์ข้อความ (4)
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1

ครูผู้สอน ครูสิปปกร ศรีพรหมทอง



ทบทวนกลุ่มแป้นฟังก์ชั่น



ปุ่ม F1 ถึง F12 แทนการ
พิมพ์ค าสั่งที่โปรแกรมก าหนด





1. F1 คือ Help (ช่วยเหลือ)



2. F3 ใช้ค้นหาค า



2. F5 ใช้ใส่เวลา และวันที่



ทบทวน
การจัดเก็บข้อความ



หลังจากท่ีพิมพ์ข้อความเรียบร้อยแล้ว
เราสามารถจัดเก็บข้อความไว้ส าหรับ

การใช้งานในครั้งต่อไปได้



1.พิมพ์ข้อความที่ต้องการ



2.คลิก File เลือก Save As



3. พิมพ์ชื่อไฟล์งานที่ช่อง 
File name

4. คลิก save





การเปิดแฟ้มข้อความ



เป็นการเปิดเอกสารข้อความ
ที่จัดเก็บไว้ขึ้นมาใช้งาน



1. คลิกเมนู File เลือกเมนูย่อย Open



2. เลื่อนแถบเลื่อนหาแฟ้มงานที่ต้องการเปิด



3. คลิกเอกสารที่ต้องการ



4. คลิก Open



การสั่งพิมพ์ข้อความ



คือ การน าข้อความที่จัดท า
มาพิมพ์ลงกระดาษออกทาง

เครื่องพิมพ์



1.คลิกเมนู File เลือกเมนูย่อย Page Setup



2. ก าหนดชนิดและขนาดกระดาษที่ช่อง Site

3. ก าหนดแนวของกระดาษที่ช่อง Orientation

4. คลิก OK



5. คลิกเมนู File เลือก Print



6. เลือกเครื่องพิมพ์ที่ต้องการที่ช่อง General

7. คลิก Print



กิจกรรม
ให้นักเรียนเปิดแฟ้มค าขวัญวันแม่แห่งชาติ

พิมพ์ต่อให้เรียบร้อย

จากนั้นสั่งพิมพ์ข้อความออกทางเครื่องพิมพ์




