
รายวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี(วิทยาการค านวณ)

รหัสวิชา ว11101

เรื่อง การใช้โปรแกรมฝึกพิมพข์้อความ (3)
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1

ครูผู้สอน ครูสิปปกร ศรีพรหมทอง



ทบทวนการเปลี่ยน
รูปแบบตัวอักษร



คือ การเปลี่ยนรูปแบบของตัวอักษร
ที่ถูกเก็บไว้ในเครื่องคอมพิวเตอร์
สามารถเลือกขนาดตัวอักษร และ
รูปแบบต่างๆตามที่เราต้องการได้



1.พิมพ์ข้อความที่ต้องการ



2. คลิก Format เลือก Font



3. เลือกรูปแบบตัวอักษร ที่ช่อง Font เลือก
ขนาดตัวอักษรที่ช่อง Size กด Ok

เปล่ียน
รูปแบบ
ตวัอกัษร

เปล่ียนขนาด



แบบเดิม

แบบท่ีเปล่ียน



ทบทวน
กลุ่มแป้นควบคุม



ใช้ก าหนดทิศทางและ
ต าแหน่งต่างๆของเคอร์เซอร์





1.ปุ่ม Print Screen ใช้คัดลอก
หน้าจอ



2. ปุ่ม Pause/Break
ใช้หยุดชั่วคราว



3.ปุ่ม Insert ใช้ในการพิมพ์ทับ
พิมพ์แทรก



4.ปุ่ม Home ใช้เลื่อน
เคอร์เซอร์ไปซ้ายสุดของบรรทัด



5. ปุ่ม Page Up ใช้เลื่อน
หน้ากระดาษขึ้น



6. ปุ่ม Page Down ใช้เลื่อน
หน้ากระดาษลง



7.ปุ่ม End ใช้เลื่อนเคอร์เซอร์
ไปขวาสุดของบรรทัด



8. ปุ่มลูกศร ใช้บังคับให้เลื่อน
เคอร์เซอร์ไปตามทิศของลูกศร



กลุ่มแป้นฟังก์ชั่น



ปุ่ม F1 ถึง F12 
แทนการ

พิมพ์ค าสั่งที่โปรแกรมก าหนด





1. F1 คือ Help (ช่วยเหลือ)



2. F3 ใช้ค้นหาค า



3. F5 ใช้ใส่เวลา และวันที่



การจัดเก็บข้อความ



หลังจากที่พิมพ์ข้อความเรียบร้อยแล้ว
เราสามารถจัดเก็บข้อความไว้ส าหรับ

การใช้งานในครั้งต่อไปได้



1.พิมพ์ข้อความที่ต้องการ



2.คลิก File เลือก Save As



3.พิมพ์ชื่อไฟล์งานที่ช่อง 
File name

4.คลิก save





ไปฝึกปฏิบัติกันครับ



กิจกรรม
ให้นักเรียนพิมพ์ค าขวัญวันแม่แห่งชาติ

จากนั้นบันทึกข้อความลงเครื่องคอมพิวเตอร์ 

ตั้งชื่อแฟ้มว่า “ค าขวัญวันแม่"




