
การก าหนดสีและรูปแบบตัวอักษร 

1.การก าหนดสีตัวอักษร 

คือ การเปลี่ยนสีตัวอักษรเพ่ือเพ่ิมความสวยงามให้เอกสาร 

1.1 เลือกข้อความที่ต้องการ  

1.2 ที่แท็บ หน้าแรก คลิกปุ่ม      ตรงตรงสีตัวอักษร 

1.3 เลือกสีตัวอักษรที่ต้องการ 

2.การก าหนดรูปแบบตัวอักษร 

คือ การเปลี่ยนรูปแบบของตัวอักษรเพ่ือเพ่ิมความน่าสนใจให้กับข้อความ มี 3 รูปแบบ 1.เปลี่ยนตัวอักษร 

เป็นตัวหนา 2.เปลี่ยนตัวอักษรเป็นตัวเอียง 3.เปลี่ยนตัวอักษรเป็นตัวขีดเส้นใต้ 

 2.1 เลือกข้อความที่ต้องการ 

 2.2 ที่แท็บ หน้าแรก คลิกปุ่ม                   ตรงแบบอักษร 

 2.3 คลิกเมาส์ที่ปุ่มเลือกรูปแบบ 

 

 

 

 

 

 

 


