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เรื่อง มารยาทในการท างานกับ
ครอบครัวและผู้อื่น



มารยาทในการ
ท างานกับครอบครัว

และผู้อื่น



1. มีความรับผิดชอบ ท างานตามหน้าที่
ที่ได้รับมอบหมาย

ภาพ “workplace-mindfullness” โดยemotion-focused (2018)
แหล่งท่ีมา http://emotion-focused.com.au/mindfulness-in-the-workplace/



2. มีน้ าใจช่วยเหลือซึ่งกันและกัน
มีความสามัคคีร่วมมือร่วมใจในการท างาน

ภาพ “Image” โดย collegelifestyles.org(2018)
แหล่งที่มา http://www.manager.co.th/family/ViewNews.aspx?NewsID=9550000056398



3.มีทัศนคติที่ดีต่อผู้ที่ร่วมงาน

ภาพ “ความภูมิใจในการท างาน” โดย bloggang (2018)
แหล่งท่ีมา https://www.bloggang.com/mainblog.php?id=ladycafe&month=10-06-2015&group=1&gblog=6



4.มีความสัมพันธ์ที่ดีต่อผู้ร่วมงานยิ้มแย้ม
แจ่มใสและอารมณ์ดีอยู่เสมอ

ภาพ “hechizo-mejor-trabajo” โดย peru.com  (2018)
แหล่งที่มา https://peru.com/entretenimiento/horoscopo/hechizo-tener-mas-trabajo-y-mas-dinero-noticia-407771



5.ควรเสนอความคิดเห็นและแนวทางในการ
ท างานแก่ผู้ร่วมงาน พร้อมทั้งรับฟังและยอมรับ

ความคิดเห็นของผู้อื่นด้วย

ภาพ “kids-raise-hands-in-class-study” โดย theasianparent(2018)
แหล่งที่มา https://th.theasianparent.com/



6. ไม่พูดคุยหรือตะโกนเสียงดังเวลาท างาน

ภาพ “Yell” โดย plandemaestria (2018)
แหล่งท่ีมา http://plandemaestria.blogspot.com/2015/05/maltrato-emocional-o-abuso-emocional.html



กระบวนการท างาน
การท างานตามกระบวนการประกอบด้วย

4 ขั้นตอน  ดังนี้

วางแผน ปฏิบัติงาน
ตรวจสอบ
ผลงาน

ปรับปรุง
แก้ไข



1. การวางแผน 
เป็นการก าหนดรายละเอียดของการท างานไว้ล่วงหน้าว่า 
- ท าอะไร - ท าวิธีใด 
- มีจุดมุ่งหมายเพื่ออะไร - ใครเป็นคนท า 
- ท าเมื่อไร - ก าหนดงานเสร็จเมื่อไร 
- ต้องใช้อุปกรณ์อะไรบ้าง



2. การปฏิบัติงาน 
เป็นการน าแผนการท างานที่ก าหนดไว้มาลงมือ    

ปฏิบัติตามล าดับข้ันตอนการท างานนั้น ๆ  
โดยจะต้องศึกษาวิธีการที่ถูกต้องและจัดเตรียม

วัสดุอุปกรณ์ให้พร้อมก่อนลงมือปฏิบัติงาน 



3. การตรวจสอบผลงาน 
เป็นการประเมินผลหลังจากปฏิบัติงานใด ๆ เสร็จ

แล้ว โดยตรวจสอบดูว่าผลการท างานเป็นไปตาม
จุดมุ่งหมายของแผนการท างานหรือไม่ 



4. การปรับปรุงแก้ไข 
เป็นการน าจุดบกพร่องของงานที่ตรวจสอบพบมา

แก้ไข โดยคิดหาวิธีปรับปรุงแก้ไขงานให้ส าเร็จตาม
วัตถุประสงค์



การวางแผน จัดกระเป๋านักเรียน

การจัดกระเป๋า
นักเรียน

วัตถุประสงค์
•เพ่ือให้เป็นระเบียบ
•เพ่ือให้หยิบของ
ใช้ได้สะดวก

วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้
•กระเป๋านักเรียน
•กล่องดินสอ
•สมุด
•หนังสือ

ศึกษาวิธีการจัด
กระเป๋านักเรียน

ภาพ เป้นักเรียน โดย clipground (2018)
http://clipground.com/back-to-school-backpacks-clipart.html



ศึกษาวิธีการจัดกระเป๋านักเรียน

(1) แบ่งพื้นที่ในกระเป๋านักเรียนออกเป็นส่วน ๆ 
ส าหรับใส่หนังสือ สมุด และเครื่องเขียน เพื่อความ

เป็นระเบียบและหยิบใช้ได้สะดวก

ภาพ จัดกระเป๋าเป้ โดย th.pngtree (2018)
https://th.pngtree.com/freepng/scattered-books_3315262.html



2) ดูตารางเรียนของแต่ละวันว่าเรียนกลุ่มสาระการ
เรียนรู้อะไรวิชาใด และควรน าหนังสือเล่มใดไปบ้าง

ภาพ ตารางเรียน โดย sanya-indy (2018)
http://sanya-indy.com/weekly-diy-schedule/



(3) จัดหนังสือเรียน สมุดใส่ในกระเป๋าให้ครบ
ส าหรับเครื่องเขียนควรเก็บรวมกันไว้ในกล่องดินสอ
หรือกระเป๋าใบเล็ก ๆ ท่ีใช้ใส่ดินสอ แล้วน าไปใส่ใน
ช่องด้านหน้าหรือช่องว่างตรงกลางกระเป๋านักเรียน

ภาพ กล่องดินสอ โดย teen.mthai (2018)
https://teen.mthai.com/app/uploads/2015/01/mli-6.jpg



(4) ควรดูแลรักษากระเป๋านักเรียน โดยเช็ดท าความ
สะอาด ทุกวันไม่ควรทิ้งเศษกระดาษหรือของที่ไม่จ าเป็น 
ไว้ในกระเป๋านักเรียน เพราะจะท าให้กระเป๋าสกปรกและมี
กลิ่นเหม็น



กิจกรรมกลุ่ม จัดการดีมีระเบียบ
ค าชี้แจง ให้นักเรียนร่วมกันวางแผนการจัดกระเป๋านักเรียน

ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย หยิบใช้ของได้สะดวก

ภาพ จัดกระเป๋านักเรยีน โดย th.pngtree (2018)
https://th.pngtree.com/freepng/the-bag-of-children_3333532.html



แล้วพบกนั 
คร้ังต่อไป... 

สวสัดค่ีะ


