
รายวิชา วิทยาศาสตร(์สาระเทคโนโลย)ี
รหัสวิชา ว11101
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1
ผู้สอน ครูสิปปกร ศรีพรหมทอง

เรื่อง การใช้โปรแกรมฝึกพิมพ์ข้อความ



ทดสอบก่อนเรียน



ก. การวาดภาพ
ข. การพิมพ์งาน
ค. การตกแต่งภาพ

1.โปรแกรม Notepad เกี่ยวข้องกับ
เรื่องใดมากที่สุด



ก. แบบฝึกหัด
ข. สมุดจดย่อ ๆ
ค. กระดาษวาดเขียน

2. โปรแกรมNotepadเปรียบได้กับสิ่งใด



ก. แถบรูปวาด
ข. แถบหัวเรื่อง
ค. แถบเมนู

3. แถบเครี่องมือใดที่ไม่มีใน
โปรแกรม Notepad



ก. 
ข. 
ค. 

4.ข้อใดเป็นสัญลักษณ์ของ
โปรแกรม Notepad



ก. Paint
ข. WordPad
ค. Microsoft Word

5. โปรแกรม Notepad คล้ายกับ
โปรแกรมใดมากที่สุด



การใชโ้ปรแกรม
ฝึกพิมพข์้อความ



ทบทวนกลุ่มแป้นอักขระ



ใช้ป้อนข้อมูลทั้งภาษาไทย
ภาษาอังกฤษ ปุ่มส าหรับการจัดการ

ข้อความ และสัญลักษณ์ต่างๆ





1.ปุ่ม Tilde ใช้ปรับเปล่ียนภาษา

%



2. ปุ่ม Enter ใช้ขึ้นบรรทัดใหม่



3.ปุ่ม Backspace ใช้ลบตัวอักษรไปทางซ้าย



4.ปุ่ม Shift ใช้ยกตัวอักษร



5.ปุ่ม Space Bar ใช้เว้นวรรคตัวอักษร



6.ปุ่มตัวอักษรอื่น ใช้พิมพ์ตัวอักษร

ฤ

ฟ



กลุ่มแป้นตัวเลข



ป้อนข้อมูลตัวเลข และเครื่องหมาย
ค านวณทางคณิตศาสตร์

(เครื่องหมาย +, -, *, / เลข 0 – 9) 





* ก่อนใช้ต้องกดปุ่ม NumLock
ให้ไฟบอกสภาวะขึ้น

ปุ่มNumLock



การใช้งานโปรแกรม
Notepad



เป็นโปรแกรมที่เกี่ยวกับการพิมพ์
งานแบบง่าย ๆ มีเครื่องมือน้อย

เหมือนสมุดจดบันทึกย่อๆ



ส่วนประกอบของโปรแกรม Notepad

แถบเล่ือนเอกสาร

แถบหัวเร่ือง

แถบเมนู

ปุ่มควบคุม



แถบหัวเรื่อง (Title Bar )

บอกชื่อเรื่อง, ชื่อโปรแกรม



แถบเมนู (Menu Bar)

ใช้เลือกท างาน อย่างใดอย่างหนึ่ง    
เช่น ค าส่ังบันทึก, ค าสั่งพิมพ์งาน



แถบเลื่อนเอกสาร

ใช้เลื่อนหน้ากระดาษขึ้น และลง



ปุ่มควบคุม

ซ่อน ย่อ ขยาย ปิด



การเปิดโปรแกรม
Notepad



วิธีที่1 ดับเบิลคลิกที่ไอคอนหน้าจอ



วิธีที่ 2 คลิกที่ปุ่ม วินโดว์



เลื่อนหา Windows Accessories คลิก Notepad



หน้าต่างโปรแกรมNotepad



การปิดโปรแกรม
Notepad



วิธีที่ 1 คลิกซ้ายปุ่มกากบาท   



วิธีที่ 2 คลิก File เลือก Exit



คลิก Save ถ้าต้องการบันทึกข้อความ 
คลิก Don’t Save หากไม่ต้องการบันทึก



กิจกรรม
ให้นักเรียนเปิดโปรแกรม Notepad

ฝึกพิมพ์ข้อความตามตัวอย่าง

ลงในโปรแกรม Notepad




