
การแก้ไขข้อความ 

การแก้ไขข้อความ เป็นแทรกคำ การลบคำ หรือข้อความที่ผิดแล้วแก้ไขให้ถูกต้อง 

1.การแทรกข้อความ 

 1.1 คลิกเมาส์ส่วนที่ต้องการ แล้วพิมพ์ข้อความแทรก 

2.การลบตัวอักษร 

 วิธีที่ 1 กดปุ่ม Backspace เป็นการลบตัวอักษรที่อยู่หน้าเคอร์เซอร์  

วิธีที่ 2 กดปุ่ม Delete เป็นการลบตัวอักษรที่อยู่ด้านหลังเคอร์เซอร์ 

3.การลบข้อความ 

 3.1 คลิกเลือกข้อความที่ต้องการลบ 

 3.2 กดปุ่ม Backspace บนแป้นพิมพ์ 

 

 

 

 

 


