
การสร้างไฟล์เอกสารใหม่ 

การสร้างไฟล์เอกสารใหม่ คือ การสร้างเอกสารที่ตรงกับความต้องการข้ึนมาใช้งาน  

1.การสร้างเอกสารเปล่า 

 1.1 คลิกท่ี ไฟล์ 

 1.2 เลือก ใหม่ 

 1.3 เลือก เอกสารเปล่า 

2.การสร้างเอกสารจากแม่แบบ (Template) 

 2.1 คลิกท่ี ไฟล์ 

 2.2 เลือก ใหม่ 

 2.3 เลือก ชุดการออกแบบ 

 2.4 ดับเบิ้ลคลิกชุดรูปแบบที่ต้องการ 

 

 

 

 

 


