
การจัดการแถบเครื่องมือด่วน 

แถบเครื่องมือด่วน คือ ปุ่มค ำสั่งที่ใช้บ่อย เช่น กำรบันทึกเอกสำร,กำรสั่งพิมพ์เอกสำร 

1.การเพิ่มปุ่มค าสั่ง 

 1.1คลิกปุ่มลูกศรเลือกค ำสั่งที่ต้องกำร ปุ่มค ำสั่งจะเพ่ิมไปที่แถบเครื่องมือด่วน 

2.การลบปุ่มค าสั่ง  

 2.1 คลิกขวำที่ปุ่มค ำสั่งที่จะลบ 

2.2 เลือกค ำสั่งเอำออกจำกแถบเครื่องมือด่วน เครื่องมือที่เลือกจะหำยไป 

3.เพิ่มค าสั่งจากแถบริบบ้อน 

 3.1คลิกขวำปุ่มค ำสั่งที่แถบริบบ้อน 

3.2เลือกเพ่ิมลงในแถบเครื่องมือด่วนปุ่มค ำสั่งจะเพ่ิมไปที่แถบเครื่องมือด่วน 

 

 

 


