
 

การนำเสนองาน 
การนำเสนองานนอกจากจะใช้วิธีการเขียนงานแล้ว ยังสามารถทำได้หลายรูปแบบ เช่น การนำเสนอ  

ด้วยวาจา อาจพูดปากเปล่าหรือพูดโดยใช้สื ่อประกอบการนำเสนอ เช่น โปสเตอร์ ฟลิปชาร์ท โปรแกรมนำ - 
เสนองาน การนำเสนอโดยการจัดนิทรรศการ การนำเสนอผ่านสื่อออนไลน์ 
การนำเสนอด้วยวาจา 

การนำเสนอด้วยวาจา เป็นการนำเสนอที่เป็นพื้นฐานเราจึงควรศึกษาหลักการของการนำเสนอด้วย  
วาจาเพื่อให้ผู้ฟังเข้าใจสิ่งที่เราต้องการสื่อสาร การนำเสนอด้วยวาจาโดยทั่วไป ควรคำนึงองค์ประกอบหลัก 3 ส่วน 
คือ ผู้นำเสนอ เนื้อหา และผู้ฟัง 
1. ผู้นำเสนอ 
 ผู้นำเสนอควรมีการเตรียมความพร้อมทั้งร่างกายและจิตใจ โดยการวางแผนก่อนนำเสนอ ศึกษาข้อมูล  
ที่จะนำเสนอให้ พร้อม กำหนดรูปแบบการนำเสนอและอุปกรณ์ให้สอดคล้องกับเนื้อหา ฝึกบริหารเวลาและ  
ฝึกซ้อมก่อนนำเสนอ พูดเสียงดัง ชัดถ้อยชัดคำ ตรงประเด็น ใช้ภาษกายช่วยในการสื่อสาร  ได้แก่ ดวงตาท่าทาง 
และการเคลื่อนไหวอย่างเหมาะสม 
2. เนื้อหา 

ผู้นำเสนอควรเตรียมเนื้อหาที่จะนำเสนอให้ชัดเจน เป็นลำดับ ตามโครงเรื่องที่วางแผนไว้ สามารแสดง  
ที่มาหรือ ความสำคัญของปัญหา หรือจุดประสงค์ของการพัฒนาผลงานได้ชัดเจน แสดงหรืออธิบายการ ทำงาน  
ของผลงานหรือแนวทางการแก้ปัญหาได้ตรงจุดประสงค์ มีการยกตัวอย่างหรือเปรียบเทียบข้อมูลที่น่าเชื่อถือ 
ผู ้นำเสนอควรเตรียมรูปแบบของเนื้อหาที ่หลากหลายและเหมาะสม เช่น ภาพ วิดีโอ ตาราง กราฟ เพื ่อให้  
สามารถตรึงความสนใจของผู้ฟังได้ตลอดเวลา 
3. ผู้ฟังหรือกลุ่มเป้าหมาย 

ผู้นำเสนอควรพิจารณาว่าผู้ฟังคือใคร เพื่อให้สามารถเตรียมเนื้อหา ตลอดจนใช้ภาษาให้เหมาะสมกับ  
ผู ้ฟังและตรงวัตถุประสงค์ของการนำเสนอ เช่น ผู ้ฟังเป็นเด็ก ก็ต้องใช้คำง่าย ๆ ไม่มีศัพท์เทคนิคมากมีรูป  
ประกอบที ่หลากหลาย มีสีส ัน หากผู ้ฟังเป็นเพื ่อนร่วมชั ้นเรียน อาจหาเรื ่องราวที ่มีป ระสบการณ์ร่วมมา 
ดึงดูดความสนใจ หากผู้ฟังเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ ผู ้นำเสนอจะต้องมีความเข้าใจเนื้อหา โดยแสดงความมั่นใจผ่าน  
บุคลิกภาพที่ดี น่าเชื่อถือ และตอบคำถามด้วยเหตุผลและข้อมูลอ้างอิงโดยไม่คาดเดา  

 ใบความรู้ที่ 7 เร่ือง การนำเสนอผลงาน 
หน่วยการเรียนรู้ที่ 2  เรื่อง สนุกกบัการแก้ปัญหา 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 19  เรื่อง วางแผนนำเสนอ 
รายวิชา การออกแบบและเทคโนโลยี  รหัสวิชา ว22105  ภาคเรียนที่ 2  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 2 

  



การนำเสนอด้วยโปสเตอร์  
 

 
 

ภาพภาพโปสเตอร์นำเสนองาน  

ที่มา : https://sites.google.com/site/krupanisara/ prproject/present 

ภาพภาพโปสเตอร์นำเสนองาน  

ที่มา : https://sipsang.files.wordpress.com/2012/ 

07/poter.gif 

 
  การนำเสนอด้วยโปสเตอร์เป็นวิธีหนึ่งที่ได้รับความนิยมในการจัดประชุมวิชาการทั้งในและต่างประเทศ 
การนำเสนอในลักษณะนี้มีจุดประสงค์เพื่อให้ผู้อ่านทราบข้อมูลเบื้องต้นหรือข้อมูลโดยสรุปที่ผู้นำเสนอต้องการ  
จะสื่อสารโดยอาจมีผู้นำเสนออธิบายหรือไม่มีก็ได้การนำเสนอลักษณะนี้จึงต้องคัดเลือกข้อมูลที่จำเป็นและสรุป  
ให้ได้สาระสำคัญเนื่องจากพ้ืนที่นำเสนอมีจำกัด 

โดยทั่วไปข้อมูลที่นําเสนอด้วยโปสเตอร์ในลักษณะของโครงงาน จะประกอบด้วย ชื่อผลงาน ข้อมูล  
ของผู้นําเสนอ จุดประสงค์ บทคัดย่อ ความเป็นมาหรือที่มาของงาน วิธีดําเนินงาน ผลการดําเนินงาน สรุปผล  
และข้อเสนอแนะ และเอกสาร อ้างอิง อาจมีหัวข้อที่เพ่ิมหรือลดจากนี้บ้างตามข้อกําหนดของแต่ละงาน 

การนําเสนอด้วยโปสเตอร์ มีเทคนิคและข้อควรคํานึง ดังนี้ 
1. สรุปเป็นข้อความสั้น ๆ ให้ได้ใจความ ใช้คําให้น้อย อาจสื่อสารด้วยภาพ ตาราง หรือแผนภูมิ  
2. หากจําเป็นต้องมีเนื้อหาตัวอักษรมาก อาจแบ่งย่อหน้าหรือทําเป็นข้อให้อ่านง่ายขึ้น  
3. จัดสัดส่วนให้มีพ้ืนที่ว่าง ไม่ใส่ข้อความหรือภาพให้แน่นจนเกินไป 
4. ตัวอักษรมีขนาดใหญ่พอที่จะเห็นในระยะ 1-2 เมตร สีตัวอักษรตัดกับสีพื้นหลังชัดเจน  
5. ชื่อเรื่องควรมีขนาดใหญ่ น่าสนใจ  
6. ผู้อ่านต้องเข้าใจได้ในเวลาอันสั้น จึงไม่ควรกําหนดประเด็นในการนําเสนอมากเกินไป  

 
 
 
 

https://sites.google.com/site/krupanisara/
https://sipsang.files.wordpress.com/2012/


7. การบรรยายประกอบโปสเตอร์ ผู้นําเสนอควรเตรียมตัว ดังนี้ 
7.1 ใช้เวลาให้กระชับเหมาะสมกับเนื้อหา หรือตามเวลาที่กําหนด  
7.2 สรุปเป็นคําพูดของผู้นําเสนอ ไม่ควรอ่านโปสเตอร์  
7.3 เน้นประเด็นหลัก ได้แก่ ความเป็นมาหรือที่มาของงาน วิธีดําเนินงาน ผลการดําเนินงาน 

สรุปและข้อเสนอแนะ 
          การนําเสนองานหลังจากดําเนินการแก้ปัญหาแล้ว มีจุดประสงค์เพื่อนําเสนอข้อมูลให้ผู ้อื ่นเข้าใจเกี่ยว  
กับขั้นตอน การแก้ปัญหาทั้งหมด รวมทั้งปัญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นระหว่าง การทํางาน นอกจากนี้ยังเป็น  
การแลกเปลี่ยนเรียนรู้เพ่ือนําไปใช้ ในการพัฒนางานต่อไป 
 
การนำเสนอผ่านสื่อสังคมออนไลน์ 

ปัจจุบันสื่อสังคมออนไลน์ได้รับความนิยมในการใช้งานเป็นอย่างมาก เราสามารถใช้สื่อออนไลน์เหล่านี้ 
ในการนําเสนอข้อมูลได้เช่นกัน  

1. Blog เป็นเว็บไซต์ที่ผู ้ใช้สามารถเขียนบทความ แทรกรูปภาพและจัดการหน้าเว็บได้ ขณะเดียวกัน  
ผู้อ่านก็สามารถแสดงความคิดเห็นได้เช่นกัน ตัวอย่างของ Blog เช่น WordPress Blogger Bloggang 
            2. Microblog เป็นเว็บไซต์สําหรับการเขียนข้อความสั้น สามารถโพสต์รูปและภาพเคลื่อนไหวสั้นๆ ได้ 
รวมทั้งสามารถใช้เครื่องหมาย # เพื่อแบ่งปันข้อมูลในเรื่องท่ีสนใจนั้น เช่น Twitter Tumblr Weibo  
           3. Social Networking site หรือ เครือข่ายสังคมออนไลน์ เป็นรูปแบบของเว็บไซต์หรือแอปพลิเคชัน 
ในการสร้างสังคมทางอินเทอร์เน็ต ผู้ใช้และผู้อ่านสามารถเขียน แสดงความรู้สึก โพสต์รูป วิดีโอ หรือไฟล์งาน 
เพ่ือแบ่งปันผู้อื่นในเครือข่าย เครือข่ายสังคมที่เป็นที่นิยม เช่น Facebook Linkedin Hi5  
           4. Media Sharing site เป ็นเว ็บไซต ์ท ี ่ เน ้นให ้ผ ู ้ ใช ้สามารถอ ัพโหลดร ูปภาพ เพลง หร ือว ิด ี โอ  
เพ่ือแบ่งปันให้กับสมาชิก หรือเผยแพร่ต่อสาธารณชน ตัวอย่างเช่น YouTube Flickr Instagram 
 
 
ท ี ่ ม า  : ด ั ดแปลงจากหน ั งส ื อ เ ร ี ยน  รายว ิ ช าพ ื ้ น ฐานว ิทยาศาสตร ์ และ เทคโน โลย ี  เทคโน โลยี  

(การออกแบบและเทคโนโลยี) มัธยมศึกษาปีที่ 3 สถาบันส่งเสริมการสอนวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
กระทรวงศึกษาธิการ   

 
 
 
 
 
 
 

 


