
รายวิชา ภาษาไทย
รหัสวิชา ท๒๑๑๐๒ ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑

ครูผู้สอน  ครูวิชุดา กลิ่นจงกล

หน่วยการเรียนรู้ที่ ๓ ส ารับกลอน ส ารวจรส 
เรียนรู้วรรณคดีผ่านโครงงาน

เรื่อง เรียบเรียงองค์ความรู้ มุ่งสู่รูปเล่มรายงาน



เรื่อง เรียบเรียงองค์ความรู้ 

มุ่งสู่รูปเล่มรายงาน



จุดประสงค์การเรียนรู้

๑. อธิบายองค์ประกอบของการเขียนรายงานโครงงาน
ได้อย่างถูกต้อง
๒. เรียบเรียงข้อมูลและจัดรูปแบบรูปเล่มรายงานโครงงาน
ได้ตามล าดับ
๓. สะท้อนคุณค่าและมีความตั้งใจในการจัดท ารายงาน
โครงงานอย่างมีความรับผิดชอบและสร้างสรรค์



หากนักเรียนท าโครงงานอย่างดี แต่
จัดท ารูปเล่มรายงานไม่เรียบร้อยหรือ
ไม่สมบูรณ์ ผู้อ่านจะมีความรู้สึกอย่างไร
กับโครงงานของเรา

ค ำถำมชวนคิด



เฉลย ผู้อ่านอาจมองว่าโครงงานของเราไม่มีความ
น่าเชื่อถือ ขาดความตั้งใจ และไม่เป็นระบบ ถึงแม้
เนื้อหาจะดี แต่หากรูปเล่มไม่เรียบร้อย ก็อาจท าให้
ผู้อ่านไม่เข้าใจเนื้อหาและไม่เห็นคุณค่าของผลงานได้
อย่างเต็มที่

ค ำถำมชวนคิด



เร่ือง เรียบเรียงองคค์วำมรู ้
มุ่งสู่รูปเล่มรำยงำน

เร่ือง เรียบเรียงองคค์วำมรู ้
มุ่งสู่รูปเล่มรำยงำน

ศกึษำควำมรู ้
จำกใบควำมรู ้
ศกึษำควำมรู ้
จำกใบควำมรู ้



ใบความรู้
เรื่อง เรียบเรียงองค์ความรู้

มุ่งสู่รูปเล่มรายงาน



ใบความรู้
เรื่อง เรียบเรียงองค์ความรู้

มุ่งสู่รูปเล่มรายงาน



องคป์ระกอบในกำรเขียนรำยงำนโครงงำน

การเขียนรายงานโครงงานมีองค์ประกอบส าคัญ 
๓ ส่วน ได้แก่ ส่วนน า ส่วนเนื้อหา และส่วนท้าย



องคป์ระกอบในกำรเขียนรำยงำนโครงงำน

๑. ส่วนต้น คือ รายงานโครงงานในส่วนต้นประกอบด้วย ๕ ส่วน ดังนี้ 

๑.๑ หน้าปก แบ่งออกเป็น ๓ ส่วน ส่วนแรก เขียนชื่อเรื่อง 
ส่วนที่สอง เขียนชื่อ นามสกุล ของผู้เขียนรายงาน ส่วนที่สาม 
เป็นส่วนที่แจ้งว่ารายงานนี้เขียนขึ้นเพื่อประกอบการศึกษาวิชา
อะไร โรงเรียนใด และจัดท าขึ้นเมื่อใด 



องคป์ระกอบในกำรเขียนรำยงำนโครงงำน

๑. ส่วนต้น คือ รายงานโครงงานในส่วนต้นประกอบด้วย ๕ ส่วน ดังนี้ 

๑.๒ ใบรองปก เป็นกระดาษเปล่า ๑ แผ่น (มีทั้งปกหน้า
และปกหลัง)

๑.๓ ปกใน ระบุข้อความเหมือนกับปกนอก



องคป์ระกอบในกำรเขียนรำยงำนโครงงำน

๑. ส่วนต้น คือ รายงานโครงงานในส่วนต้นประกอบด้วย ๕ ส่วน ดังนี้ 

๑.๔ ค าน า เขียนบอกจุดมุ ่งหมาย มูลเหตุ และวิธีการ
ศึกษาค้นคว้า ตลอดจนกล่าวขอบคุณผู ้ให้ความช่วยเหลือ 
จนกระทั่งรายงานเสร็จสมบูรณ์



องคป์ระกอบในกำรเขียนรำยงำนโครงงำน

๑. ส่วนต้น คือ รายงานโครงงานในส่วนต้นประกอบด้วย ๕ ส่วน ดังนี้ 

๑.๕ สารบัญ หมายถึง บัญชีบทหรือหัวข้อส าคัญในรายงาน 
ต้องเขียนเรียงตามล าดับเนื้อหาของรายงานฉบับนั้น ส่วนสารบัญ
ตารางและสารบัญภาพจะแยกออกจากสารบัญเนื ้อเรื ่อง สารบัญ
ตารางจะแสดงชื ่อของตารางทุกตาราง สารบัญภาพจะแสดงชื ่อ
ภาพประกอบทั้งหมดที่ปรากฏในรายงาน เรียงตามล าดับ



นักเรียนแต่ละกลุ่มท าใบงานเรื่อง เรียบเรียงองค์ความรู้มุ ่งสู่
รูปเล่มรายงาน ให้นักเรียนระบุองค์ประกอบส าคัญ เช่น หน้าปก ค าน า 
สารบัญ พร้อมเขียนเค้าโครงของแต่ละส่วนลงในช่องที ่ก  าหนด 
โดยเรียบเรียงด้วยส านวนของตนเองอย่างเป็นระบบและมีความชัดเจน 
ซึ่งใบงานนี้จะใช้เป็นต้นแบบในการจัดท ารายงานฉบับสมบูรณ์ ใน
ขั ้นตอนถัดไป นักเรียนจึงควรตรวจสอบความถูกต้องของล าดับ 
การใช้ภาษา และความสอดคล้องของเนื้อหาให้เรียบร้อยก่อนส่ง

ลงมือท ำ จดจ ำได ้
กิจกรรมกลุม่



ใบงาน
เรื่อง เรียบเรียงองค์ความรู้

มุ่งสู่รูปเล่มรายงาน



ใบงาน
เรื่อง เรียบเรียงองค์ความรู้

มุ่งสู่รูปเล่มรายงาน



ใบงาน
เรื่อง เรียบเรียงองค์ความรู้

มุ่งสู่รูปเล่มรายงาน



นกัเรียนลงมือท ำ ใบงำน
เร่ือง เรียบเรียงองคค์วำมรู ้

มุ่งสู่รูปเล่มรำยงำน

นกัเรียนลงมือท ำ ใบงำน
เร่ือง เรียบเรียงองคค์วำมรู ้

มุ่งสู่รูปเล่มรำยงำน



การฝึกเขียนและจัดท ารูปเล่มรายงาน
ในวันนี ้  จะช่วยให้น ักเร ียนสามารถ
น าไปใช้ในชีวิตประจ าวันหรืองานอื่น ๆ 
ในอนาคตได้อย่างไรบ้าง

ค ำถำมชวนคิด



เฉลย การฝึกเขียนและจัดท ารูปเล่มรายงานในวันนี้ ช่วยให้
นักเรียนมีทักษะในการสื ่อสารอย่างเป็นระบบ รู ้จักการวาง
โครงสร้างงาน ใช้ภาษาให้เหมาะสม และน าเสนอข้อมูลอย่าง
ชัดเจน ซึ่งสามารถน าไปใช้ในการ ท ารายงานวิชาอื่น การเสนอ
งานกิจกรรม การศึกษาต่อ หรือการท างานในอนาคตที่ต้องมี
การเขียนและน าเสนอข้อมูลอย่างมืออาชีพ

ค ำถำมชวนคิด



ค ำไหน ใชถู้ก



แสตมป์

สแตมป์



แสตมป์
(๑)  [สะแตม] น. ดวงตราไปรษณียากร, ตราไปรษณียากร
(๒) น. ดวงตราที่ใช้ปิดในเอกสารแทนการเสียอากร เช่น 
แสตมป์ยาสูบ

แหล่งที่มา : https://dictionary.orst.go.th/ พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. ๒๕๕๔



บทเรียนครั้งต่อไปบทเรียนครั้งต่อไป

เรื่อง 
ถ่ายทอดความคิด ด้วยบอร์ด

โครงงานสร้างสรรค์ (๑)
ดาวน์โหลดเอกสารเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.dltv.ac.th

รายวิชา ภาษาไทย ระดบัช ัน้มธัยมศกึษาปีท่ี ๑



๑. ใบความรู้เรื่อง ถ่ายทอดความคิด 
ด้วยบอร์ดโครงงานสร้างสรรค์ (๑)
๒. อุปกรณ์การจัดบอร์ดน าเสนอ
โครงงานสร้างสรรค์

ดาวน์โหลดเอกสารเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.dltv.ac.th
รายวิชา ภาษาไทย ระดบัช ัน้มธัยมศกึษาปีท่ี ๑

สิ่งที่ต้องเตรียมสิ่งที่ต้องเตรียม
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