
รายวิชา ภาษาไทย
รหัสวิชา ท๒๑๑๐๒ ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑

ครูผู้สอน  ครูวิชุดา กลิ่นจงกล

หน่วยการเรียนรู้ที่ ๓ ส ารับกลอน ส ารวจรส 
เรียนรู้วรรณคดีผ่านโครงงาน

เรื่อง เรียงร้อยแหล่งรู้ สู่งานเขียนคุณภาพ 



เรื่อง เรียงร้อยแหล่งรู้

สู่งานเขียนคุณภาพ 



จุดประสงค์การเรียนรู้
๑. อธิบายหลักการและรูปแบบการเขียนบรรณานุกรมจาก
แหล่งข้อมูลประเภทต่าง ๆ ได้ถูกต้อง
๒. เขียนบรรณานุกรมจากหนังสือและสื่ออิเล็กทรอนิกส์ได้ตาม
หลักภาษาและรูปแบบที่ก าหนด
๓. สะท้อนคุณค่าและปฏิบัติตนดว้ยความซื่อสัตย์ในการอ้างอิง
แหล่งข้อมูล



หากเราน าข้อความหรือเนื้อหาจาก
เว็บไซต์หรือหนังสือมาเขียนรายงาน 

โดยไม่บอกแหล่งที่มา จะเกิดผลอะไรขึ้น

ค ำถำมชวนคิด



เฉลย หากไม่น าแหล่งที่มาใส่ไว้ในรายงาน จะถือว่าเป็น
การคัดลอกผลงานของผู้อื่นโดยไม่ได้ให้เครดิต ซึ่งเป็นการ
ละเมิดลิขสิทธิ์และขาดความซื่อสัตย์ทางวิชาการ นอกจาก
จะท าให้รายงานขาดความน่าเชื่อถือแล้ว ยังไม่ส่งเสริมการ
คิดวิเคราะห์หรือการเรียนรู้ของผู้จัดท าเองอีกด้วย

ค ำถำมชวนคิด



เร่ือง เรียงรอ้ยแหล่งรู ้
สู่งำนเขียนคุณภำพ
เร่ือง เรียงรอ้ยแหล่งรู ้
สู่งำนเขียนคุณภำพ

ศกึษำควำมรู ้
จำกใบควำมรู ้
ศกึษำควำมรู ้
จำกใบควำมรู ้



ใบความรู้
เรื่อง เรียงร้อยแหล่งรู้ 
สู่งานเขียนคุณภาพ



ใบความรู้
เรื่อง เรียงร้อยแหล่งรู้ 
สู่งานเขียนคุณภาพ



บรรณานุกรม เป็นส่วนที่อยู่ต่อจากส่วนเนื้อเรื่อง 
ซึ่งจะบอกรายละเอียดเกี่ยวกับหนังสือที่น ามาอ้างอิง
ไว้ในรายงาน ได้แก่ ชื่อผู้แต่ง ปีพิมพ์ ชื่อบทความ 
ชื่อหนังสือ ครั้งที่พิมพ์ และสถานที่พิมพ์

กำรเขียนบรรณำนุกรม



หลกัเกณฑก์ำรเขียนบรรณำนุกรม

๑. เขียนค าว่า บรรณานุกรม ไว้กลางหน้ากระดาษ

๒. เมื่อเริ่มต้นเขียนให้ชิดขอบกระดาษที่เว้นไว้ประมาณ ๑.๕ นิ้ว 
หากบรรทัดเดียวไม่จบ บรรทัดถัดไปให้ย่อเข้ามา ๗ ช่วงตัวอักษร

๓. เมื่อรวบรวมแหล่งสารนิเทศที่อ้างอิงไว้ครบถ้วนทั้งหมดแล้ว 
ให้น ามาเรียงล าดับตามตัวอักษรของรายการแรก โดยเรียงตาม
แบบพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน ดังนี้



หลกัเกณฑก์ำรเขียนบรรณำนุกรม

๓.๑ เรียงตามรูปพยัญชนะ – สระที่ปรากฏ ไม่เรียง
ตามเสียงที่อ่าน เช่น หย่า เรียงไว้ที่พยัญชนะ ห และ 
อย่า เรียงไว้ที่พยัญชนะ อ

๓.๒ ค าที ่ข ึ ้นต้นด้วยพยัญชนะเดียวกัน ให้เร ี ยง
ตามล  าด ับของต ัวอ ักษรต ัวถ ัดไป โดยเร ียงค  าท ี่
ประกอบด้วยตัวพยัญชนะล้วนไว้ก่อนค าที่มีรูปสระ



หลกัเกณฑก์ำรเขียนบรรณำนุกรม

๓.๓ ค าที่ขึ้นต้นด้วยตัวพยัญชนะเดียวกัน และมีรูปสระก ากับ ให้เรียง
ตามรูปสระ

๓.๔ ค าที่สะกดด้วยพยัญชนะเดียวกันวรรณยุกต์ต่างกัน ให้ ดู
พยัญชนะตัวถัดไปไม่ต้องเรียงล าดับตามเสียงวรรณยุกต์

๓.๕ ตัวเลข สัญลักษณ์ และค าย่อ หากเป็นตัวแรกของรายการ
ของแหล่งสารนิเทศที่ใช้ในการอ้างอิง ให้เรียงไว้ตรงพยัญชนะ และ
ตัวสะกด



หลกัเกณฑก์ำรเขียนบรรณำนุกรม

๔. การลงรายการชื่อผู้แต่ง มีหลักเกณฑ์ดังนี้

๔.๑ ค าน าหน้าชื่อให้ตัดทิ้ง ไม่ต้องใส่ไว้ ได้แก่

๔.๑.๑ ค าน าหน้าชื่อตามปกติ
๔.๑.๒ ต าแหน่งทางวิชาการ
๔.๑.๓ ค าระบุบอกอาชีพ



หลกัเกณฑก์ำรเขียนบรรณำนุกรม

๔.๒ ค าน าหน้าชื่อที่เป็นบรรดาศกัดิ์ เช่น หม่อมเจ้า ให้คงไว้ 
โดยให้ย้ายสลับไปไว้หลังชื่อ

๔.๓ ผู้แต่งที่ใช้นามแฝง ให้ใช้นามแฝงนั้นเป็นชื่อผู้แต่ง
เหมือนผู้แต่งปกติ โดยไม่ต้องเขียนก ากับไว้ว่าเป็นนามแฝง



รูปแบบกำรเขียนบรรณำนุกรมหนงัสือ

ชื่อผู้แต่ง. (ปีที่พิมพ)์. ชื่อหนังสือเป็นตัวหนา. (ครั้งที่พิมพ)์. สถานทีพ่ิมพ์ : ส านักพิมพ.์

อุทัย หิรัญโต. (๒๕๓๑). หลักการบริหารบุคคล. กรุงเทพฯ : โอเดยีนสโตร.์



รูปแบบกำรเขียนบรรณำนุกรม
จำกสำรสนเทศอิเล็กทรอนิกส ์

ชื่อผู้เขียน. (ปีที่เขียน). ชื่อเรื่องเป็นตัวหนา. สืบค้นเมื่อ...วันเดือนปีที่สืบค้น..., 

ภัทร มีสุข. (๒๕๕๙). การเล่นค า. สืบค้นเมื่อ ๑๓ กันยายน ๒๕๖๑, 

จาก แหล่งข้อมูลท่ีค้นได้

จาก http://www.gotoknow.org



ประโยชน์ในกำรเขียนบรรณำนุกรม

๑. ท าให้งานมีความน่าเชื ่อถือและเป็นที ่ยอมรับมากขึ้น 
เนื่องจากมีการใช้แหล่งอ้างอิงที่เป็นหนังสือ เอกสาร ต ารา ฯลฯ 
ที่เขียนโดยผู้ทรงคุณวุฒิเฉพาะสาขาวิชา

๒. ใช้คันหาสารสนเทศที่ต้องการได้อย่างรวดเร็ว เนื่องจาก
มีการเรียบเรียงเนื้อหาอย่างเป็นระบบ เช่น เรียงตามล าดับ
อักษร เรียงตามล าดับหมวดหมู่



ประโยชน์ในกำรเขียนบรรณำนุกรม

๓. ช่วยชี้แนะแหล่งสารสนเทศอื่น ๆ ได้อีก ท าให้ผู้ที่อ่าน
งานสามารถค้นคว้าสารสนเทศได้ละเอ ียดมากยิ ่งข ึ ้นจาก
บรรณานุกรมท้ายเล่ม

๔. ฝึกความซื่อสัตย์ในการเขียนงานวิชาการ



นักเรียนแต่ละกลุ่มท าใบงานเรื่อง เก็บร่องรอยความรู้ สูง่านเขียน
อย่างมีหลักฐาน ให้นักเรียนเลือกแหล่งข้อมูลที ่ใช้จริงในการท า
โครงงาน (เช่น หนังสือ เว็บไซต์ บทความ หรือแหล่งเรียนรู้อื ่น ๆ) 
จ านวน อย่างน้อย ๓ แหล่ง แล้วเขียนบรรณานุกรมให้ถูกต้องตาม
หลักการอ้างอิงทางวิชาการ ซึ่งนักเรียนต้องระบุข้อมูลให้ครบถ้วน และ
ตรวจสอบความถูกต้องก่อนส่งใบงาน เพราะข้อมูลนี้จะถูกใช้จริงใน
การจัดท ารายงานโครงงานส่วนสุดท้าย

ลงมือท ำ จดจ ำได ้
กิจกรรมกลุม่



ใบงาน
เรื่อง เก็บร่องรอยความรู้ 

สู่งานเขียนอย่างมีหลักฐาน



นกัเรียนลงมือท ำ ใบงำน
เร่ือง เก็บร่องรอยควำมรู ้
สู่งำนเขียนอย่ำงมีหลกัฐำน

นกัเรียนลงมือท ำ ใบงำน
เร่ือง เก็บร่องรอยควำมรู ้
สู่งำนเขียนอย่ำงมีหลกัฐำน



ท าไมการเขียนบรรณานุกรม
จึงเป็นสิ่งที่ไม่ควรมองข้าม

ในการเขียนรายงาน

ค ำถำมชวนคิด



เฉลย การเขียนบรรณานุกรมเป็นสิ ่งส  าค ัญ 
เพราะช ่วยแสดงว ่าเราใช ้ข ้อม ูลจากแหล่งท ี่
น่าเชื่อถือ เป็นการให้เกียรติผู้เขียนต้นฉบับ และยัง
ช่วยให้ผู้อ่านสามารถตรวจสอบข้อมูลหรือศึกษาต่อ
ได้อย่างถูกต้อง นอกจากนี้ยังแสดงถึงความซื่อสัตย์
และความรับผิดชอบของผู้จัดท ารายงานอีกด้วย

ค ำถำมชวนคิด



ค ำไหน ใชถู้ก



พากษ์

พากย์



พากย์
(๑) ก. พ ูดแทนผู ้แสดงหร ือตามบทบาทของผ ู ้แสดง
โขน หนัง หรือภาพยนตร์ เป็นต้น
(๒) น. ค าพูด, ภาษา
(๓) น. ค ากล่าวเรื่องราวเป็นท านองเมื่อเวลาแสดงโขนหรือ
หนังใหญ่ เป็นต้น

แหล่งที่มา : https://dictionary.orst.go.th/ พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. ๒๕๕๔



บทเรียนครั้งต่อไปบทเรียนครั้งต่อไป

เรื่อง 
เรียบเรียงองค์ความรู้
มุ่งสู่รูปเล่มรายงาน

ดาวน์โหลดเอกสารเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.dltv.ac.th
รายวิชา ภาษาไทย ระดบัช ัน้มธัยมศกึษาปีท่ี ๑



๑. ใบความรู้เรื่อง เรียบเรียงองค์ความรู้
มุ่งสู่รูปเล่มรายงาน
๒. ใบงานเรื่อง เรียบเรียงองค์ความรู้
มุ่งสู่รูปเล่มรายงาน

ดาวน์โหลดเอกสารเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.dltv.ac.th
รายวิชา ภาษาไทย ระดบัช ัน้มธัยมศกึษาปีท่ี ๑

สิ่งที่ต้องเตรียมสิ่งที่ต้องเตรียม
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