
 

 

 
 
ความหมายของการเขียนรายงานโครงงาน 
 การเขียนรายงานโครงงาน หมายถึง รายงานที่เป็นผลจากการศึกษา ค้นคว้า สำรวจ รวบรวม หรือ
วิเคราะห์เรื่องทางวิชาการเรื่องใดเรื่องหนึ่ง แล้วนำมาเรียบเรียงอย่างมีระเบียบแบบแผน รายงานโครงงานส่วน
ใหญ่จะเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษารายวิชาใดรายวิชาหนึ่ง เพ่ือเสนอต่อครูผู้สอนเป็นสำคัญ 
องค์ประกอบในการเขียนรายงานโครงงาน 
 การเขียนรายงานโครงงานมีองค์ประกอบสำคัญ ๓ ส่วน ได้แก่ ส่วนนำ ส่วนเนื้อหา และส่วนท้าย 
 ๑. ส่วนต้น คือ รายงานโครงงานในส่วนต้นประกอบด้วย 5 ส่วน ดังนี้   
  ๑.๑ หน้าปก แบ่งออกเป็น 3 ส่วน ส่วนแรก เขียนชื่อเรื่อง ส่วนที่สอง เขียนชื่อ นามสกุล ของ
ผู้เขียนรายงาน ส่วนที่สาม เป็นส่วนที่แจ้งว่ารายงานนี้เขียนขึ้นเพื่อประกอบการศึกษาวิชาอะไร โรงเรียนใด 
และจัดทำข้ึนเมื่อใด   
  1.2 ใบรองปก เป็นกระดาษเปล่า 1 แผ่น (มีทั้งปกหน้าและปกหลัง) 

1.3 ปกใน ระบุข้อความเหมือนกับปกนอก 
1.4 คำนำ เขียนบอกจุดมุ่งหมาย มูลเหตุ และวิธีการศึกษาค้นคว้า ตลอดจนกล่าวขอบคุณ

ผู้ให้ความช่วยเหลือ จนกระทั่งรายงานเสร็จสมบูรณ์ 
1.5 สารบัญ หมายถึง บัญชีบทหรือหัวข้อสำคัญในรายงาน ต้องเขียนเรียงตามลำดับเนื้อหา

ของรายงานฉบับนั้น ส่วนสารบัญตารางและสารบัญภาพจะแยกออกจากสารบัญเนื้อเรื่อง สารบัญตารางจะ
แสดงชื่อของตารางทุกตาราง สารบัญภาพจะแสดงชื่อภาพประกอบทั้งหมดท่ีปรากฏในรายงาน เรียงตามลำดับ 
 ๒. ส่วนเนื้อหา ส่วนเนื้อหาเป็นส่วนที่เสนอสาระสำคัญของรายงาน 

เนื้อหาส่วนนี้ผู ้เขียนจะต้องนำเสนอผลการศึกษาค้นคว้าตามวัตถุประสงค์ ขอบเขตของ
รายงาน และโครงเรื่องที่กำหนดไว้ โดยเรียบเรียงตามลำดับหัวข้อที่ระบุไว้ในสารบัญ หากเป็นรายงานขนาด
ยาว ควรแบ่งเนื้อเรื่องออกเป็นบท ๆ แต่ละบทแบ่งเป็นหัวข้อใหญ่ หัวข้อรอง หัวข้อย่อย แต่หากเป็นรายงาน
ขนาดสั้น ไม่จำเป็นต้องแบ่งเป็นบท แต่ควรแบ่งเป็นหัวข้อหรือประเด็นโดยใช้ย่อหน้า  ถ้าแบ่งเป็นบทสามารถ
แบ่งได้ ดังนี้ 
  ๒.๑ บทที่ ๑ บทนำ ประกอบไปด้วย หลักการและเหตุผล วัตถุประสงค์ในการศึกษา ขอบเขต
ของการศึกษา สมมติฐานในการศึกษา (ถ้ามี) ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
  ๒.๒ บทที่ ๒ เอกสารที่เกี่ยวข้อง คือ เอกสารข้อมูลที่ช่วยให้เห็นภาพของปัญหาได้เด่นชัด
ยิ่งขึ้น ในการเขียนควรเลือกเฉพาะเรื่องท่ีสำคัญและมีความสัมพันธ์กับปัญหา 
  ๒.๓ บทที่ ๓ วิธีดำเนินงาน อาจเขียนเป็นตาราง แผนผังโครงงานเพื่อให้ดำเนินงานเป็นไป
ตามหัวข้อเรื่อง ตรงตามวัตถุประสงค์ 
  ๒.๔ บทที ่ ๔ ผลการศึกษา การนำข้อมูลที ่ได ้มาจัดหมวดหมู ่ จำแนกแยกแยะตา ม
วัตถุประสงค์ของโครงงานนั้น ๆ 
  ๒.๕ บทที่ ๕ สรุปผลและข้อเสนอแนะ การอภิปรายคำตอบที่ได้จากการศึกษาค้นคว้า ซึ่ง
สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ที่ศึกษา รวมทั้งให้ข้อเสนอแนะเพื่อการศึกษาโครงงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่
ศึกษาต่อไป 

ใบความรู้เร่ือง ถ่ายทอดคิด สะท้อนงาน ผ่านรายงานโครงงาน (5) 
หน่วยการเรียนรู้ที่ 3   เร่ือง สำรับกลอน สำรวจรส เรียนรู้วรรณคดีผ่านโครงงาน 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 16  เร่ือง ถ่ายทอดคิด สะท้อนงาน ผ่านรายงานโครงงาน (5) 
รายวิชา ภาษาไทย  รหัสวิชา ท21102  ภาคเรียนที่ 2  ชัน้มัธยมศึกษาปทีี่ 1 

ใบความรู้เร่ือง ถ่ายทอดคิด สะท้อนงาน ผ่านรายงานโครงงาน (4) 
หน่วยการเรียนรู้ที่ 3   เร่ือง สำรับกลอน สำรวจรส เรียนรู้วรรณคดีผ่านโครงงาน 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 15  เร่ือง ถ่ายทอดคิด สะท้อนงาน ผ่านรายงานโครงงาน (4) 
รายวิชา ภาษาไทย  รหัสวิชา ท21102  ภาคเรียนที่ 2  ชัน้มัธยมศึกษาปทีี่ 1 

 
 



 

 

๓. ส่วนท้าย ประกอบด้วย บรรณานุกรมและภาคผนวก 
  ๓.๑ บรรณานุกรม คือ ส่วนที่แสดงหลักฐานหรือแหล่งที่มาของข้อมูลที่ใช้ประกอบการศึกษา
ค้นคว้าและนำมาอ้างอิงในการเขียนรายงาน เพื่อบอกแหล่งที่มาของข้อมูล ทำให้งานดูน่าเชื่อถือและเป็นที่
ยอมรับมากข้ึน 
  ๓.๒ ภาคผนวก เป็นเนื ้อหาส่วนที ่เพิ ่มเติมจากเนื ้อหาของรายงาน เช่น ภาพกิจกรรม 
แบบสอบถาม บทสัมภาษณ์ เป็นต้น 
 

 
 


