
รายวิชา ภาษาไทย
รหัสวิชา ท๒๑๑๐๒ ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑

ครูผู้สอน  ครูวิชุดา กลิ่นจงกล

หน่วยการเรียนรู้ที่ ๓ ส ารับกลอน ส ารวจรส 
เรียนรู้วรรณคดีผ่านโครงงาน

เรื่อง ถ่ายทอดคิด สะท้อนงาน 
ผ่านรายงานโครงงาน (๑)



เรื่อง ถ่ายทอดคิด สะท้อนงาน 

ผ่านรายงานโครงงาน (๑)



จุดประสงค์การเรียนรู้
๑. อธิบายองค์ประกอบของการเขียนรายงานโครงงานได้อยา่งถูกต้อง
๒. เขียนรายงานโครงงานได้อย่างมีล าดบัความคิดและใช้ภาษา
ได้ถูกต้อง
๓. สะท้อนคุณค่าและมีความตั้งใจในการจัดท ารายงาน
โครงงานอย่างมีความรับผิดชอบและสร้างสรรค์



นักเร ียนทราบหรือไม่ว ่า การเขียน
รายงานคืออะไรและมีองค์ประกอบการ
เขียนรายงานโครงงาน มีอะไรบ้าง

ค ำถำมชวนคิด



เร่ือง ถ่ำยทอดคิด สะทอ้นงำน 
ผ่ำนรำยงำนโครงงำน (๑) 

เร่ือง ถ่ำยทอดคิด สะทอ้นงำน 
ผ่ำนรำยงำนโครงงำน (๑) 

ศกึษำใบควำมรู ้ศกึษำใบควำมรู ้



ใบความรู้
เรื่อง ถ่ายทอดคิด สะท้อนงาน

ผ่านรายงานโครงงาน (๑) 



ใบความรู้
เรื่อง ถ่ายทอดคิด สะท้อนงาน

ผ่านรายงานโครงงาน (๑) 



การเขียนรายงานโครงงาน หมายถึง รายงานที่เป็น
ผลจากการศึกษา ค้นคว้า ส ารวจ รวบรวม หรือวิเคราะห์
เรื่องทางวิชาการเรื่องใดเรื่องหนึ่ง แล้วน ามาเรียบเรียง
อย่างมีระเบียบแบบแผน รายงานโครงงานส่วนใหญ่
จะเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษารายวิชาใดรายวิชาหนึ่ ง 
เพื่อเสนอต่อครูผู้สอนเป็นส าคัญ

ความหมายของการเขียนรายงานโครงงาน



การเขียนรายงานโครงงาน
มีองค์ประกอบส าคัญ ๓ ส่วน ได้แก่ 
ส่วนน า ส่วนเนื้อหา และส่วนท้าย

องค์ประกอบในการเขียนรายงานโครงงาน



องค์ประกอบในการเขียนรายงานโครงงาน

๑. ส่วนต้น คือ รายงานโครงงานในส่วนต้นประกอบด้วย ๕ ส่วน ดังนี้

๑.๑ หน้าปก แบ่งออกเป็น ๓ ส่วน ส่วนแรก เขียนชื่อเรื่อง 
ส่วนที่สอง เขียนชื่อ นามสกุล ของผู้เขียนรายงาน ส่วนที่สาม 
เป็นส่วนที่แจ้งว่ารายงานนี้เขียนขึ้นเพื ่อประกอบการศึกษา
วิชาอะไร โรงเรียนใด และจัดท าขึ้นเมื่อใด 



องค์ประกอบในการเขียนรายงานโครงงาน

๑.๒ ใบรองปก เป็นกระดาษเปล่า ๑ แผ่น (มีทั ้งปกหน้า
และปกหลัง)

๑.๓ ปกใน ระบุข้อความเหมือนกับปกนอก
๑.๔ ค าน า เขียนบอกจุดมุ่งหมาย มูลเหตุ และวิธีการศึกษา

ค้นคว้า ตลอดจนกล่าวขอบคุณผู้ให้ความช่วยเหลือ จนกระทั่ง
รายงานเสร็จสมบูรณ์



องค์ประกอบในการเขียนรายงานโครงงาน

๑.๕ สารบัญ หมายถึง บัญชีบทหรือหัวข้อส าคัญในรายงาน 
ต้องเขียนเรียงตามล าดับเนื ้อหาของรายงานฉบับนั ้น ส่วน
สารบัญตารางและสารบัญภาพจะแยกออกจากสารบัญเนื้อเรื่อง 
สารบัญตารางจะแสดงชื่อของตารางทุกตาราง สารบัญภาพจะ
แสดงชื ่อภาพประกอบทั ้งหมดที ่ปรากฏในรายงาน เร ียง
ตามล าดับ



องค์ประกอบในการเขียนรายงานโครงงาน

๒. ส่วนเนื้อหา ส่วนเนื้อหาเป็นส่วนที่เสนอสาระส าคัญของรายงาน

เนื้อหาส่วนนี้ผู้เขียนจะต้องน าเสนอผลการศึกษาค้นคว้าตาม
วัตถุประสงค์ ขอบเขตของรายงาน และโครงเรื่องที่ก าหนดไว้
โดยเรียบเรียงตามล าดับหัวข้อที ่ระบุไว้ในสารบัญ หากเป็น
รายงานขนาดยาว ควรแบ่งเนื้อเรื ่องออกเป็นบท ๆ แต่ละบท
แบ่งเป็นหัวข้อใหญ่ หัวข้อรอง หัวข้อย่อย



องค์ประกอบในการเขียนรายงานโครงงาน

แต่หากเป็นรายงานขนาดสั้น ไม่จ าเป็นต้องแบ่งเป็นบท แต่ควรแบ่งเป็น
หัวข้อหรือประเด็นโดยใช้ย่อหน้า ถ้าแบ่งเป็นบทสามารถแบ่งได้ ดังนี้

๒.๑ บทที ่ ๑ บทน า ประกอบไปด้วย หลักการและ
เหตุผล วัตถุประสงค์ในการศึกษา ขอบเขตของการศึกษา 
สมมติฐานในการศึกษา (ถ้ามี) ผลที่คาดว่าจะได้รับ



องค์ประกอบในการเขียนรายงานโครงงาน

๒.๒ บทที่ ๒ เอกสารที่เกี่ยวข้อง คือ เอกสารข้อมูลที่ช่วยให้
เห็นภาพของปัญหาได้เด่นชัดยิ่งขึ้น ในการเขียนควรเลือกเฉพาะเรื่อง
ที่ส าคัญและมีความสัมพันธ์กับปัญหา

๒.๓ บทที ่ ๓ วิธ ีด  าเนินงาน อาจเขียนเป็นตาราง 
แผนผังโครงงานเพื่อให้ด าเนินงานเป็นไปตามหัวข้อเรื่อง ตรง
ตามวัตถุประสงค์



องค์ประกอบในการเขียนรายงานโครงงาน

๒.๔ บทที่ ๔ ผลการศึกษา การน าข้อมูลที่ได้มาจัดหมวดหมู่ 
จ าแนกแยกแยะตามวัตถุประสงค์ของโครงงานนั้น ๆ

๒.๕ บทที่ ๕ สรุปผลและข้อเสนอแนะ การอภิปราย
ค าตอบที่ได้จากการศึกษาค้นคว้า ซึ่งสอดคล้องกับวัตถุประสงค์
ที่ศึกษา รวมทั้งให้ข้อเสนอแนะเพื่อการศึกษาโครงงานอื่น ๆ 
ที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่ศึกษาต่อไป



องค์ประกอบในการเขียนรายงานโครงงาน

๓. ส่วนท้าย ประกอบด้วย บรรณานุกรมและภาคผนวก

๓.๑ บรรณานุกรม คือ ส่วนที่แสดงหลักฐานหรือแหล่งที่มาของ
ข้อมูลที ่ใช้ประกอบการศึกษาค้นคว้าและน ามาอ้างอิงในการเขียน
รายงาน เพื่อบอกแหล่งที่มาของข้อมูล ท าให้งานดูน่าเชื่อถือและเป็นที่
ยอมรับมากขึ้น

๓.๒ ภาคผนวก เป็นเนื้อหาส่วนที่เพิ่มเติมจากเนื้อหาของรายงาน 
เช่น ภาพกิจกรรม แบบสอบถาม บทสัมภาษณ์ เป็นต้น



นักเรียนแต่ละกลุ่ม หาข้อมูล ระดมความคิด 
จากนั ้นลงมือท า ใบงานเรื ่อง เริ ่มต้นรายงาน 
บทที ่ ๑ อย่างมีทิศทาง โดยให้นักเรียนเขียน 
“บทที่ ๑ บทน า” ของรายงานโครงงานที่ตนเอง
รับผิดชอบ โดยต้องมีเนื้อหาครบถ้วนดังนี้

ลงมือท ำ จดจ ำได ้
กิจกรรมกลุม่



- หลักการและเหตุผล
- วัตถุประสงค์
- ขอบเขตของการศึกษา
- ผลที่คาดว่าจะได้รับ

ลงมือท ำ จดจ ำได ้
กิจกรรมกลุม่



ใบงาน
เรื่อง เริ่มต้นรายงาน บทที่ ๑ 

อย่างมีทิศทาง



ท าไมการเขียนบทที่ ๑ บทน า จึงเป็น
ส่วนแรกที ่ต ้องให้ความส าคัญในการ
เขียนรายงานโครงงาน

ค ำถำมชวนคิด



เฉลย เพราะบทน าเป็นส่วนที ่อธิบายความ
เป็นมาและจุดประสงค์ของโครงงาน ท าให้ผู้อ่าน
เข้าใจว่าเราท าโครงงานนี้เพื่ออะไร มีเป้าหมาย
อย่างไร และจะศึกษาในขอบเขตใด

ค ำถำมชวนคิด



ค ำไหน ใชถู้ก



ชโลม

ชะโลม



ชโลม
(๑)  [ชะ-] ก. ใช้สิ่งที่เป็นของเหลวลูบไล้ให้เปียก 
เช่น ชโลมยา ชโลมน ้ามันยาง
(๒) ก. ท าให้ชุ่มชื่น เช่น ชโลมใจ.

แหล่งที่มา : https://dictionary.orst.go.th/ พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. ๒๕๕๔



บทเรียนครั้งต่อไปบทเรียนครั้งต่อไป

เรื่อง 
ถ่ายทอดคิด สะท้อนงาน 
ผ่านรายงานโครงงาน (๒)

ดาวน์โหลดเอกสารเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.dltv.ac.th
รายวิชา ภาษาไทย ระดบัช ัน้มธัยมศกึษาปีท่ี ๑



๑. ใบความรู้ เรื่อง ถ่ายทอดคิด สะท้อนงาน 
ผ่านรายงานโครงงาน (๒)
๒. ใบงานเรื่อง ค้นคว้าให้ชัด วางรากฐาน
ความรู้ในบทท่ี ๒

ดาวน์โหลดเอกสารเพ่ิมเติมไดท่ี้ www.dltv.ac.th
รายวิชา ภาษาไทย ระดบัช ัน้มธัยมศกึษาปีท่ี ๑

สิ่งที่ต้องเตรียมสิ่งที่ต้องเตรียม
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