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Dear readers, 
  My name is Tiana Joe. I have got a big problem with 

my face. I have bad acne spots on my face. When I look 
at myself in the mirror, I feel bad. When I go to school, 
my classmates bully me because of the spots. I also stop 
going out or meeting people. I think they are so ugly and 
embarrassed. 

   Please, tell me what I should do to get rid of these 
spots on my face. What should I do to look better? 
Tiana Joe 

Dear Tiana Joe, 
My name is Vivian Duclos. I just read your letter and I think I can help 

you. I would like to give you some advice from my experience.  
Firstly, If I were you, I would not worry too much, That’ s normal in 

our age. I would advise you to change your facial cleanser such as baby 
soap, natural cleansing gel. 

Furthermore, I would advise you to stop eating fatty food such as 
potato chips, fried chicken, cheese, and crackers.  I hope things will get 
better soon. 
Vivian Duclos 



 
 

 การเขียนการให้คำแนะนำในรูปแบบการโต้ตอบงานเขียนประเภทจดหมายแบบไม่เป็นทางการหรือ
บทความในนิยตสาร มีลกัษณะการเขียนดังนี้  
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Signature 
Your Name 

ใส่ชื่อเพื่อนที่ขอปรึกษาปัญหา 

แนะนำตัว เขียนบรรยายว่าคุณทราบปัญหาของ
เพื่อนได้อย่างไร และแสดงความรู้สึกเห็นใจเพื่อน 

เขียนคำแนะนำ แรก ให้ตัวอย่างหรอืวิธกีาร 

เขียนคำแนะนำ เพิ่มเติม และนำเสนอว่าผลจะเป็น
อย่างไร 

เขียนให้กำลังใจเพื่อนเป็นการสรุป 

ลงชื่อนักเรียน 



 

1. Greeting (คำทักทาย) เริ่มต้นจดหมายหรือขอ้ความให้คำแนะนำ โดยใช้คำขึ้นต้นอย่างสุภาพ เช่น: 
- Dear Mai, 
- Dear Friend, 
- Hello Ben, 
ตามดว้ยเครื่องหมาย comma (,) 
ตัวอย่าง: 
Dear Ben, 

2. Main Body (เน้ือหาหลัก) อธิบายปัญหา แสดงความเข้าใจ และให้คำแนะนำ เช่น: 
- You should... 
- You could... 
- Why don’t you...? 
- If I were you, I would... 
ตัวอย่าง: 
I understand that you are having problems with acne. You should wash your face every day 
and avoid oily food. You could also go to the pharmacy to get treatment. 

3. Conclusion (สรุป/ปิดท้าย) สรุปหรือให้กำลังใจ เช่น: 
- I hope this advice helps you. 
- Good luck! 
- Take care. 
ตัวอย่าง: 
I hope my advice helps. Take care and don’t worry too much. 

4. Signature (ลงชือ่) ลงชื่อผู้ให้คำแนะนำ เช่น: 
- From, 
- Sincerely, 
- Best wishes, 
ตัวอย่าง: 
From, 
Pat 
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