
รายวิชา ภาษาไทย
รหัสวิชา ท๒๒๑๐๒ ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๒

ครูผู้สอน ครูธีระพล  แก้วค าจันทร์

หน่วยการเรียนรู้ที่ ๑ เรียนรู้ทักษะสื่อสาร พิจารณ์งานเขียน 

เรื่อง การเขียนรายงาน (๒)



หน่วยการเรียนรู้ที่ ๑ เรียนรู้ทักษะสื่อสาร พิจารณ์งานเขียน 

การเขียนรายงาน (๒)การเขียนรายงาน (๒)



กรุณาเลือกแผ่นป้ายกรุณาเลือกแผ่นป้าย
ถ้านักเรียนจะเขียน

รายงานจากการค้นคว้าเอง 
นักเรียนจะเลือกหัวข้อ

จากอะไร

การเลือกหัวข้อที่เราสนใจ
มีผลต่อคุณภาพของ

รายงานอย่างไร

ท าไมเราจึงควรมีการวาง
โครงเรื่องก่อนเขียน

รายงานจริง

ถ้าเขียนรายงานโดยไม่มี
โครงเรื่อง จะเกิดปัญหา

อะไรขึ้นได้บ้าง

นักเรียนเคยเห็นรายงานที่
น่าสนใจหรือไม่ 

คิดว่าน่าสนใจเพราะอะไร

ถ้าให้นักเรียนท ารายงาน
กลุ่มกับเพื่อน สิ่งแรกที่ควร
ท าคืออะไร และท าไมถึง

ต้องท าส่ิงนั้นก่อน



จุดประสงค์การเรียนรู้

๑. เขียนหัวข้อ และวางโครงเรื่องของรายงานได้

๒. เขียนอธิบายหลักการของการก าหนดหัวข้อ           
และวางโครงเรื่องได้

๓. ก าหนดหัวข้อ และวางโครงเรื่องรายงาน
ได้อย่างมีเหตุผล





ภารกิจที่ ๑ 

ภารกิจภารกิจ
ค้นหาความรู้ (๕ นาที) โดยนักเรียนแต่ละกลุ่ม

ศึกษาจาก ใบความรู้ที่ ๗ เรื่อง การก าหนดหัวข้อ
รายงาน และการวางโครงเรื่องรายงาน



ภารกิจที่ ๒ 

ภารกิจภารกิจ
ให้นักเรียนหาค าตอบว่า การก าหนดหัวข้อรายงาน  

ที่ดีควรมีลักษณะอย่างไร และท าไมต้องวางโครงเรื่อง
ก่อนเขียน



ภารกิจที่ ๓ 

ภารกิจภารกิจ
นักเรียนช่วยกันขีดเส้นใต้ หรือจดสรุปใจความส าคัญ
ลงในกระดาษแผ่นเล็ก (Post it)



(สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th)

ใบความรู้ที่ ๗ 
เรื่อง การก าหนดหัวข้อรายงาน
และการวางโครงเรื่องรายงาน



การเลือกหัวข้อการเลือกหัวข้อ
ของรายงานของรายงาน



การเลือกหัวข้อรายงาน

๑. เลือกตามความชอบหรือความสนใจ
ท าให้เรียนรู้อย่างมีความสุข สนุก และไม่เบื่อง่าย 

เช่น ชอบศิลปะ → รายงานเรื่องศิลปะ



การเลือกหัวข้อรายงาน

๒. เลือกเรื่องที่มีพื้นความรู้พอสมควร
จะช่วยให้ท างานได้เร็วข้ึน มองเห็นแนวทางชัด 

เช่น มีพื้นฐานชีววิทยา → รายงานเรื่องสัตว์ขั้วโลก



การเลือกหัวข้อรายงาน

๓. เลือกเรื่องที่มีแหล่งข้อมูลเพียงพอ
ต้องมีข้อมูลที่ค้นหาได้จริง ทันสมัย และหลากหลาย 

เพื่อให้รายงานสมบูรณ์



การเลือกหัวข้อรายงาน

๔. เลือกหัวข้อที่เป็นประโยชน์
ควรเป็นเรื่องที่ให้ความรู้ใหม่ มีคุณค่า และน าไปใช้

ได้จริง เช่น พลังงานสะอาด ปัญหาสิ่งแวดล้อม



การเลือกหัวข้อรายงาน

๕. ก าหนดขอบเขตของเรื่องให้เหมาะสม
ไม่กว้างเกินไปจนจับประเด็นไม่ได้ ไม่แคบเกินไป

จนหาข้อมูลยาก ควรค านึงถึงขอบเขตของเรื่อง ดังนี้



การเลือกหัวข้อรายงาน

- ความยาวของรายงาน
- เวลาในการท างาน
- แหล่งข้อมูลที่เข้าถึงได้



การเขียนโครงเรื่อง
ของรายงาน

การเขียนโครงเรื่อง
ของรายงาน



การเขียนโครงเรื่องรายงานการเขียนโครงเรื่องรายงาน

การเขียนโครงเรื่องรายงาน คือการ “วางกรอบ
ความคิด” ส าหรับเขียนรายงาน
มีทั้งหัวข้อใหญ่และหัวข้อย่อย เรียงตามล าดับ
ความส าคัญของเนื้อหา



การเขียนโครงเรื่องรายงานการเขียนโครงเรื่องรายงาน

ช่วยให้ผู้เขียนรู้แนวทางว่าจะเขียนเรื่องใด 
อย่างไร 
เป็นขั้นตอนส าคัญที่สุดของการท ารายงาน 
เพราะช่วยให้เนื้อหามีความต่อเนื่อง และสมบูรณ์



สองขั้นตอนส าคัญในการเขียนโครงเรื่อง

ขั้นที่ ๑ ร่างโครงเรื่อง
❑ เขียนหัวข้อทุกประเด็นที่เกี่ยวข้องก่อน

หัวข้อได้จากการค้นคว้าหรือการตั้งค าถามเอง
ยังไม่ต้องจัดล าดับหรือแก้ไขภาษา



สองขั้นตอนส าคัญในการเขียนโครงเรื่อง

ขั้นที่ ๒ ก าหนดโครงเรื่อง
ตรวจสอบและเรียงล าดับหัวข้อให้เหมาะสม
พิจารณาความสัมพันธ์ของแต่ละหัวข้อ

- บางหัวข้อควรรวมกัน
- บางหัวข้ออาจเป็นหัวข้อย่อย ของหัวข้อใหญ่

แก้ไขภาษาหรือข้อความให้ถูกต้อง



ร่างก่อนร่างก่อน

เรียงใหม่เรียงใหม่

แก้ไขภาษาแก้ไขภาษา





รายงาน เรื่อง “นกยูง”รายงาน เรื่อง “นกยูง”
๑. ความน า / บทน า
๒. ลักษณะและชนิดของนกยูง

๒.๑ ลักษณะทั่วไป

๒.๒ ชนิดของนกยูง



๓. ชีวิตความเป็นอยู่ของนกยูง

๓.๑ อาหารของนกยูง

๓.๒ การขยายพันธุ์

๓.๒.๑ การสร้างรัง

๓.๒.๒ การเลี้ยงลูก
๔. บทสรุป / สรุป





(สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th)

ใบงานที่ ๖
เรื่อง การก าหนดหัวข้อรายงาน



ค าชี้แจง : ให้นักเรียนก าหนดหัวข้อการเขียนรายงาน โดยน าเสนอ
ในรูปแบบแผนภาพความคิด



(สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th)

ใบงานที่ ๗
เรื่อง การเขียนโครงเรื่องรายงาน



ค าชี้แจง : ให้นักเรียนวางโครงเรื่องหัวข้อรายงาน
ที่นักเรียนจะศึกษาค้นคว้า

รายงานเรื่อง...............................................................................................
...................................................................................................................
๑. ความน า/บทน า
....................................................................................................................
....................................................................................................................



ค าชี้แจง : ให้นักเรียนวางโครงเรื่องหัวข้อรายงาน
ที่นักเรียนจะศึกษาค้นคว้า

๒. ส่วนเนื้อหา
....................................................................................................................
....................................................................................................................
....................................................................................................................
๓. ส่วนสรุป
....................................................................................................................



กิจกรรม Gallery Walkกิจกรรม Gallery Walk

แลกเปลี่ยนผลงานแลกเปลี่ยนผลงาน



๑. ครูให้แต่ละกลุ่มติดผลงานของตนเองรอบห้องเรียน                    
จัดกิจกรรม “Gallery Walk”

๒. นักเรียนหมุนเวียนดูผลงานกลุ่มอื่น
๓. ใช้สติกเกอร์หรือกระดาษโพสต์อิทติด “ไอเดียที่ชอบที่สุด”
๔. นักเรียนกลุ่มที่ได้รับสติกเกอร์หรือกระดาษ                               

โพสต์อิทมากที่สุดออกมาน าเสนอให้เพื่อนฟัง



สรุปบทเรียนสรุปบทเรียน



โครงเรื่องรายงานเปรียบเหมือนแผนที่ 
ที่ช่วยให้เราเขียนรายงานได้ครบถ้วน ชัดเจน 

และมีทิศทางที่ดี



บทเรียนครั้งต่อไป

การเขียนรายงาน (๓)
(สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th)



(สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th)

สิ่งที่ต้องเตรียม
๑. ใบความรู้ที่ ๘ เรื่อง การสืบค้นข้อมูลและการเขียน
บรรณานุกรม
๒. ใบความรู้ที่ ๙ เรื่อง การเขียนรายงาน
๓. กระดาษโพสต์อิท



(สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th)

สิ่งที่ต้องเตรียม

๔. ใบงานที่ ๘ เรื่อง การสืบค้นข้อมูลและการจดบันทึก
การสืบค้น
๕. ใบงานที่ ๙ เรื่อง การเขียนบรรณานุกรม
๖. ใบงานท่ี ๑๐ เรื่อง การเขียนรายงาน
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