
 

 
 
คำชี้แจง :  
        ๑. ให้นักเรียนเลือก งาน/กิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับชีวิตประจำวัน หรือการเรียน มา 1 กิจกรรม 
(เช่น การทำการบ้าน การอ่านหนังสือเตรียมสอบ  กิจกรรมในครอบครัว หรือกิจกรรมเพ่ือสังคม) 
        ๒. เขียนแผนงานลงในแบบฟอร์มอย่างละเอียดครบถ้วนทุกหัวข้อ 
        ๓. ครูจะตรวจ และให้ข้อเสนอแนะ พร้อมใช้เป็นเกณฑ์ประเมินการวางแผนงาน 
 
1. กำหนดเป้าหมาย และวิเคราะห์งาน 

ชื่องาน / กิจกรรม : ............................................................... ............................................................ 

เป้าหมาย / ผลลัพธ์ที่ต้องการ : .................................................. ....................................................... 

กำหนดส่งงาน / วันสิ้นสุด : ........../........../.......... 

2. ขั้นตอน/วิธีการทำงาน  (ให้นักเรียนเขียนแยกเป็นข้อ ๆ ว่าต้องทำอะไรบ้างเรียงตามลำดับ) 

ลำดับ ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ 

1. 

 

2. 

 

3. 

 

๔. 

 

๕. 
 

ใบงานเรื่อง แบบฟอร์มการวางแผนงาน 
หน่วยการเรียนรู้ที่ ๑ เรื่อง การทำงานเพ่ือการดำรงชีวิต 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ ๓ เรื่อง การวางแผนการทำงานเพ่ือการดำรงชีวิต 
รายวิชา การงานอาชีพ   รหัสวิชา ง๒๓๑๐๒  ภาคเรียนที่ ๒ ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ 

 
 
 
 



 

3. การจัดลำดับความสำคัญของงาน (ให้นักเรียนเขียนลงตารางตามหลัก สำคัญ–ด่วน) 

ประเภทงาน รายละเอียดงานของนักเรียน 

สำคัญ และด่วน (ทำทันที) 

สิ่งที่ต้องทำก่อน 

 

 

 
 

สำคัญแต่ไม่ด่วน (วางแผน)  

ทำภายหลังได้ 

 

 

 
 

 

4. การใช้เวลา และทรัพยากร 

ตารางการใช้เวลา 

วันที่ ที่ต้องทำ ทรัพยากรที่ต้องใช้ (วัสดุ อุปกรณ์ 

คน งบประมาณ ฯลฯ) 

   

   

   

   

   

 



 

๕. ลงมือทำตามแผน 

............................................................................................................................. .................................................

.................................................................................. ............................................................................................

.................................................................................................................................. ............................................ 

๖. การตรวจสอบ และประเมินผล 

งานเสร็จสมบูรณ์ตามเป้าหมายหรือไม่ : □ ใช่ □ ไม่ใช่ 

สิ่งที่ทำได้ดี : 
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................... ...............................................................................................
.................................................................................................................................. ............................................ 

ปัญหาที่พบ/สิ่งที่ควรปรับปรุง และวิธีการปรับปรุงแก้ไข : 
............................................................... ...............................................................................................................
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. ................................................. 

 

 

ชื่อ-สกุล.................................................................................................................. ชั้น . .............เลขที่........... 

 

 
 


