
 

 

 

 

คำชี้แจง: ให้นักเรียนวิเคราะห์ข้อผิดพลาดขององค์ประกอบของประวัติย่อแล้วแก้ไขให้ถูกต้อง                  

ประวัติย่อ ข้อผิดพลาด การแก้ไข 
๑. ประวัติส่วนตัว 
ชื่อ: นายอภิเชษฐ์ บุญมี 
อาย:ุ ๑๗ ขวบ 
วันเกิด: 23 พ.ค. ๕๐ 
ภูมิลำเนา: กรุงเทพฯ 
สัญชาติ: ไทย    เชื้อชาติ: ไทย 
สถานภาพ: โสด 

  

๒. ประวัติการศึกษา 
๑) ปี ๒๕๕๔ โรงเรียนสามเสน
วิทยาลัย (ผลการเรียน ๓.๔๓) 
๒) ปี ๒๕๖๑ รร.บางกะปิ                  
(ผลการเรียน ๓.๕๖) 
๓) ปี ๒๕๖๔ รร.บางกะปิ                  
(ผลการเรียน ๓.๘๗) 

  

๓. ทักษะและความสามารถ 
- ความสามารถด้านคอมพิวเตอร์ 
  โปรแกรมเพาเวอร์พอยต์  
โปรแกรมเอกเซลล์ โปรแกรมเพนต์ 

  

๓. ความสามารถพิเศษของ
พนักงานขายสินค้าออนไลน์ 
- ปั่นจักรยาน 
- ตีวอลเลย์บอล 
- พูดเก่ง 

  

๔. บุคคลอ้างอิง 
นางสีดา บุญมี  
ความสัมพันธ์ มารดา 
ข้อมูลการติดต่อ  
โทร. ๐๖๗๗๗๗๕๖๒๘ 

  

ใบงานเรื่อง ข้อควรระวังในการเขียนประวัติย่อ 

หน่วยการเรียนรู้ที่ ๕        เรื่อง เขียนสื่อสารงานอาชีพ 
รหัสวิชา ท๒๓๑๐๑        รายวิชา ภาษาไทย      ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ 



 

 

 

 

คำชี้แจง: ให้นักเรียนวิเคราะห์ข้อผิดพลาดขององค์ประกอบของประวัติย่อแล้วแก้ไขให้ถูกต้อง                  

ประวัติย่อ ข้อผิดพลาด การแก้ไข 
๑. ประวัติส่วนตัว 
ชื่อ: นายอภิเชษฐ์ บุญม ี
อายุ: ๑๗ ขวบ 
วันเกิด: 23 พ.ค. ๕๐ 
ภูมิลำเนา: กรุงเทพฯ 
สัญชาติ: ไทย 
เชื้อชาติ: ไทย 
สถานภาพ: โสด 

 
๑. ใช้คำผิดความหมาย คือ 
ลักษณนามของอายุ “ขวบ” 
๒. การเขียนวันเกิดแบบย่อ 
๓. การระบุภูมิลำเนาไม่ครบถ้วน 

 
๑. แก้ไข “ขวบ” เป็น “ปี” 
๒. แก้ไขเป็น ๒๓ พฤษภาคม ๒๕๕๐ 
๓. ควรแสดงที่อยู่ในภูมิลำเนาให้
ชัดเจน เช่น เลขที่ ๕๐ อาคารราช
พฤกษ์อยู่สบาย ซอยสรงปรางค ์ถนน
อโศก – ดินแดง แขวงดินแดง เขตดิน
แดง กรุงเทพฯ ๑๐๔๐๐ 

๒. ประวัติการศึกษา 
๑) ปี ๒๕๕๔ โรงเรียนสามเสนวทิยาลัย 
(ผลการเรียน ๓.๔๓) 
๒) ปี ๒๕๖๑ รร.บางกะปิ                  
(ผลการเรียน ๓.๕๖) 
๓) ปี ๒๕๖๔ รร.บางกะปิ                  
(ผลการเรียน ๓.๘๗) 

 
ใช้คำย่อปะปนกับคำเต็มทำให้เกิด
การใช้ภาษาตา่งระดบั 

 
เปลี่ยนคำว่า รร. เป็น โรงเรียน 

๓. ทักษะและความสามารถ 
- ความสามารถด้านคอมพิวเตอร์ 
  โปรแกรมเพาเวอร์พอยต์  โปรแกรม
เอกเซลล์ โปรแกรมเพนต์ 

๑. ระบุความสามารถที่ไม่เกิด
ประโยชน์แก่การทำงาน  
๒. ไม่ควรระบุว่าไม่มี
ความสามารถด้านภาษา  

๑. ตัดโปรแกรมเพนต์ออก 
 
๒. ระบุความสามารถด้านการสือ่สาร
ภาษาไทย แทนคำวา่ไม่มี 

๓. ความสามารถพิเศษของพนักงาน
ขายสินค้าออนไลน์ 
- ปั่นจักรยาน 
- ตีวอลเลย์บอล 
- พูดเก่ง 

๑. ระบุความสามารถพิเศษที่ไม่
สอดคล้องกับงานขายสนิค้า  
๒. ใช้ภาษาไม่เป็นทางการ 

๑. ตัดความสามารถด้านการปั่น
จักรยาน และตวีอลเลย์บอลออก 
๒. ปรับภาษาเป็นระดบัทางการ คือ 
เปลี่ยนคำว่า พูดเก่ง เปน็ มีทักษะ
สื่อสารที่ดี  

๔. บุคคลอ้างอิง 
นางสีดา บุญมี  
ความสัมพันธ์ มารดา 
ข้อมูลการติดต่อ  
โทร. ๐๖๗๗๗๗๕๖๒๘ 

 
ใช้บุคคลอ้างอิงเปน็มารดา หรือ
ญาติพี่น้องไม่ได ้

 
 
เปลี่ยนบุคคลอ้างอิงเปน็คนรู้จัก ครูที่
ปรึกษา หรือผู้ว่าจ้างคนที่เคยทำงาน
ด้วย 

 

เฉลยใบงานเรื่อง ข้อควรระวังในการเขียนประวัติย่อ 

หน่วยการเรียนรู้ที่ ๕        เรื่อง เขียนสื่อสารงานอาชีพ 
รหัสวิชา ท๒๓๑๐๑        รายวิชา ภาษาไทย      ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ 


