




๑. อธิบายความหมายของประวัติย่อได้
๒. เรียบเรียงองค์ประกอบของประวัติย่อได้ถูกต้อง
๓. เขียนสื่อสารอย่างสุภาพ





๑. ให้นักเรียนแต่ละกลุ่มสุ่มเลือกบริษัท
๒. นักเรียนตัวแทนออกมากรอกแบบสมัครงาน

ตามความสนใจ
๓. นักเรียนร่วมพิจารณาข้อมูลและคุณสมบัติตาม             

แบบสมัครงาม 



การเขียนประวัติย่อ คือ การเขียนข้อมูลส่วนตัวที่เป็นประโยชน์
ต่อการสมัครเรียนต่อหรอืสมัครงาน ส่วนใหญ่แบ่งหัวข้อและแสดง
ข้อมูลเป็นสัดส่วน กระชับ เพื่อให้ผู้ว่าจ้างพิจารณาและรู้จัก
ผู้สมัครงานได้อย่างรวดเร็ว





๑. ข้อมูลส่วนตัว
๒. ประวัติการศึกษา
๓. ประสบการณ์การท างาน
๔. ทักษะความสามารถ
๕. บุคคลอ้างอิงถึง   



๑. ข้อมูลส่วนตัว

เป็นส่วนส ำคัญที่แสดงข้อมูลของผูส้มัคร อย่ำงไรก็ตำม
ผู้สมัครไม่ควรเปิดเผยขอ้มูลส่วนตัวมำกเกินควำมจ ำเป็น                
โดยข้อมูลที่ควรมี ชื่อ- นำมสกุล อำยุ หมำยเลขโทรศัพท์ 
อีเมล และที่อยู่พอสังเขป 



๒. ประวัติการศึกษา

ประกอบด้วยชื่อสถำบันกำรศึกษำ คณะ              
และภำควิชำที่จบมำ รวมถึงปีที่เข้ำร่วม                          
และปีที่จบกำรศึกษำ



๓. ประสบการณ์การท างาน

ประกอบด้วย ประวัติกำรท ำงำนของผู้สมัคร จะเป็น
ตัวชี้วัดประสบกำรณ์ในกำรท ำงำนที่ผ่ำนมำ  เนื้อหำในส่วนนี้
ควรจะประกอบไปด้วยชื่อบริษัท ต ำแหน่งงำน อำยุงำน                
ตำมด้วยหน้ำที่ที่ได้รับมอบหมำย



๔. ทักษะความสามารถ

แสดงทักษะควำมสำมำรถที่เกี่ยวข้องกับ
กำรท ำงำน และผลงำนที่เคยได้รับ



๕. บุคคลอ้างอิงถึง   

หมายถึงบุคคลที่เป็นผู้รับรองพฤติกรรม
ผู้สมัครงานได้แต่ต้องไม่ใช่ญาติ พี่น้อง หรือ
เพื่อนสนิทของเรา



การเรียบเรียงข้อมูลสามารถเรียงตามล าดบัเวลา
ซึ่งเป็นวิธีการที่นิยมมากที่สุด เพราะอ านวย                      
ความสะดวกต่อผู้อ่าน







๑. ให้นักเรียนแบ่งกลุ่มออกเป็น ๕ - ๖ กลุ่ม

๒. เรียบเรียงองค์ประกอบของประวัติย่อให้เหมาะสม

๓. สร้างสรรค์ประวัติย่อด้วยอุปกรณ์ที่ก าหนดให้

โดยตกแต่งให้สวยงามและเหมาะสม



นายพิชญะ วัฒนากุล

นางสาวอนัญญา พิสุทธิ์ไพศาล

นายธนกฤต ศรีสมบูรณ์



นางสาวอนัญญา พิสุทธิ์ไพศาล



นายพิชญะ วัฒนากุล



นายธนกฤต ศรีสมบูรณ์





น. ที่พักหรือที่อาศัยชั่วคราว ย้ายไปได้ 
โดยมากท าด้วยผ้าใบขึงกับเสาหรือหลัก 



สามารถดาวน์โหลดใบความรู้และใบงานได้ที่ www.dltv.ac.th
ติดต่อครูผู้สอน เพจห้องเรียนภาษาไทย ม.๓ DLTV ๙
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