




๑. บอกคุณสมบัติของผู้กรอกแบบฟอร์มได้

๒. อธิบายข้อควรค านึงในการกรอกแบบฟอร์มสมัครงานได้

๓. น าเสนอแนวทางการกรอกแบบฟอร์มประเภทต่าง ๆ ได้

๔. ค านึงถึงความส าคัญของการกรอกแบบฟอร์มได้



เมื่อจบชั้นมัธยมศึกปีที่ ๓
นักเรียนจะเรียนต่อหรือท างาน



ทักษะการเขียนมีความส าคัญต่อชีวิต
หลังจากจบชั้นมัธยมศึกษาตอนต้นอย่างไร





ให้นัก เรี ยนพิจารณา
แบบฟอร์มแบบต่าง ๆ แล้วสรุปว่า
แบบฟอร์มนั้นเป็นแบบฟอร์มประเภทใด 













การรวบรวมเรื่องราวทุกชนิดที่เกี่ยวข้องกับบุคลากรภายใน 
หน่วยงานของตนด้วยวิธีการให้กรอกแบบฟอร์ม
เช่น แบบฟอร์ม สมัครงาน แบบฟอร์มสมัครเข้าศึกษาต่อ



แบบฟอร์มชนิดนี้หน่วยงานเป็นผู้จัดเตรียมไว้ เพื่อให้                  
ผู้มาติดต่อใช้ได้โดยสะดวก เช่น ใบลา แบบฟอร์มขอกู้เงิน
สวัสดิการ ฯลฯ



แบบฟอร์มชนิดนี้ใช้เพื่อต้องการทราบข้อมูล ทั้งที่
เป็นข้อเท็จจริงและ ทัศนะของประชาชนกลุ่มต่าง ๆ 



สัญญาในที่นี้หมายถึงเอกสารที่มีผลผูกพันทางกฎหมาย
ระหว่างบุคคล ๒ ฝ่าย เช่น สัญญาจะซื้อจะขายสินค้า                
สัญญากู้เงิน สัญญาเช่าบ้าน



“การกรอกแบบฟอร์มประเภทต่าง ๆ 
ผู้กรอกแบบฟอร์มควรมีคุณสมบัติ

อย่างไร ”



๑. มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับเรื่องที่กรอก
๒. มีความสามารถทางภาษาที่กรอก
๓. มีความซื่อตรงต่อการกรอกข้อมูล
๔. มีความรับผิดชอบ
๕. มีความรอบคอบ







ให้นักเรียนแบ่งกลุ่ม กลุ่มละ ๕ – ๖ คน 
และช่วยกันจ าแนกประเภทแบบฟอร์ม
ภายใน ๓๐ วินาที







❑ แบบสมัครเรียนโรงเรียนวังไกลกังวล                                
ในพระบรมราชูปถัมภ์

❑ สัญญาเช่าชุดไทยพร้อมเครื่องประดับ                                
ร้านเพชราภรณ์

❑ แบบแสดงรายการภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา



❑ แบบสอบถามความพึงพอใจของนักเรียน                     
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ – ๓

❑ แบบสอบถามความคิดเห็นเกี่ยวกับ                          

การจัดงานรับประกาศนียบัตร



❑ ใบลาออก
❑ แบบการขออนุมัติการเข้าอบรม                              

/สัมมนาภายนอก
❑ แบบการขอใช้ห้อง



❑ สัญญากู้ยืมเงินกองทุนเงินให้กู้ยืม                       
เพื่อการศึกษา

❑ หนังสือสัญญาผู้ค้ าประกันนักเรียน





ว. หลากหลาย, แตกต่างกันไป, 
หรือมีหลายอย่าง



สามารถดาวน์โหลดใบความรู้และใบงานได้ที่ www.dltv.ac.th
ติดต่อครูผู้สอน เพจห้องเรียนภาษาไทย ม.๓ DLTV ๙
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