
การเขียนจดหมายถึงเพื่อน (1)

ครูผู้สอน  ครูชลภักดิ์ คงก าเนิด

รายวิชา ภาษาไทย
รหัสวิชา ท๑๖๑๐๑

ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6



สังเกตจดหมาย





1

ค าถาม : จากการสังเกตจดหมายข้างต้น
นักเรียนพบว่ามีองค์ประกอบอะไรบ้าง

ค าตอบ : ที่อยู่, วันที่, ค าขึ้นต้น, เนื้อความ,   
ค าลงท้าย, ลงชื่อผู้เขียน



1

ค าถาม : นักเรียนเคยเขียนจดหมายถึงเพื่อน
หรือไม่ อย่างไร

ค าตอบ : เคย โดยอาจเป็นการเขียนสื่อสาร
แจ้งข้อมูลเรื่องใดเรื่องหนึ่งให้เพื่อนทราบ





1. บอกหลักการและรูปแบบการเขียนจดหมายได้

3. บอกความส าคัญของการเขียนจดหมายถึงเพื่อนได้

2. เขียนจดหมายส่วนตัวถึงเพื่อนได้

จุดประสงค์การเรียนรู้



ทบทวนความรู้
จดหมายส่วนตัว



เป็นจดหมายที่ เขียนสื่อสารกันไปมา
ระหว่างบุคคลหนึ่งไปยังอีกบุคคลหนึ่ง ซึ่งมี
ความสัมพันธ์ใกล้ชิดกัน เช่น พ่อแม่ ปู่ย่า   
ตายาย ญาติผู้ใหญ่ และเพื่อน ๆ

จดหมายส่วนตัว



เป็นการเขียนจดหมายที่มีเนื้อหาหรือเรื่องราว
อย่างใดอย่างหนึ่ง ซึ่งเป็นเรื่องส่วนตัว เช่น การแสดง
ความยินดี ขอบคุณ เสียใจ และขอโทษ โดยอาจใช้
ภาษาระดับไม่เป็นทางการ เพื่อแสดงถึงความใกล้ชิด
ทั้งนี้ ต้องค านึงถึงความสุภาพและเหมาะสมกับเพื่อน

จดหมายถึงเพื่อน



จุดประสงค์ของการเขียน
จดหมายส่วนตัว



เป็นการเขียนแสดงความยินดีต่อผู้อื่น โดยใช้
ถ้อยค าที่สุภาพ แสดงถึงความดีใจ และความรู้สึก
ที่ดีต่อผู้ที่เราเขียนถึง เช่น แสดงความยินดีกับ
เพื่อนที่ได้รับรางวัลชนะเลิศ



เป็นการเขียนเพื่อแสดงเจตนาขอโทษต่อผู้ใด  
ผู้หนึ่งด้วยความจริงใจ โดยใช้ภาษาที่สุภาพเพื่อ
แสดงถึงความจริงใจในการขอโทษ และพร้อมที่
จะปรับปรุงตนเอง เช่น ขอโทษที่ท าให้เสียชื่อเสียง



เป็นการเขียนเพื่อแสดงถึงการขอบคุณต่อผู้ที่
ให้ความอนุเคราะห์แก่เรา โดยใช้ถ้อยค าที่แสดงถึง
การขอบคุณ ยกย่อง ให้เกียรติ หรือชื่นชมผู้นั้น 
เช่น ขอบคุณที่มอบทุนการศึกษา



เป็นการเขียนเพื่อแสดงความเห็นใจต่อผู้อื่น         
ที่ได้รับความสูญเสียจากเหตุการณ์ต่าง ๆ เช่น 
ประสบอุบัติเหตุ การเจ็บป่วย การเสียชีวิต โดยใช้
ถ้อยค าภาษาที่แสดงถึงความเห็นใจให้มากที่สุด



1

ค าถาม : ถ้านักเรียนมีโอกาสเขียนจดหมาย    
ถึงเพื่อน นักเรียนจะเขียนเกี่ยวกับเรื่องใด

ค าตอบ : อาจเขียนเพื่อสอบถามความเป็นอยู่
การเรียน การใช้ชีวิต หรือเล่าประสบการณ์





รูปแบบการเขียนจดหมาย

ที่อยู่ผู้เขียน................

วันที่.............................
ค าขึ้นต้น...................

เนื้อความ.............................................................................................
......................................................................................................................

ค าลงท้าย..............................
ผู้เขียน.......................

๑
๒

๓
๔

๕
๖



110 ซ.หัวหิน 51 ต.หัวหิน
อ.หัวหิน จ.ประจวบฯ ๗๗๑๑๐

26 กุมภาพันธ์ ๒๕๖8
บุษบา เพื่อนรัก

ฉันขอแสดงความยินดีด้วยนะบุษบาที่ได้รับคัดเลือกเป็นตัวแทนโรงเรียนไปประกวด
การอ่านท านองเสนาะ ฉันดีใจมากที่ได้ทราบข่าวนี้ แม้ว่าเราจะไม่ได้เรียนที่เดียวกันแล้ว

สมัยเรียนประถมฯ ด้วยกัน ทุกครั้งที่ครูให้เธอออกมาอ่านท านองเสนาะหน้าชั้นเรียน
ฉันฟังแล้วประทับใจมาก เพราะเธออ่านได้ไพเราะ ฉันมั่นใจว่า เธอคงน ารางวัลการอ่าน  
มาให้คุณพ่อ คุณแม่ คุณครู และเพื่อน ๆ ภูมิใจอย่างแน่นอนนะ

รักและคิดถึง 
แก้วตา สุขฤทัย



1

ค าถาม : การเขียนจดหมายดังกล่าวเป็นการเขียน
จดหมายประเภทใด เพราะอะไร

ค าตอบ : จดหมายแสดงความยินดี เพราะเนื้อหา
แสดงความยินดีกับเพื่อน



1

ค าถาม : “การเขียนจดหมายถึงเพื่อน” เป็นสิ่ง   
ที่ยากหรือไม่ เพราะอะไร

ค าตอบ : ไม่ยาก เพราะเป็นการเขียนด้วยภาษา  
ที่เรียบง่าย และมีองค์ประกอบไม่ยาก 



ฝึกเขียนจดหมาย



ที่อยู่ผู้เขียน..................

วันที่...................................
ค าขึ้นต้น........................

เนื้อความ................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

ค าลงท้าย....................................

ลงชื่อผู้เขียน..................

ห่างจากขอบซ้าย
ประมาณ 1 นิ้ว

กึ่งกลางกระดาษ



ค าชี้แจงการท าใบงาน
ให้นักเรียนท าใบงานที่ 9 โดยเลือก
เขียนจดหมายตามความสนใจ ได้แก่ จดหมายแสดงความยินดี 
เสียใจ ขอโทษ หรือขอบคุณ อย่างใดอย่างหนึ่งตามหลักการและ
รูปแบบของจดหมาย



ค าชี้แจงบทบาทครูปลายทาง ค าชี้แจงกิจกรรมนักเรียน

๑) แจกใบงานที่ 9
เรื่อง การเขียนจดหมายถึงเพื่อน
๒) สังเกตการท างานของนักเรียน
และให้ค าแนะน าในการท างาน
๓) ประเมินการเขียนจดหมาย

๑) ท าใบงานที่ 9
เรื่อง การเขียนจดหมายถึงเพื่อน
๒) เมื่อนักเรียนท าใบงานเสร็จแล้ว 
ให้ส่งที่ครูประจ าชั้น/ครูประจ าวิชา 
เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง







1



ค าถาม : การเขียนจดหมายที่ดีต้องใช้ภาษา
อย่างไร เพราะอะไร

ค าตอบ : ใช้ภาษาที่สุภาพเหมาะสมกับบุคคล
เพราะแสดงถึงมารยาททางสังคม



บทเรียนครั้งต่อไป

การเขียนจดหมาย     
ถึงเพื่อน (๒)

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th
รายวิชา ภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีท่ี ๖



สิ่งที่ต้องเตรียม

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th
รายวิชา ภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีท่ี ๖

 ใบความรู้ เรื่อง การจ่าหน้าซองจดหมาย

 ใบงาน เรื่อง การจ่าหน้าซองจดหมาย

 ซองจดหมายสีสุภาพ


