
 

 
 
  การอ่านงานเขียนเชิงอธิบายและปฏิบัติตาม เป็นการอ่านงานเขียนที่เขียนขึ้นตามลำดับ
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ก่อนปฏิบัติงานควรอ่านให้ละเอียดเพื่อให้ใช้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ 
  การอ่านงานเขียนเชิงอธิบายเพ่ือให้ผู้อ่านปฏิบัติตามคำแนะนำต่าง ๆ งานเขียนประเภทนี้เป็น
การเขียนส่ือสารที่มีจุดมุ่งหมายเพ่ือให้เกิดความเข้าใจกระจ่างแจ้งในเรื่องเร่ืองหนึ่ง ผู้เขียนใช้กลวิธีการ
เขียนต่าง ๆ ไม่ว่าจะเป็นการให้รายละเอียด การเน้นย้ำ การยกตัวอย่าง การนิยาม การขยายความ 
เพ่ือให้ผู้อ่านเข้าใจสารได้ชัดเจนมากที่สุด  อีกทั้งอาจมีประเด็นที่เป็น ข้อควรระวัง ข้อห้าม ข้อจำกัด 
หรือคำเตือน เกี่ยวกับส่ิงที่ต้องการอธิบาย ผู้อ่านจึงคควรอ่านอย่างถี่ถ้วน  
 
  แนวทางการอ่านงานเขียนเชิงอธิบายและปฏิบัติตาม 
 ๑. ตั้งใจอ่านอยางถี่ถ้วน 
 ๒. อ่านทบทวน ตรวจสอบความเข้าใจ 
 ๓. จับประเด็นสำคัญต่าง ๆ โดยเฉพาะรายละเอียดที่เป็นลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
  ๔. ใส่ใจและให้ความสำคัญกับข้อความที่เป็น ข้อควรระวัง ข้อห้าม ข้อจำกัด หรือคำเตือนต่าง 
ๆ รวมทั้งข้อความสำคัญอื่น ๆ เช่น อายุการใช้งาน วันเดือนปีที่ผลิตและหมดอายุ ฯลฯ 
 ๕. ตรวจสอบความน่าเชื่อถือของข้อความทั้งหมด โดยการวิเคราะห์จากหลักความ
สมเหตุสมผล และการอ้างอิงหน่วยงานที่ได้รับการยอมรับว่ามีมาตรฐาน ตรวจสอบได้ 
  ๖. หากมีข้อสงสัยควรสอบถามไปยังผู้รับผิดชอบตามข้อมูลที่อ้างถึง 
 ๗. ปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด 
 
  นอกจากนี้อาจหาข้อมูลเพ่ิมเติมจากหน่วยงานของทางราชการที่เช่ือถือได้และเป็นหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องกับสิ่งที่ต้องการอ่าน เช่นข้อมูลดังต่อไปนี้ 

ใบความรู้ที่ ๑ เร่ือง การอ่านงานเขียนเชิงอธิบายและปฏิบัติตาม 
หน่วยการเรียนรู้ที่ ๑๒ เร่ือง ลำดับความคิด พิชิตปัญหา 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ ๑ เร่ือง การอ่านงานเขียนลำดับขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 
รายวิชา ภาษาไทย  รหัสวิชา ท๑๕๑๐๑ ภาคเรียนที่ ๒  ชั้นประถมศึกษาปีที ่๕ 

 
 



 
 

 
 


