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ครูผู้สอน ครูคณิตา หนุนอนันต์

เรื่อง การอ่านงานเขียนล าดับ
ขั้นตอนปฏิบัติงาน

เรื่อง การอ่านงานเขียนล าดับ
ขั้นตอนปฏิบัติงาน



การอ่านงานเขียนล าดับ
ขั้นตอนปฏิบัติงาน

การอ่านงานเขียนล าดับ
ขั้นตอนปฏิบัติงาน



กิจกรรม
“สนทนาพาท”ี

กิจกรรม
“สนทนาพาท”ี



เวลานักเรียนไม่สบายนักเรียน 
มีวิธีการรักษาอาการป่วยของ

ตนเองอย่างไร

เวลานักเรียนไม่สบายนักเรียน 
มีวิธีการรักษาอาการป่วยของ

ตนเองอย่างไร



การรับประทานยาที่นักเรียนไม่รู้จัก 
นักเรียนคิดว่าจะเป็นอันตรายต่อ

ร่างกายตนเองหรือไม่ 

การรับประทานยาที่นักเรียนไม่รู้จัก 
นักเรียนคิดว่าจะเป็นอันตรายต่อ

ร่างกายตนเองหรือไม่ 



จุดประสงค์การเรียนรู้จุดประสงค์การเรียนรู้
๑. บอกหลักการอ่านงานเขียนเชิงอธิบายได้
๒. อ่านงานเขียนเชิงอธิบายและปฏิบัติตามได้
๓. มีมารยาทในการอ่าน 



การอ่านงานเขียนล าดับ
ขั้นตอนปฏิบัติงาน

การอ่านงานเขียนล าดับ
ขั้นตอนปฏิบัติงาน



นักเรียนคิดว่าการอ่านงานเขียน
ล าดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน           

มีประโยชน์อย่างไร

นักเรียนคิดว่าการอ่านงานเขียน
ล าดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน        

มีประโยชน์อย่างไร



การอ่านงานเขียนล าดับขั้นตอนปฏิบัติงานการอ่านงานเขียนล าดับขั้นตอนปฏิบัติงาน

การอ่านงานเขียนล าดับขั้นตอนปฏิบัติงาน 
เป็นการอ่านงานเขียนที่เขียนขึ้นตามล าดับขั้นตอน
การปฏิบัติงาน ก่อนปฏิบัติงานควรอ่านให้ละเอียด
เพื่อให้ใช้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ 



แนวทางการอ่านงานเขียนล าดับขั้นตอนปฏิบัติงานแนวทางการอ่านงานเขียนล าดับขั้นตอนปฏิบัติงาน
๑. ตั้งใจอ่านอย่างถี่ถ้วน

๒. อ่านทบทวน ตรวจสอบความเข้าใจ

๓. จับประเด็นส าคัญต่าง ๆ โดยเฉพาะรายละเอียดที่เป็นล าดับขั้นตอน          
การปฏิบัติงาน

๔. ใส่ใจและให้ความส าคัญกับข้อความที่ เป็น ข้อควรระวัง ข้อห้าม 
ข้อจ ากัด หรือค าเตือนต่าง ๆ รวมทั้งข้อความส าคัญอื่น ๆ เช่น อายุการใช้งาน 
วันเดือนปีที่ผลิตและหมดอายุ ฯลฯ



แนวทางการอ่านงานเขียนล าดับขั้นตอนปฏิบัติงานแนวทางการอ่านงานเขียนล าดับขั้นตอนปฏิบัติงาน

๕. ตรวจสอบความน่าเชื่อถือของข้อความทั้งหมด โดยการวิเคราะห์
จากหลักความสมเหตุสมผล และการอ้างอิงหน่วยงานที่ได้รับการยอมรับ
ว่ามีมาตรฐาน ตรวจสอบได้

๖. หากมีข้อสงสัยควรสอบถามไปยังผู้รับผิดชอบตามข้อมูลที่อ้างถึง

๗. ปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด



กิจกรรม
“ค้นคว้าหาสิ่งของ”

กิจกรรม
“ค้นคว้าหาสิ่งของ”



กิจกรรม
พัฒนาทักษะ

กิจกรรม 
พัฒนาทักษะ



ค าชี้แจงกิจกรรมนักเรียนค าชี้แจงบทบาทครูปลายทาง

๑. นักเรียนท าใบงานที่ ๑

๒. เมื่อท าเสร็จให้ส่งที่ครูประจ าวิชา

๑. แจกใบงานที่ ๑

๒. สังเกตการท างานของนักเรียน
และให้ค าแนะน าในการท างาน

๓. ตรวจและประเมินใบงานที่ ๑



ใบงานที่ ๑

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th

เรื่อง การอ่านงานเขียนเชิงอธิบาย  
และปฏิบัติตาม



ค าชี้แจง 
ให้นักเรียนหาหรือถ่ายภาพข้อความที่เป็นงานเขียนเชิงอธิบาย  
ให้ปฏิบัติตามสิ่งใดสิ่งหนึ่งมาใส่ไว้ในกรอบสี่เหลี่ยมด้านล่างนี้ 

พร้อมทั้งสรุปเป็นส านวนภาษาของตนเองในช่องว่างที่ก าหนดให้





สรุปข้อความที่เป็นล าดับขั้นจากภาพในกรอบสี่เหลี่ยมด้วยส านวนภาษา        
ของตนเอง ได้ดังนี้
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........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................



ข้อควรระวัง หรือข้อมูลส าคัญ มีดังนี้
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........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................



ค าถามสรุปบทเรียนค าถามสรุปบทเรียน

นักเรียนคิดว่าการอ่านงานเขียนล าดับขั้นตอน
การปฏิบัติงานสามารถน าไปประยุกต์ใช้ใน

ชีวิตประจ าวันได้อย่างไรบ้าง



เรื่อง

การเขียนอธิบายแสดงข้ันตอน (๑)

บทเรียนครั้งต่อไปบทเรียนครั้งต่อไป



สิ่งที่ต้องเตรียมสิ่งที่ต้องเตรียม

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th

ใบความรู้ที่ ๒ การเขียนอธิบายแสดงขั้นตอน 

ใบงานที่ ๒ การเขียนอธิบายแสดงขั้นตอน (๑)
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