
รายวิชา ภาษาไทย  
รหัสวิชา ท๑๕๑๐๑  ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๕

ครูผู้สอน ครูคณิตา หนุนอนันต์

เรื่อง การเขียนจดหมาย (๒)เรื่อง การเขียนจดหมาย (๒)



การเขียนจดหมาย (๒)การเขียนจดหมาย (๒)



กิจกรรม
“ฝึกพับกระดาษ”

กิจกรรม
“ฝึกพับกระดาษ”



จุดประสงค์การเรียนรู้จุดประสงค์การเรียนรู้
๑. บอกหลักการเขียนจดหมายถึงผู้ปกครองและญาติได้

๒. เขียนจดหมายถึงผู้ปกครองและญาติได้
๓. มีมารยาทในการเขียนและเห็นความส าคัญ          

ในการเขียนจดหมายถึงผู้ปกครองและญาติ



การเขียนจดหมาย (๒)การเขียนจดหมาย (๒)



การเขียนจดหมายการเขียนจดหมาย
จดหมาย คือ ข้อความที่เขียนขึ้นเพื่อส่งสารจาก

บุคคลหนึ่งไปยังบุคคลหนึ่ง
การเขียนจดหมายส่วนตัว เป็นการเขียนเพื่อ

สื่อสารกับเพื่อนหรือญาติพี่น้อง เพื่อเล่าเรื่องราว
ต่าง ๆ หรือถามทุกข์สุข 



องค์ประกอบของ
จดหมาย

องค์ประกอบของ
จดหมาย



๑. ที่อยู่ของผู้เขียน ๒. วัน เดือน ปี ที่เขียน

๓. ค าขึ้นต้น ๔. เนื้อความ

๕. ค าลงท้าย ๖. ชื่อผู้เขียน



ที่อยู่ผู้เขียน........................
..........................................

มุมขวาของกระดาษ

วันที่..................................
๑ นิ้ว ๑ ซม.

ข้อความ.............................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

ค าลงท้าย......................

ตรงกับวัน เดือน ปี

ชื่อผู้เขียน....................

ค าขึ้นต้น................................

ห่างจากขอบกระดาษ
ด้านซ้าย ๑ นิ้ว

เริ่มเขียนโดยย่อหน้า
เล็กน้อย

เยื้องที่อยู่ผู้เขียนมา
ด้านหน้าเล็กน้อย

กึ่งกลางค าลงท้าย



ค าขึ้นต้นและค าลงท้าย
ของจดหมาย

ค าขึ้นต้นและค าลงท้าย
ของจดหมาย



การใช้ถ้อยค าในจดหมายถึงผู้ปกครองและญาติการใช้ถ้อยค าในจดหมายถึงผู้ปกครองและญาติ

บุคคล ค าขึ้นต้น ค าลงท้าย
พ่อ แม่ ปู่ ย่า ตา 
ยาย ลุง ป้า น้า 

อา
กราบเท้าคุณ............ที่เคารพ ด้วยความเคารพอย่างสูง



บุคคล ค าสรรพนาม
แทนผู้เขียน แทนผู้ที่เขียนถึง

ปู่ ย่า ตา ยาย
ผม, กระผม
หน,ู หลาน

คุณปู่ คุณย่า
คุณตา คุณยาย

ท่าน

การใช้ถ้อยค าในจดหมายถึงผู้ปกครองและญาติการใช้ถ้อยค าในจดหมายถึงผู้ปกครองและญาติ



บุคคล ค าสรรพนาม
แทนผู้เขียน แทนผู้ที่เขียนถึง

พ่อ แม่
ผม กระผม

ลูก หนู
คุณพ่อ คุณแม่

การใช้ถ้อยค าในจดหมายถึงผู้ปกครองและญาติการใช้ถ้อยค าในจดหมายถึงผู้ปกครองและญาติ



บุคคล ค าสรรพนาม
แทนผู้เขียน แทนผู้ที่เขียนถึง

ลุง ป้า น้า อา
ผม หนู 
หลาน

คุณลุง คุณป้า คุณน้า 
คุณอา ท่าน

การใช้ถ้อยค าในจดหมายถึงผู้ปกครองและญาติการใช้ถ้อยค าในจดหมายถึงผู้ปกครองและญาติ



๕๖/๘ ถ.เพชรเกษม ซ.หัวหิน ๓๕
ต.หัวหิน อ.หัวหิน จ.ประจวบคีรีขันธ์

๒๘ พฤศจิกายน ๒๕๖๗

สวัสดีครับคุณตา คุณตาอยู่เชียงใหม่เป็นอย่างไรบ้างครับ ส่วนผม คุณพ่อ และคุณแม่ สบายดีครับ 
ตอนนี้ผมเปิดเทอมแล้ว คุณพ่อบอกว่าช่วงปีใหม่จะพาผมและคุณแม่ไปเยี่ยมคุณตาที่เชียงใหม่    

ผมตื่นเต้นมาก ๆ เลย ผมเฝ้ารอวันที่จะได้ไปหาคุณตาแล้วครับ
ผมจะชวนคุณแม่ไปหาซื้อของฝากจากหัวหินไปฝากคุณตานะครับ

ด้วยความเคารพอย่างสูง

ภูผา พนาไพร

กราบเท้าคุณตาที่เคารพ

มุมขวาของกระดาษ

๑ นิ้ว ๑ ซม.

ตรงกับวัน เดือน ปี

ห่างจากขอบกระดาษ
ด้านซ้าย ๑ นิ้ว

เริ่มเขียนโดยย่อหน้า
เล็กน้อย

เยื้องที่อยู่ผู้เขียนมา
ด้านหน้าเล็กน้อย

กึ่งกลางค าลงท้าย



การจ่าหน้าซองจดหมายการจ่าหน้าซองจดหมาย



ดวงตรา
ไปรษณียากร

ชื่อและที่อยู่ผู้ฝาก

ชื่อและที่อยู่ผู้รับ
..................................................................
..................................................................
..................................................................    

..................................................................

..................................................................

..................................................................    



กิจกรรม
พัฒนาทักษะ

กิจกรรม 
พัฒนาทักษะ



ค าชี้แจงกิจกรรมนักเรียนค าชี้แจงบทบาทครูปลายทาง

๑. นักเรียนท าใบงานที่ ๙

๒. เมื่อท าเสร็จให้ส่งที่ครูประจ าวิชา

๑. แจกใบงานที่ ๙

๒. สังเกตการท างานของนักเรียน
และให้ค าแนะน าในการท างาน

๓. ตรวจและประเมินใบงานที่ ๙



ค าชี้แจง 
ให้นักเรียนเลือกเขียนจดหมายถึงพ่อแม่ 

ผู้ปกครอง หรือญาติ ที่เคารพนับถือให้ถูกต้อง
ตามรูปแบบของจดหมาย



.......................................................................................................
..........................................................................................................
..........................................................................................................
..........................................................................................................
..........................................................................................................
..........................................................................................................
..........................................................................................................



ตรวจสอบความถูกต้องตรวจสอบความถูกต้อง



ค าถามสรุปบทเรียนค าถามสรุปบทเรียน

การเขียนจดหมายถึงญาติผู้ใหญ่ 
ควรใช้กระดาษ และซองจดหมาย 

โทนสีใด เพราะเหตุใด



เรื่อง 

การเขียนย่อความ (๑)

บทเรียนครั้งต่อไปบทเรียนครั้งต่อไป



สิ่งที่ต้องเตรียมสิ่งที่ต้องเตรียม

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th

ใบความรู้ที่ ๙ เรื่อง การเขียนย่อความ (๑)

ใบงานที่ ๑๐ เรื่อง การเขียนย่อความ (๑)
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