
รายวิชา ภาษาไทย
รหัสวิชา ท๑๔๑๐๑ ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๔

ครูผู้สอน ครูธีระพล แก้วค าจันทร์

เรื่อง การเขียนรายงาน (๓)



ค าไทยใช้ให้ถูกค าไทยใช้ให้ถูก

คารวะ

คาระวะ

๑.

๒.



ค าไทยใช้ให้ถูกค าไทยใช้ให้ถูก

คารวะ
[คา-ระ-วะ] หมายถึง 
(น.) ความเคารพ, ความนับถือ
(ก.) แสดงความเคารพ



ทบทวน
ความรู้เดิม



ในชั่วโมงที่แล้วนักเรียนได้
เรียนรู้อะไรบ้างเกี่ยวกับ

การเขียนรายงาน

ชวนคิดชวนคิด ชวนคุยชวนคุย



สถานการณ์สถานการณ์
สมมุติว่าเพื่อนของพวกเราคนหนึ่งได้

พบเอกสารโบราณในห้องสมุด เรื่องราว       
ที่น่าสนใจมาก ๆ แต่ ไม่มี ใครบอกได้ว่า
เ อ กส า รนี้ ม า จ าก ไหน  ผู้ เ ขี ย นคื อ ใ ค ร              
และข้อมูลนี้เชื่อถือได้หรือเปล่า ถ้าไม่มีข้อมูล
พวกนี้ เราจะท าอย่างไรดี



ท าไมเราต้องรู้
ที่มาของข้อมูล

ชวนคิดชวนคิด ชวนคุยชวนคุย



ถ้าข้อมูลไม่มีช่ือผู้เขียน
หรือแหล่งที่มา จะส่งผลต่อ

ความน่าเชื่อถือหรือไม่

ชวนคิดชวนคิด ชวนคุยชวนคุย



การท ารายงาน การเขียนงานวิจัย 
หรืองานวิชาการ สิ่งส าคัญที่ต้องท าคือ 
การบอกแหล่งที่มาของข้อมูล เพื่อให้
คนอ่านมั่นใจว่าเราค้นคว้าจากข้อมูลที่
ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ น่ า เ ชื่ อ ถื อ  นั่ น ก็ คื อ 
บรรณานุกรม หรือการอ้างอิงข้อมูล



จุดประสงค์การเรียนรู้
๑. บอกหลักการเขียนบรรณานุกรมได้  
๒. เขียนบรรณานุกรมได้ถูกต้องตามหลักการ 
๓. เขียนรายงานการศึกษาค้นคว้าจากเรื่องที่สนใจได้ 
๔. เห็นคุณค่าและประโยชน์ของการเขียนรายงาน



เพิ่มเติม
ความรู้ใหม่



บรรณานุกรม คือ บัญชีรายชื่อหนังสือที่ใช้
ประกอบการค้นคว้า บัญชีรายชื่อ หนังสือเรื่องใด
เรื่องหนึ่ง หรือของผู้เขียนคนใดคนหนึ่ง มีรายละเอียด 
ของการจัดพิมพ์และจัดเรียงตามล าดับตัวอักษร



การเขียนบรรณานุกรมมีหลายรูปแบบ
แบ่งตามลักษณะของข้อมูลที่ค้นคว้า

๑) หนังสือทั่วไป
๒) การสัมภาษณ์
๓) เว็บไซต์ออนไลน์



การเขียนบรรณานุกรมที่ถูกต้อง

กระทรวงศึกษาธิการ. (๒๕๕๑). หลักสูตรแกนกลางการศึกษา
       ขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช ๒๕๕๑. พิมพ์ครั้งที่ ๒๐.  

กรุงเทพมหานคร: โรงพิมพ์ชุมนุมสหกรณก์ารเกษตร        
        แห่งประเทศไทย จ ากัด.  

ชื่อผู้แต่ง

ครั้งที่พิมพ์

ปีที่พิมพ์ ชื่อหนังสือ

เมืองที่พิมพ์ สถานที่พิมพ์

หนังสือทั่วไป



วรรณรี  วุ่นนุรักษ์. ครู. โรงเรียนวังไกลกังวล ในพระบรมราชูปถัมภ์. 
๑๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔. สัมภาษณ์.

ชื่อผู้ถูกสัมภาษณ์ ต าแหน่งผู้ถูกสัมภาษณ์

สถานที่ท างาน
ผู้ถูกสัมภาษณ์

วันที่สัมภาษณ์

ประเภทข้อมูล

การเขียนบรรณานุกรมที่ถูกต้อง สัมภาษณ์



สุริยง สุริยะใจ. (๒๕๖๒ ธันวาคม, ๒). รูปแบบการเขียนรายงาน. 
 [ออนไลน์]. สืบค้นเมื่อ ๑๗ กรกฎาคม ๒๕๖๔. จาก

https://sites.google.com/site/Suriyongsuriya.

ชื่อเรื่อง

ชื่อผู้เขียน วัน เดือน ปี ที่เผยแพร่

ประเภทข้อมูล วันที่สืบค้น

แหล่งที่มาเว็บไซต์

การเขียนบรรณานุกรมที่ถูกต้อง เว็บไซต์



กิจกรรมกิจกรรม
ล่าบรรณานุกรมล่าบรรณานุกรม



ภารกิจ
 ทุกกลุ่มต้องเขียนบรรณานุกรมจากข้อมูล
ที่หาได้ ตามรูปแบบที่ก าหนด เช่น
หนังสือ :  ชื่อผู้แต่ง .  (ปีพิมพ์) .  ชื่อหนังสือ . 
สถานที่พิมพ:์ ส านักพิมพ.์
บทความ: ชื่อผู้แต่ง. (ปี). ชื่อบทความ. สืบค้น
จาก URL.



ส ำนกังำนรำชบณัฑิตยสถำน.-

กิจกรรม
      “ล่าบรรณานุกรม”



ข้อมูลบรรณานุกรมของหอสมุดแห่งชาติ
ชื่อผู้แต่ง

ปีที่พิมพ์

ชื่อหนังสือ

ครั้งที่พิมพ์

เมืองที่พิมพ์

สถานที่พิมพ์

ส านักงานราชบัณฑิตยสภา.
สารานุกรมศัพท์ดนตรีไทย ภาคคีตะ-ดุริยางค์ ส านักงานราชบัณฑิตยสภา.-
พิมพ์ครั้งที่ ๓.- กรุงเทพฯ: ส านักงาน, ๒๕๖๐.
๒๗๖ หน้า.
๑. ดนตรีไทย -- สารานุกรม. | ชื่อเรื่อง.

พิมพ์ที่ ห้างหุ้นส่วนจ ากัด อรุณการพิมพ์
 ๔๕๗/๖-๗ ถ.พระสุเมรุ แขวงบวรนิเวศ เขตพระนคร
 กรุงเทพมหานคร ๑๐๒๐๐



เฉลย
ส านักงานราชบัณฑิตยสภา. (๒๕๖๐). สารานุกรมศัพท ์
 ดนตรีไทย ภาคคีตะ-ดุริยางค์ ส านักงานราชบัณฑิตยสภา. 
 พิมพ์ครั้งที่ ๓. กรุงเทพฯ: ห้างหุ้นส่วนจ ากัด อรุณการพิมพ์.
   

ชื่อผู้แต่ง ปีที่พิมพ์ ชื่อหนังสือ

ครั้งที่พิมพ์ เมืองที่พิมพ์ สถานที่พิมพ์



ของฝากจากครู
ให้หนูคนเก่ง



ของฝากจากครูให้หนูคนเก่งของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง
บทบาทครูปลายทาง

๑. ครูแจกใบงานที่ ๑๑ เรื่อง การเขียน
บรรณานุกรม
๒. ครูอธิบายค าชี้แจงการท าชิ้นงาน
๓. ครูมอบหมายให้นักเรียนปฏิบัติ
กิจกรรมช่วยเหลือนักเรียน สังเกต
พฤติกรรม และบันทึกผล

บทบาทนักเรียนปลายทาง

๑. นักเรียนอ่านค าชี้แจงใบงาน
ที่ครูมอบหมาย
๒. นักเรียนสามารถสอบถามได้
หากมีข้อสงสัย
๓. นักเรียนตั้งใจปฏิบัติกิจกรรมในใบงาน
ให้ส าเร็จ



ใบงานที่ ๑๑ เรื่อง การเขียนบรรณานุกรม

ค าชี้แจง   ให้นักเรียนน าข้อมูลที่ก าหนดให้มาเขียนบรรณานุกรม
             ให้ถูกต้องตามแบบแผน



ให้นักเรียนทุกกลุ่ม เรียงข้อมูล
ที่ก าหนดให้ถูกต้องตามรูปแบบ

การเขียนบรรณานุกรม

ภารกิจภารกิจ



ของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง

ส านักงาน
ราชบัณฑิตยสภา.



ของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง



ของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง



ของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง



ของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง



ของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง

สำนักงานราชบัณฑิตยสภา. (๒๕๖๐).  สารานุกรมศัพท์ ดนตรีไทย ภาคคีตะ-ดุริยางค์ 

  ฉบับราชบัณฑิตยสถาน. พิมพ์ครั้งที่ ๓ กรุงเทพมหานคร : ห้างหุ้นส่วนจำกัด อรุณการพิมพ.์ 

ส านักงาน
ราชบัณฑิตยสภา.



ของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง

วรรณรี  วุ่นนุรักษ.์ ครู. โรงเรียนวังไกลกังวล ในพระบรมราชูปถัมภ์. ๑๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔. 
สัมภาษณ์.



ของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง

สุริยง สุริยะใจ. (๒๕๖๒ ธันวาคม, ๒). รูปแบบการเขียนรายงาน. [ออนไลน์]. สืบค้นเมื่อ
๑๗ กรกฎาคม ๒๕๖๔. จาก https://sites.google.com/site/Suriyongsuriya.



ของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง

สมบัติ จ าปาเงิน และส าเนียง มณีกาญจน.์ (๒๕๔๘). กลเม็ดการอ่านให้เก่ง. 
กรุงเทพมหานคร : ผ่องพัฒน์การพิมพ์



ของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง

ภาคภูมิ นันทา. ครู. โรงเรียนบางกะป.ิ ๑๙ สิงหาคม ๒๕๖๔. สัมภาษณ์.



สรุป
บทเรียน

สรุป
บทเรียน



ผังความคิด บทเรียนวันนี้

๒) ท าให้ผู้เขียนรายงาน
ได้รับความรู้กว้างขวาง ๓) ท าให้ผู้เขียนรายงาน

เป็นผู้รู้จักเหตุผล

๔) ท าให้ผู้เขียนรายงาน
ได้ฝึกใช้ความคิด 

๑) ท าให้ผู้เขียนรายงาน
เป็นผู้รักการอ่าน

๕) ฝึกความมีระเบียบแบบ
แผนในการเรียบเรียงข้อมูล 

๖) ได้ฝึกการใช้ภาษา
วิชาการ

ประโยชน์ของ
การเขียนรายงาน



อย่าลืม ! ช่วยกันสืบค้นข้อมูล
เกี่ยวกับหัวข้อรายงานที่ก าหนด 

และรวบรวมข้อมูล
มาเขียนรายงาน 

เตือนความจ าเตือนความจ า



ฝากให้ครูปลายทาง

1. ท ำเครื่องหมำย ✓ ในช่องระดับที่ฉันท ำได้ตำมระดับควำมสำมำรถของตนเอง และสิ่งที่ฉันตั้งใจจะท าให้ดีขึ้น

แบบประเมินตนเอง หน่วยการเรียนรู้ที่ ๑๓ “เรียนรู้ภาษาถ่ินไทย”

สิ่งที่ฉันได้ท า
ระดับที่ฉันท าได้

สิ่งที่ฉันตั้งใจจะท าให้ดีขึ้น
ดีมาก ดี พอใช้ ปรับปรุง

๑. การอ่านจับใจความวรรณคดี 

๒. การคิดวิเคราะห์ ตีความ และสรุปความวรรณคดี 

๓. การเปรียบเทียบและเชื่อมโยงภาษาถิ่นสี่ภาค 

๔. การเรียนรู้เรื่องเพลงพื้นบ้านสี่ภาค 

๕. การวิเคราะห์องค์ความรู้ผ่านการเขียนรายงาน 

๖. การศึกษาค้นคว้าข้อมูลจากแหล่งต่าง ๆ 

๗. การเขียนสื่อสารให้ผู้อื่นเข้าใจด้วยรายงาน 



๒. สิ่งที่ฉันท าได้ดีและภูมิใจ_______________________
__________________________________________ 

๓. สิ่งที่ฉันยังไม่เข้าใจ/ยังท าได้ไม่ดี _________________
__________________________________________ 

๔. สิ่งที่ฉันตั้งใจจะท าให้ดีขึ้นในการเรียนหน่วยต่อไป 
__________________________________________ 

ฝากให้ครูปลายทาง



สิ่งที่โรงเรียนปลายทางต้องเตรียม

๑. ใบความรู้ที่ ๑ เรื่อง การอ่านเพื่อคาดคะเน
เหตุการณ์

๒. นิทานพื้นบ้าน เรื่อง พญากงพญาพาน
๓. ใบงานที่ ๑ เรื่อง อ่าน คิด พินิจนิทานพื้นบ้านไทย

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th



บทเรียนครั้งต่อไป

นิทานพื้นบ้านไทย

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th
รายวิชาภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๔
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