
รายวิชา ภาษาไทย
รหัสวิชา ท๑๔๑๐๑ ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๔

ครูผู้สอน ครูธีระพล แก้วค าจันทร์

เรื่อง การเขียนรายงาน (๒)



ค าไทยใช้ให้ถูกค าไทยใช้ให้ถูก

โศกศัลย์

โศกศัล

๑.

๒.



ค าไทยใช้ให้ถูกค าไทยใช้ให้ถูก

โศกศัลย์ [โสก-สัน] หมายถึง 
(ก.) เป็นทุกข์เดือดร้อน
เหมือนถูกศรแทง.



ทบทวน
ความรู้เดิม



ส่วนประกอบของรายงาน
หน้าปกรายงาน๑.

สารบัญ๒.

ค าน า๓.

เนื้อหารายงาน/ภาคผนวก๔.

บรรณานุกรม๕.



   ทบทวน
   ขั้นตอนการเขียนรายงาน

ก าหนดหัวข้อเรื่อง๑.

วางแผนเขียนรายงาน๒.

รวบรวมข้อมูล๓.

เขียนรายงาน๔.

ตรวจทานและปรับปรุงให้สมบูรณ์๕.



จุดประสงค์การเรียนรู้
๑. บอกหลักการเขียนค าน าได้  
๒. เขียนค าน าของรายงานการศึกษาค้นคว้าได้ 
๓. เขียนรายงานการศึกษาค้นคว้าจากเรื่องที่สนใจได้ 
๔. เห็นคุณค่าและประโยชน์ของการเขียนรายงาน



เพิ่มเติม
ความรู้ใหม่



ส่วนประกอบของรายงาน
หน้าปกรายงาน๑.

สารบัญ๒.

ค าน า๓.

เนื้อหารายงาน/ภาคผนวก๔.

บรรณานุกรม๕.



หน้าปกรายงานรายงานการศึกษาค้นคว้า

เรื่อง วิถีชีวิตชาวไทยทรงด า จังหวัดเพชรบุรี 

จัดท าโดย

เด็กชายมานพ  รักเรียน

ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๔

โรงเรียนวังไกลกังวล ในพระบรมราชูปถัมภ์

เสนอ
คุณครูธีระพล แก้วค าจันทร์

รายงานนี้เป็นส่วนหนึ่งของวิชาภาษาไทย

ภาคเรียนที่ ๒ ปีการศึกษา ๒๕๖๗

๑) ชื่อเรื่องรายงาน

๒) ชื่อผู้จัดท ารายงาน

๓) ระดับชั้น / ชื่อโรงเรียน

๔) ชื่อครูผู้สอน

๕) รายละเอียดรายวิชา / ภาคเรียน



ค าน า
การเขียนค าน าอาจกล่าวถึงสาระต่าง ๆ     

เช่น ที่มา จุดประสงค์ของการเขียนรายงาน 
วิธีการค้นคว้า ผู้ร่วมงาน  วิธีการค้นคว้า          
ผู้มีอุปการคุณ ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ       
จากรายงาน

ค าน า
 รายงานเรื่องวิถีชีวิตชาวไทยทรงด า จังหวัดเพชรบุรี
ฉบับนี้ มีวัตถุประสงค์เพื่อศึกษาวิถีชีวิตความเป็นอยู่ของกลุ่ม
ชาติพันธุ์ชาวไทยทรงด าที่อพยพมาอยู่แถบจังหวัดเพชรบุรี 
คณะผู้จัดท าได้ค้นคว้าและรวบรวมความรู้เกี่ยวกับประวัติความ
เป็นมา วัฒนธรรมด้านภาษา อาหารพื้นเมือง และการแต่งกาย
เ พื่ อ ใ ห้ ผู้ ส น ใ จ ไ ด้ อ่ า น แ ล ะ ศึ ก ษ า ค้ น ค ว้ า เ พิ่ ม เ ติ ม
          คณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า รายงานฉบับนี้คงจะ
เป็นประโยชน์ส าหรับผู้ที่สนใจและเป็นประโยชน์ต่อการเรียนรู้
ได้เป็นอย่างดี  

                                                      คณะผู้จัดท า
                                               ๑๖  มกราคม  ๒๕๖๓



สารบัญ

สารบัญเป็นส่วนที่มีไว้ส าหรับระบุ
หัวข้อเรื่องที่เสนอและเลขหนา้ของ   
เรื่องนั้น ๆ เพื่อความสะดวก
ในการเปิดอ่าน

สารบัญ

 เรื่อง    หน้า
 ค าน า      ก
 สารบัญ      ข
 ประวัติความเป็นมา    ๑
 วัฒนธรรมด้านภาษา    ๕
 อาหารพื้นเมือง      ๑๐
 การแต่งกาย     ๑๕
 บรรณานุกรม 
 ภาคผนวก 



บรรณานุกรม

บรรณานุกรมหรือรายชื่อหนังสือ  
ที่ใช้ค้นคว้า มีวิธีเขียนดังตัวอย่าง

บรรณานุกรม

 กระทรวงศึกษาธิการ. (๒๕๕๑). หลักสูตรแกนกลาง
      การศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช ๒๕๕๑. 
      กรุงเทพมหานคร: โรงพิมพ์ชุมนุมสหกรณ์  
      การเกษตรแห่งประเทศไทย จ ากัด.  



ภารกิจวันนี้ภารกิจวันนี้
ฝึกการเขียนค าน า



เกมเกม
จับผิดค าน าจับผิดค าน า



ให้แต่ละกลุ่มช่วยกันวิเคราะห์
ว่าแต่ละค าน ามขี้อดี
และข้อผิดพลาดอะไร

ภารกิจภารกิจ



ตัวอย่างที่ ๑
ค าน า

 รายงานเรื่องวิถีชีวิตชาวไทยทรงด า จังหวัดเพชรบุรี
ฉบับนี้ มีวัตถุประสงค์เพื่อศึกษาวิถีชีวิตความเป็นอยู่ของกลุ่ม
ชาติพันธุ์ชาวไทยทรงด าที่อพยพมาอยู่แถบจังหวัดเพชรบุรี 
คณะผู้จัดท าได้ค้นคว้าและรวบรวมความรู้เกี่ยวกับประวัติความ
เป็นมา วัฒนธรรมด้านภาษา อาหารพื้นเมือง และการแต่งกาย
เพื่อให้ผู้สนใจได้อ่านและศึกษาค้นคว้าเพิ่มเติม
  คณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า รายงานฉบับนี้คงจะ
เป็นประโยชน์ส าหรับผู้ที่สนใจและเป็นประโยชน์ต่อการเรียนรู้
ได้เป็นอย่างดี  

                                                      คณะผู้จัดท า
                                               ๑๖  มกราคม  ๒๕๖๘

ตัวอย่างที ่๒
ค าน า

 รายงานเรื่องวิถีชีวิตชาวไทยทรงด า จังหวัดเพชรบุรี
ฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพื่อบอกเล่าเกี่ยวกับชาวไทยทรงด าในจังหวัด
เพชรบุรี แต่ไม่ได้เน้นรายละเอียดมาก คณะผู้จัดท าได้ค้นคว้า
บางส่วนเกี่ยวกับประวัติความเป็นมาและวัฒนธรรมบางอย่าง 
โดยเฉพาะอาหารพื้นเมือง ส่วนอื่น ๆ ไม่มีข้อมูลที่ชัดเจนหวังว่า
รายงานนี้จะช่วยให้เข้าใจเรื่องราวของชาวไทยทรงด าได้บ้าง แต่
หากมีข้อผิดพลาดต้องขออภัยไว้ ณ ที่นี้  

                                                      คณะผู้จัดท า
                                               ๑๖  มกราคม  ๒๕๖๘



ข้อค้นพบ
๑. ขาดวัตถุประสงค์ที่ชัดเจน – ไม่ได้ระบุวัตถุประสงค์ของรายงาน  
อย่างชัดเจน
๒. เนื้อหาก ากวม – ใช้ถ้อยค าที่ไม่ชัดเจน เช่น “ไม่ได้เน้นรายละเอียด
มาก” และ “ข้อมูลไม่ชัดเจน”
๓. การใช้ภาษาไม่เป็นทางการ – เช่น “ช่วยให้เข้าใจเรื่องราว...ได้บ้าง”
๔. ขาดการขอบคุณ – ไม่มีค าขอบคุณผู้ที่มีส่วนช่วยเหลือในการจัดท า
รายงาน



ของฝากจากครู
ให้หนูคนเก่ง



ของฝากจากครูให้หนูคนเก่งของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง
บทบาทครูปลายทาง

๑. ครูแจกใบงานที่ ๑๐ เรื่อง การเขียนค าน า
๒. ครูอธิบายค าชี้แจงการท าชิ้นงาน
๓. ครูมอบหมายให้นักเรียนปฏิบัติกิจกรรม
ช่วยเหลือนักเรียน สังเกตพฤติกรรม 
และบันทึกผล

บทบาทนักเรียนปลายทาง

๑. นักเรียนอ่านค าชี้แจงใบงาน
ที่ครูมอบหมาย
๒. นักเรียนสามารถสอบถามได้
หากมีข้อสงสัย
๓. นักเรียนตั้งใจปฏิบัติกิจกรรมในใบงาน
ให้ส าเร็จ



เรื่อง การเขียนค าน า

ค าชี้แจง   ให้นักเรียนฝึกเขียนค าน าให้สอดคล้องกับหัวข้อ
             รายงานที่ต้องการศึกษาค้นคว้า

ใบงานที่ ๑๐



ขั้นที่ ๑ เปิดเรื่องโดยพูดถึงความส าคัญ

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________



ขั้นที่ ๒ เขียนวัตถุประสงค์ ๑-๒ ประโยค

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________



ขั้นที่ ๓ บอกเนื้อหาโดยสรุปสั้น ๆ

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________



ขั้นที่ ๔ ใส่ค าขอบคุณผู้ช่วยเหลือ

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________



สรุป
บทเรียน

สรุป
บทเรียน



สิ่งที่โรงเรียนปลายทางต้องเตรียม

๑. ใบความรู้ที่ ๖ เรื่อง การเขียนรายงาน
การศึกษาค้นคว้า

๒. ใบงานที่ ๑๑ เรื่อง การเขียนบรรณานุกรม

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th



บทเรียนครั้งต่อไป

การเขียนรายงาน (๓)

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th
รายวิชาภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๔
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