
รายวิชา ภาษาไทย
รหัสวิชา ท๑๔๑๐๑ ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๔

ครูผู้สอน ครูธีระพล แก้วค าจันทร์

เรื่อง การเขียนรายงาน (๑)



ค าไทยใช้ให้ถูกค าไทยใช้ให้ถูก

วีระกรรม

วีรกรรม

๑.

๒.



ค าไทยใช้ให้ถูกค าไทยใช้ให้ถูก

วีรกรรม
[วี-ระ-ก า] หมายถึง 
(น.) การกระท าที่ได้รับยกย่อง
ว่าเป็นความกล้าหาญ, 
การกระท าของผู้กล้าหาญ



ทบทวน
ความรู้เดิม



กิจกรรมกิจกรรม
นักสืบขั้นเทพนักสืบขั้นเทพ



ค าถามเบาะแส
๑) ส่วนใดของรายงานที่ใช้

บอกจุดประสงค์หรือเป้าหมาย
ในการเขียนรายงาน



ค าถามเบาะแส
๒) ถ้าต้องการรวบรวมข้อมูลที่น่าเชื่อถือ 

จะเลือกแหล่งข้อมูลใด เช่น หนังสือ 
บทความ หรือเว็บไซต์ เพราะอะไร



ค าถามเบาะแส
๓) ถ้าเราจะสรุปข้อมูลที่ค้นคว้า
มาในรายงาน ควรท าอย่างไร

ให้อ่านเข้าใจง่าย



ค าถามเบาะแส
๔) การเขียนบรรณานุกรม
ในรายงานส าคัญอย่างไร 

และควรเขียนในรูปแบบใด



ค าถามเบาะแส
๕) ถ้าเนื้อหาในรายงานมีความ

ผิดพลาด ส่วนใดของกระบวนการ
เขียนที่ควรปรับปรุงมากที่สุด



การหาข้อมูลในวันนี้ 
นักเรียนท ากันอย่างไรบ้าง

ชวนคิดชวนคิด ชวนคุยชวนคุย



จุดประสงค์การเรียนรู้

๑. บอกขั้นตอนการเขียนรายงานการศึกษาค้นคว้าได้
๒. วางแผนการเขียนรายงานการศึกษาค้นคว้าได้
๓. เห็นคุณค่าและประโยชน์ของการเขียนรายงาน



เพิ่มเติม
ความรู้ใหม่



การเขียนรายงาน

การเขียนรายงาน เป็นการเสนอผลงาน
การศึกษาค้นคว้า ผลการทดลอง หรือผลการ
ปฏิบัติงานต่าง ๆ เสนอต่อครู เพื่อนนักเรียน
หรือผู้อื่น เพื่อให้มีความรู้กว้างขวางยิ่งขึ้น



๑.

๒.

๓.

๔.

๕.

ตรวจทานและปรับปรุงให้สมบูรณ์

ก าหนดหัวข้อเรื่อง

เขียนรายงาน

วางแผนเขียนรายงาน

รวบรวมข้อมูล

ขั้นตอนการเขียนรายงาน



ควรก าหนดเรื่องที่ผู้ท ารายงานสนใจหรือต้องการจะรู้ หรือคาดว่า
คนส่วนใหญ่สนใจ เช่น
 หัวข้อใหญ่  - วิถีชีวิตชาวไทยทรงด า จังหวัดเพชรบุรี 
 หัวข้อย่อย - ประวัติความเป็นมา
   - วัฒนธรรมด้านภาษา
   - อาหารพื้นเมือง
   - การแต่งกาย

๑. ก าหนดหัวข้อเรื่อง



๒.๑ ก าหนดระยะเวลาปฏิบัติงาน เช่น จะเขียนให้เสร็จภายใน ๒ สัปดาห์ ฯลฯ
 ๒.๒ ก าหนดสถานที่ที่จะไปค้นคว้า เช่น ห้องสมุด อินเทอร์เน็ต                                    
              สถานประกอบการ หน่วยงานต่าง ๆ ฯลฯ
 ๒.๓ ก าหนดผู้ร่วมงาน (ถ้าท างานกลุ่ม) และแบ่งหน้าที่กันให้ชัดเจน
 ๒.๔ ก าหนดวันเขียนรายงาน วันตรวจทาน  ปรับปรุง แก้ไข 
              ก าหนดวันส่ง

๒. วางแผนการเขียนรายงาน



ค้นคว้าหาข้อมูลจากแหล่งความรู้ต่าง ๆ แล้วรวบรวมข้อมูล                   
อย่างเป็นหมวดหมู่ หรือตามหัวข้อย่อยที่ก าหนด
  หัวข้อใหญ่  - วิถีชีวิตชาวไทยทรงด า จังหวัดเพชรบุรี 
  หัวข้อย่อย - ประวัติความเป็นมา
    - วัฒนธรรมด้านภาษา
    - อาหารพื้นเมือง
    - การแต่งกาย

๓. รวบรวมข้อมูล



๔.๑ น าข้อมูลที่รวบรวมได้มาเขียนเรียบเรียงเป็นภาษาของตนเอง          
ให้อ่านเข้าใจง่าย มีการล าดับความส าคัญ มีสาระความรู้ มีข้อคิดที่เป็น
ประโยชน์ และมีเหตุผลประกอบ ฯลฯ ข้อส าคัญไม่ควรลอกข้อความ                 
จากหนังสืออื่นหรือตัดต่อข้อความจนดูเสมือนเป็นส านวนของตนเอง
แต่ถ้าจ าเป็นต้องลอกข้อความส าคัญ ต้องบอกว่ามาจากหนังสืออะไร                  
และถือเป็นมารยาทที่จะต้องระบุชื่อผู้แต่งเสมอ 

๔. เขียนรายงาน



 ๔.๒ ท ารูปเล่มรายงานให้สมบูรณ์  ซึ่งมีส่วนประกอบ ดังนี้
  - หน้าปก
  - ค าน า
  - สารบัญ
  - เนื้อเรื่อง
  - บรรณานุกรม

๔. เขียนรายงาน (ต่อ)



น ารายงานมาตรวจทานอีกครั้ง พิจารณาความถูกต้อง
ของเนื้อหาที่ศึกษาค้นคว้า ความต่อเนื่อง และตรวจการ
เขียนตัวสะกดค า ตัวการันต์ และรายละเอียดอื่น ๆ              
แล้วแก้ไขให้ถูกต้อง

๕. ตรวจทานและปรับปรุงให้สมบูรณ์



ภารกิจวันนี้ภารกิจวันนี้
นักเรียนอยากรู้อะไรบ้าง

เกี่ยวกับโลกใบนี้



ของฝากจากครู
ให้หนูคนเก่ง



ของฝากจากครูให้หนูคนเก่งของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง
บทบาทครูปลายทาง

๑. ครูแจกใบงานที่ ๘ เรื่อง การเขียน
รายงานที่ฉันสนใจ (กิจกรรมกลุ่ม)
๒. ครูอธิบายค าชี้แจงการท าชิ้นงาน
๓. ครูมอบหมายให้นักเรียนปฏิบัติ
กิจกรรมช่วยเหลือนักเรียน สังเกต
พฤติกรรม และบันทึกผล

บทบาทนักเรียนปลายทาง

๑. นักเรียนอ่านค าชี้แจงใบงาน
ที่ครูมอบหมาย
๒. นักเรียนสามารถสอบถามได้
หากมีข้อสงสัย
๓. นักเรียนตั้งใจปฏิบัติกิจกรรมในใบงาน
ให้ส าเร็จ



เรื่อง การเขียนรายงานที่ฉันสนใจ

ค าชี้แจง   ให้นักเรียนวางแผนการเขียนรายงานการศึกษาค้นควา้
             และบันทึกลงตามหัวข้อที่ก าหนด

ใบงานที่ ๘



๑. สมาชิกในกลุ่ม

๑.๑ _____________________________________________________
๑.๒ _____________________________________________________
๑.๓ _____________________________________________________
๑.๔ _____________________________________________________
๑.๕  ____________________________________________________

เรื่อง การเขียนรายงานที่ฉันสนใจ
ใบงานที่ ๘



๒. หัวข้อรายงานที่สนใจ_______________________________________  
____________________________________________

๓. หัวข้อย่อยของรายงานที่จะศึกษาค

เรื่อง การเขียนรายงานที่ฉันสนใจ
ใบงานที่ ๘

๓. หัวข้อย่อยของรายงานที่จะศึกษาค้นคว้า 
________________________________________________________
________________________________________________________
________________________________________________________
________________________________________________________



๔. ระยะเวลาในการศึกษาค้นคว้า_________________________________  
____________________________________________

๓. หัวข้อย่อยของรายงานที่จะศึกษาค

เรื่อง การเขียนรายงานที่ฉันสนใจ
ใบงานที่ ๘

๕. แหล่งข้อมูลที่จะศึกษาค้นคว้า 
________________________________________________________
________________________________________________________
________________________________________________________



สรุป
บทเรียน

สรุป
บทเรียน



สิ่งที่โรงเรียนปลายทางต้องเตรียม

๑. ใบความรู้ที่ ๖ เรื่อง การเขียนรายงาน
การศึกษาค้นคว้า

๒. ใบงานที่ ๑๐ เรื่อง  การเขียนค าน า

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th



บทเรียนครั้งต่อไป

การเขียนรายงาน (๒)

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th
รายวิชาภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๔
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