
 

การวางแผนเพื่อสร้างงานเขียน 

1. ขั้นการวางแผนก่อนการเขียน 
- การเลือกเรื่อง เลือกเรื่องท่ีเราสนใจ มีความรู้ มีประสบการณ์ หรือเป็นเรื่องท่ีก าลังเป็นที่สนใจ

ของสังคม การเลือกเรื่องท่ีสนใจจะช่วยให้ผู้เขียนมีความเข้าใจและอยากท่ีจะเขียน 
- ก าหนดจุดมุ่งหมาย เป็นการก าหนดว่าต้องการเขียนเพ่ืออะไร เช่น เพ่ือถ่ายทอดความรู้สึก 

ความรู้ทางวิชาการ หรือเพ่ือสิ่งหนึ่ง แต่ควรเป็นการเขียนที่สร้างสรรค์ 
- ก าหนดกลุ่มเป้าหมาย เป็นการก าหนดขอบเขตว่าเราต้องการกลุ่มคนในช่วงวัยใด การก าหนด

กลุ่มเป้าหมายจะท าให้ผู้เขียนก าหนดเนื้อหา การใช้ภาษา และสิ่งที่ต้องการจะสื่อสารได้ 
2. ศึกษาและรวบรวมข้อมูล 

- ศึกษาข้อมูล ก่อนการเขียนควรศึกษาและค้นคว้าข้อมูลจากแหล่งที่เชื่อถือได้ เช่น หนังสือ 
บทความ เว็บไซต์ สัมภาษณ์ผู้ที่เชี่ยวชาญเฉาะทางเพ่ือให้ได้ข้อมูลที่เที่ยงตรง  

- การจดบันทึก จดบันทึกประเด็นส าคัญ ข้อมูล สถิติ และความคิดเห็นต่าง ๆ เพ่ือใช้เป็น
ข้อสนับสนุนของข้อมูลที่ละเอียดมากขึ้น 

- จัดหมวดหมู่ข้อมูล เป็นการน าเอาข้อมูลที่ได้มาจัดล าดับเพ่ือให้เนื้อหาเป็นไปในทิศทางที่
ต้องการ 

3. วางโครงเรื่อง 
- ก าหนดโครงสร้าง ก าหนดว่างานเขียนจะแบ่งเป็นกี่ส่วน แต่ละส่วนมีเนื้อหาอะไรบ้าง 
- เขียนโครงร่าง เขียนหัวข้อหลัก หัวข้อรอง และประเด็นย่อยของแต่ละส่วน 

4. เขียนร่าง 
- เขียนตามโครงร่าง ด าเนินการเขียนตามโครงร่างที่วางไว้เพ่ือให้ทราบว่าจะวางรายละเอียด

เนื้อหาไว้ตรงส่วนใดบ้าง เช่น ส่วนน า ส่วนเนื้อหา และส่วนสรุป เป็นต้น 
5. การปรับแก้ไขงานเขียน 

เป็นการตรวจทานค าถูกผิด และการเรียงประโยค และความต่อเนื่องของเนื้อหา รวมถึงการ
อ่านเพื่อหาจุดที่ต้องไข เพ่ือความสมบูรณ์ของผลงาน 

6. การตรวจทานครั้งสุดท้ายก่อนเผยแพร่ผลงาน 
- เป็นการจัดรูปแบบและตรวจทานครั้งสุดท้าย ก่อนเผยแพร่ผลงาน 

7. เผยแพร่งานเขียน 
- เลือกช่องทางเผยแพร่: เลือกช่องทางเผยแพร่ที่เหมาะสม เช่น หนังสือพิมพ์ นิตยสาร เว็บไซต์ 

แหล่งข้อมูล: 
  https://creators.trueid.net 

http://www.digitalschool.club/digitalschool/thai2_4_1/thai8_9/page2.php 
 

ใบความรู้ที่ 4 เร่ือง งานเขียนสร้างความสุข (1) 
หน่วยการเรียนรู้ที่ 2  เร่ือง กาลครั้งหนึง่ หนังสือเล่มหนึ่งมีชื่อว่าฉัน 
แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 3 เร่ือง นานางานเขียน พากเพียรศึกษา 

รายวิชา ภาษาไทย  รหัสวิชา ท21101  ภาคเรียนที่ 1  ชัน้มัธยมศึกษาปทีี่ 1 
 
 

https://creators.trueid.net/

