
 

คำชี้แจง ตอนที่ 1 ให้นักเรียนระบุส่วนประกอบของจดหมายลาครู โดยวงกลม
ล้อมรอบส่วนประกอบของจดหมายลาครูด้วยสีต่าง ๆ  ดังนี ้

1. ที่อยู่ วงกลมล้อมรอบด้วย สีแดง 
2. วัน เดือน ปี ที่เขียนจดหมายำ วงกลมล้อมรอบด้วย สีเขียว  
3. คำขึ้นต้น วงกลมล้อมรอบด้วย สีเหลือง 
4. เนื้อความ วงกลมล้อมรอบด้วย สีฟ้า 
5. คำลงท้าย วงกลมล้อมรอบด้วย สีส้ม 
6. ลงชื่อผู้เขียน วงกลมล้อมรอบด้วย สีน้ำเงิน 
7. คำรับรองของผู้ปกครอง วงกลมล้อมรอบด้วย สีม่วง 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใบงานที่ 2 เร่ือง จดหมายลาครู 
หน่วยการเรียนรู้ที่ 14  เรื่อง สื่อสารได้ถูกหลัก รูจ้กัใช้ภาษาไทย 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 3  เร่ือง จดหมายลาครู 1 
รายวิชาภาษาไทย  รหัสวิชา ท13101  ภาคเรียนที่ 2  ชั้นประถมศึกษาปีที ่3 



 

        99 หมู ่10  
        ซอยบัณฑิต ตำบลดอนยาง  
        อำเภอปะทิว จังหวัดชุมพร 
        86210 
 
      27 มีนาคม ๒๕๖7 
 
เรียน  คุณครูประจำชั้นประถมศึกษาปีที่ ๓ ที่เคารพ 

 เนื่องจากดิฉันป่วยเป็นโรคหวัด  มีไข้ตัวร้อน ปวดศีรษะและปวดเมื่อยทั้งตัว 
ไม่สามารถมาเรียนได้ จึงขออนุญาตลาหยุดเป็นเวลา 3 วัน ตั้งแต่วันที่   27 – 29 
มีนาคม ๒๕๖7 เมื่อดิฉันหายป่วยแล้วจะมาเรียนตามปกติ 
  จึงเรียนมาเพื่อทราบ   
 
      ด้วยความเคารพอย่างสูง 
            สิระดา อินทร์พ่วง 
 
 ขอรับรองว่าเป็นความจริง 
     อนุชา  อินทร์พ่วง 
         ผู้ปกครอง 
 

 

 

 

 

 

 



 

ตอนที่ 2 ใหเ้ขียนส่วนประกอบของจ่าหน้าซองจดหมายลาครูต่อไปนี้ให้ถูกต้อง 

1.  การจ่าหน้าซองจดหมายที่ส่งด้วยตนเอง 
 

 

 

 

 

2. การจ่าหน้าซองจดหมายที่ส่งทางไปรษณีย์ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชื่อ ................................................ สกุล .................................. ช้ัน ................ เลขที่ ...... 
 

……….………………………………………………………………………………………………….……… 

 

(1).................................................... 
......................................................... 
......................................................... 
......................................................... 
.........................................................  
    

      (2).................................................... 
......................................................... 
......................................................... 
......................................................... 
......................................................... 

ชื่อและที่อยู่ผู้ฝาก  ชื่อและที่อยู่ผู้รับ  ผนึกดวงตราไปรษณีย์ 

(3)............................
.................................
.................................
.................................
................................. 


