
 
 
การออกแบบเค้าโครงเนื้อหาเพ่ือน ำเสนอควำมรู้เป็นกำรจัดวำงเนื้อหำควำมรู้ให้มีโครงสร้ำงที่ชัดเจน 

อ่ำนง่ำย ดึงดูดควำมสนใจ และช่วยให้ผู้อ่ำนสำมำรถเข้ำใจเนื้อหำได้อย่ำงเข้ำใจ ตรงตำมจุดประสงค์ กำร
ออกแบบเค้ำโครงเนื้อหำนี้คล้ำยกับกำรออกแบบโครงสร้ำงบ้ำน  ที่ต้องค ำนึงถึงองค์ประกอบต่ำง ๆ เช่น กำร
จัดวำงห้อง  ขนำดของห้อง  แสงสว่ำง  เฟอร์นิเจอร์  ฯลฯ  เพ่ือให้บ้ำนน่ำอยู่และใช้งำนได้อย่ำงสะดวก 

การออกแบบเค้าโครงเนื้อหาเพื่อน าเสนอความรู้ เป็นสิ่งส ำคัญอย่ำงยิ่งในกำรสื่อสำรข้อมูลอย่ำงมี
คุณภำพ ช่วยดึงดูดควำมสนใจ และช่วยให้ผู้อ่ำนเข้ำใจเนื้อหำได้ง่ำยมำกข้ึน โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. ก าหนดวัตถุประสงค์และกลุม่เป้าหมาย 
วัตถุประสงค์เป็นกำรระบุว่ำสิ่งที่ต้องกำรให้ผู้อ่ำนเข้ำใจหรือเรียนรู้จำกกำรน ำเสนอครั้งนี้เช่น กำรสอน

ทักษะใหม่ กำรให้ข้อมูลเชิงลึก หรือกำรสร้ำงแรงบันดำลใจ เป็นต้น 
กลุ่มเป้ำหมำย ในกระบวนกำรออกแบบท่ีดีต้องค ำนึงถึงกลุ่มเป้ำหมำยด้วยว่ำเป็นเพศ ศำสนำ วัย และอื่น 

ๆ อย่ำงไร เพรำะกำรน ำเสนอเรื่องบำงเรื่องก็เป็นเรื่องเฉพำะในกลุ่มเป้ำหมำยนั้น 
2. รวบรวมและจัดระเบียบข้อมูล 

รวบรวมข้อมูลที่เกี่ยวข้องจำกแหล่งที่เช่ือถือได้ เช่น หนังสือ วำรสำร งำนวิจัย หรือเว็บไซต์ที่มีควำม
น่ำเชื่อถือ 

กำรจัดระเบียบข้อมูลเป็นแบ่งข้อมูลออกเป็นหัวข้อย่อย ๆ และจัดล ำดับควำมส ำคัญของข้อมูลที่จะ
น ำเสนอ 
3. สร้างโครงร่างการน าเสนอ 

- กำรเกริ่นน ำเป็นกำรแนะน ำหัวข้อ/วัตถุประสงค์ของกำรน ำเสนอ / ถึงกำรเรียกควำมสนใจจำกผู้ฟัง 
- เนื้อหำหลัก แบ่งออกเป็นหัวข้อย่อย ๆ โดยมีรำยละเอียดและข้อมูลสนับสนุนแต่ละหัวข้อ เช่น ตัวอย่ำง

จริง หรือกำรวิเครำะห์ เป็นต้น 
- หัวข้อย่อย 1  -หัวข้อย่อย 2  - หัวข้อย่อย 3 
- กำรสรุปเป็นกำรสรุปประเด็นส ำคัญที่ต้องกำรให้ผู้ฟังจดจ ำและเข้ำใจ รวมถึงกำรให้ข้อคิดหรือแนะน ำ

ขั้นตอนต่อไป 
4. การใช้สื่อสนับสนุน 

 - ภำพและกรำฟิก: ใช้ภำพที่เกี่ยวข้องเพื่อเพ่ิมควำมเข้ำใจและท ำให้กำรน ำเสนอน่ำสนใจยิ่งขึ้น เช่น กรำฟ 
แผนภำพ หรือแผนภูมิ 

- วีดีโอและเสียง สำมำรถเลือกใช้วีดีโอสั้น ๆ หรือคลิปเสียงเพื่อเพิ่มควำมหลำกหลำยให้กับกำรน ำเสนอ
และเพิ่มควำมน่ำสนใจ 
5. การออกแบบสื่อการน าเสนอ 

- ควำมเรียบง่ำยและชัดเจน  ใช้ข้อควำมที่สั้น กระชับชัดเจน ใช้ฟอนต์ที่อ่ำนง่ำยและขนำดใหญ่พอ 
- สีและรูปแบบ  เลือกใช้สีที่สอดคล้องกับหัวข้อและไม่ท ำให้ผู้ฟังเสียสมำธิ 
- ล ำดับกำรน ำเสนอ: ใช้แอนิเมชันและกำรเปลี่ยนสไลด์อย่ำงเหมำะสมเพื่อรักษำควำมสนใจของผู้ฟัง 

6. การฝึกฝนและตรวจสอบ 
- กำรฝึกฝน  ซ้อมน ำเสนอหลำยครั้งเพื่อให้มั่นใจว่ำกำรน ำเสนอเป็นไปตำมที่วำงแผนไว้และสำมำรถ

จัดกำรกับเวลำได้ดี 

ใบความรู้ที่ 12-15  เร่ือง น าเสนอข้อมูลอย่างไรให้น่าสนใจ (3) 
หน่วยการเรียนรู้ที่ 1  เร่ือง นิทรรศการปลูกปัญญา 

แผนการจัดการเรียนรู้ที่ 14  เร่ือง น าเสนอข้อมูลอย่างไรให้น่าสนใจ (3) 
รายวิชา ภาษาไทย  รหัสวิชา ท21101  ภาคเรียนที่ 1  ชัน้มัธยมศึกษาปทีี่ 1 

 
 



- กำรตรวจสอบ: ตรวจสอบเนื้อหำและสไลด์เพื่อให้แน่ใจว่ำไม่มีข้อผิดพลำดหรือข้อมูลที่ขัดแย้ง 
7. การตอบค าถามและการมีปฏิสัมพันธ์ 

- กำรเตรียมค ำตอบ: เตรียมตอบค ำถำมที่มำจำกกำรน ำเสนอ 
- กำรมีปฏิสัมพันธ์ สร้ำงโอกำสให้ผู้ฟังสำมำรถถำมค ำถำมหรือแสดงควำมคิดเห็น เพื่อท ำให้กำรน ำเสนอ

น่ำสนใจและมีส่วนร่วมมำกขึ้น 
 

ประโยชน์ของการเขียนร่างและการเขียนเค้าโครง 
1. การน าเสนอเน้ือหา 

ท ำให้ผู้เขียนเตรียมเนื้อหำได้อย่ำงเหมำะสมกับจุดมุ่งหมำยในกำรเขียนหรือกำรน ำเสนอ รู้จักก ำหนด
ขอบข่ำยของเนื้อหำ รวมทั้งช่วยให้เห็นแนวทำงกำรเรียบเรียงควำมคิด ว่ำควรจะใช้แบบใด และมีเนื้อหำในประเด็น
หรือหัวข้อใดท่ีเรำยังไม่รู้ดีพอหรือยังหำรำยละเอียดไม่ได้ เรำก็สำมำรถเตรียมควำมรู้เหล่ำนี้เพิ่มเติมได้อีกจนเพียงพอ 
2. การแบ่งหัวข้อได้ชัดเจน 

กำรแบ่งหัวข้อใหญ่และหัวข้อย่อยอย่ำงชัดเจนท ำให้ผู้เขียนสำมำรถจัดล ำดับเพื่อเช่ือมโยงหัวข้อย่อยกับ
หัวข้อย่อย หัวข้อใหญ่กับหัวข้อย่อยได้ง่ำย 
3. การเขียนเรื่องอย่างมีเหตุผล 

ท ำให้ผู้เขียนมองเห็นควำมสัมพันธ์ของประเด็นต่ำง ๆ ในเนื้อหำจำกโครงเรื่องได้ชัดเจน ว่ำมีประเด็นหรือ
หัวข้อใดเกี่ยวข้องกันบ้ำง และควำมคิดของประเด็นต่ำง ๆ เช่ือมโยงสัมพันธ์กันอย่ำงไร จึงจะท ำให้เนื้อหำมีน้ ำหนัก
และสมเหตุสมผล 
4. การวางสัดส่วนของเรื่องได้เหมาะสม 

กำรเขียนค้ำโครงจะช่วยก ำหนดช่วยให้ทรำบว่ำควรเขียนในประเด็นอะไรบ้ำง มีประเด็นใดที่ไม่ควรเขียน 
หรือประเด็นใดควรน ำควำมคิดหรือรำยละเอียดมำสนับสนุนมำกน้อยแค่ไหน จึงจะพอเหมำะกับควำมยำว ซึ่งจะช่วย
ให้สัดส่วนของเรื่องเหมำะสม 
5. ช่วยไม่ให้ลืมหัวข้อเรื่องท่ีจะเขียน 

ในขณะเขียนเรำอำจจะจดจ่อกับเรือ่งที่เขียนจนลืมเขียนหัวข้ออ่ืน ๆ ได้ แต่กำรเขียนโครงเรื่องจะช่วยเตอืน
ควำมจ ำให้เรำไม่ลืมเขียนหัวข้อ 
6. ช่วยไม่ให้สับสนเวลาเขียน 

 
กำรเขียนเค้ำโครงเรื่องก่อนลงมือเขียนเปรียบเสมือนกำรเขียนฉบับร่ำงของงำนเขียน เมื่อลงมือเขียนจึง

สำมำรถเขียนตำมหัวข้อต่ำง ๆ ที่ผู้เขียนได้วำงโครงเรื่องไว้ท ำให้ไม่เกิดควำมสับสนเวลำเขียน 
 

แหล่งที่มา 
https://siamclmt.com/ 

http://ajsurat.blogspot.com 

 
 


