
ชั้นประถมศึกษาปีท่ี ๔
รหัสวิชา ท๑๔๑๐๑

ครูผู้สอน ครูธีระพล แก้วค าจันทร์

เรื่อง ลิขิตจดหมาย (๑)

รายวิชา ภาษาไทยรายวิชา ภาษาไทย



ปลากระพง

ปลากะพง

๑.

๒.

ค าไทยใช้ให้ถูกค าไทยใช้ให้ถูก



ปลากะพง
[ปลา-กะ-พง] หมายถึง
(น.) ชื่อปลาหลายชนิดในวงศ์ที่มีก้านครีบ
เป็นกระดูกแข็งขนาดยาวได้ถึง ๒ เมตร     
ล าตัวหนา  แบนข้างเล็กน้อย หัวโตลาด    
ลงมาจากด้านหลัง ตาค่อนข้างโต ปากกว้าง

ค าไทยใช้ให้ถูกค าไทยใช้ให้ถูก



ปลากะพงปลากะพง
https://pixabay.com/th/photos/barramundi-ปลา-นาแขง-อาหารทะเล-6928456/



ทบทวนทบทวน
ความรู้เดิมความรู้เดิม



๑. ในยุคปัจจุบันมีการสื่อสาร
ประเภทใดบ้างที่นักเรียนรู้จัก

ชวนสนทนา

๒. นักเรียนคิดว่าการสื่อสาร
เหล่านี้มผีลดีหรือผลเสียอย่างไร 



ถ้าโลกนี้ไม่มีโทรศัพท์ 
ไม่มีคอมพิวเตอร์
ไม่มีอินเทอร์เน็ต

ถ้าโลกนี้ไม่มีโทรศัพท์ 
ไม่มีคอมพิวเตอร์
ไม่มีอินเทอร์เน็ต



https://www.museumsiam.org/museumcore_Postings https://www.silpa-mag.com/history/article_57861 https://www.silpa-mag.com/history/article_11770



๑. อธิบายรูปแบบการเขียนจดหมายถึงเพื่อน
และบิดามารดาได้

๒. จัดองค์ประกอบของจดหมายได้ถูกต้อง     
ตามรูปแบบ

๓. เห็นความส าคัญของการเขียนจดหมาย

จุดประสงค์การเรียนรู้จุดประสงคก์ารเรียนรู้



เพิ่มเติมเพิ่มเติม
ความรู้ใหม่ความรู้ใหม่



การเขียนจดหมาย

ปัจจุบันโลกมีการพัฒนาการสื่อสารทาง
โทรคมนาคมได้สะดวกและรวดเร็วแต่การสื่อสารอีก
ชนิดที่ยังมีความส าคัญอย่างยิ่งก็คือ การเขียน
จดหมาย เพราะสามารถเขียนได้ทุกเวลาทุกโอกาส
เก็บไว้เป็นหลักฐานทางประวัติศาสตร์ได้



ประเภทของจดหมาย

๑. จดหมายส่วนตัว ๒. จดหมายกิจธุระ

๓. จดหมายธุรกิจ ๔. จดหมายราชการ



วิธีเขียนจดหมายที่ดีวิธีเขียนจดหมายที่ดี



วิธีเขียนจดหมายที่ดี

๑) เขียนข้อความให้ชัดเจนใช้ถ้อยค า
สุภาพ กะทัดรัดและสละสลวย

๒) เขียนด้วยลายมือชัดเจนอ่านง่าย



๓) ใช้ภาษาถูกต้องตามหลักการใช้
ภาษาไทย

๔) เขียนตามรูปแบบจดหมายที่ถูกต้อง

วิธีเขียนจดหมายที่ดี



มารยาทในการเขียนจดหมายมารยาทในการเขียนจดหมาย



๑. ใช้กระดาษสีขาว สีอ่อน หรือ
สีสุภาพ ไม่มีรอยยับหรือรอยฉีกขาด 
ขนาดได้มาตรฐาน ไม่ควรใช้กระดาษ
ที่มีตราของทางราชการเขียนจดหมาย
ส่วนตัว

มารยาทในการเขียนจดหมาย



๒. เขียนด้วยหมึกสีด าหรือสีน้ าเงิน 
ไม่ควรใช้ดินสอ หมึกแดง หรือหมึก
สีฉูดฉาด เพราะไม่สุภาพ ควรเขียน
ตัวอักษรหรือตัวเลขให้ชัดเจน ไม่ขูด
ลบ ขีด ฆ่า หรือเขียนทับลงไป

โรงเรียนวังไกลกังวลฯ

โรงเรียนวังไกลกังวลฯ

โรงเรียนวังไกลกังวลฯ

โรงเรียนวังไกลกังวลฯ

โรงเรียนวังไกลกังวลฯ

โรงเรียนวังไกลกังวลฯ

มารยาทในการเขียนจดหมาย



๓. ไม่ใช้ซองที่มีลวดลาย
หรือสีเข้มมาก
 ๔. ไม่สอดธนบัตรหรือสิ่งของ
มีค่าลงในซองจดหมายเพราะอาจ
หายได้

มารยาทในการเขียนจดหมาย



๕. จดหมายที่ส่งทางไปรษณีย์ 
ต้องผนึกดวงตราไปรษณียากรตาม
อัตราที่การสื่อสารก าหนดไว้ที่มุมบน
ด้านขวามือ

มารยาทในการเขียนจดหมาย



มารยาทในการเขียนจดหมาย

๖.  เรียงล าดับเนื้อหาสาระเหมาะสมใช้ภาษาถูกต้องตาม
หลักภาษา ไม่ใช้ภาษาพูดในการเขียนจดหมาย
 ๗. ถ้าต้องการเขียนข้อความเพิ่มเติมหลังเขียนจดหมายจบแล้ว 
ต้องเขียนค าว่า ป.ล. (ปัจฉิมลิขิต) ก่อน
 ๘. ควรเขียนค าน าหน้าชื่อผู้รับบนหน้าซองให้ถูกต้อง เช่น 
คุณ นายแพทย์ อาจารย์ หรือยศทางทหาร



ศึกษาตัวอย่างจดหมายศึกษาตัวอย่างจดหมาย



ศึกษาตัวอย่างจดหมาย



ส่วนประกอบ
ของจดหมาย

...............................................                
           ............................................... 

...............................................

                                             ..........................................................

............................................................................................................

         ...................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
         ...................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

                                                  ........................................................                
                                                  ........................................................ 
                                                  ........................................................

๑. ที่อยู่

๑. ที่อยู่

๒. วันที่

๒. วันที่

๔. เนื้อความ (๑)
๔. เนื้อความ (๑)

๕. เนื้อความ (๒)
๕. เนื้อความ (๒)

๖. ค าลงท้าย
๖. ค าลงท้าย

(ลายมือชื่อ)
(ชื่อผู้เขียนจดหมาย)

๓. ค าขึ้นต้น

๓. ค าขึ้นต้น (เขียนให้เหมาะแก่ฐานะและต าแหน่ง)



ของฝากจากครูของฝากจากครู
ให้หนูคนเก่งให้หนคูนเก่ง



๑. ครูแจกใบงานที่ ๗ เรื่อง รูปแบบจดหมาย
๒. ครูอธิบายขั้นตอนการท าใบงานเพิ่มเติม
๓. ครูสังเกตพฤติกรรมการปฏิบัติกิจกรรมและบันทึกผล

บทบาทครูปลายทางบทบาทนักเรียนปลายทาง

๑. นักเรียนฟังค าชี้แจงการใบงานที่ ๗ 
    เรื่อง รูปแบบจดหมาย
๒. นักเรียนปฏิบัติกิจกรรมใบงานที่ ๗ 
    เรื่อง รูปแบบจดหมาย

ของฝากจากครูให้หนูคนเก่งของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง



ของฝากจากครูให้หนูคนเก่งของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง

ค าชี้แจง 

น าพยัญชนะ ก - ฉ ไปเขียนในช่องว่าง

ให้ถูกต้องตามรูปแบบจดหมาย



ของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง



ของฝากจากครูให้หนูคนเก่ง



บทเรียนบทเรียน



เฉลยใบงานที่ ๗ เรื่อง รูปแบบจดหมาย

จ
ค
ข
ง
ก
ฉ



ความส าคัญของการเขียนจดหมาย

ทุกวันนี้แม้การสื่อสารจะก้าวหน้าไปอย่าง
มากและหลากหลายวิธีที่จะให้เกิดความรวดเร็ว 
เช่น  โทรศัพท์  อิ น เทอร์ เน็ ต  หรื อสื่ อทาง
อิเล็กทรอนิกส์ต่าง ๆ แต่ความส าคัญของการ
เขียนจดหมายยังคงคุณค่าในฐานะเป็นสื่อ
สัมพันธ์อันดีแห่งสังคมทุกยุคทุกสมัย



สิ่งที่โรงเรียนปลายทางต้องเตรียม
สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th

๑. ใบความรู้ที่ ๔ เรื่อง การเขียนจดหมาย
๒. ใบงานที่ ๘ เรื่อง การเขียนจ่าหน้าซอง
๓. ซองจดหมาย
๔. ดวงตราไปรษณยีากร



รายวิชาภาษาไทย
ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๔

ลิขิตจดหมาย (๒)

บทเรียนครั้งต่อไปบทเรียนครั้งต่อไป
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