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จุดประสงค์การเรียนรู้
1. หลักการพูดรายงานที่ดีได้

2. รายงานจากการศึกษาค้นคว้าได้

3. ความส าคัญของการพูดรายงานได้





หลักการพูด
รายงาน

ศึกษาเรื่องที่จะพูดรายงาน
ให้เข้าใจ แจ่มแจ้ง

กล่าวสรุปเมื่อพูดจบ                 
และกล่าวขอบคุณ

รักษาเวลาในการพูด
เปิดโอกาสให้ซักถาม 

กล่าวทักทาย          
และแจ้งจุดประสงค์

พูดให้ชัดเจน น ้าเสียงน่าฟัง               
มีมารยาทในการพูด

พูดตามล้าดับเนื อหา
ให้ต่อเนื่องสัมพันธ์กัน



ค าชี้แจง  ให้นักเรียนวิเคราะห์ข้อความต่อไปนี้
แล้วตอบค าถามว่า “ใช่” หรือ “ไม่ใช่”

1. การพูดรายงานการศึกษาค้นคว้าเป็นการชี้แจงข้อมูลจากการค้นคว้า

2. การพูดรายงานไม่จ าเป็นต้องฝึกฝนให้คล่องแคล่ว สามารถพูดได้เลย

3. การพูดรายงานมีความส าคัญในฐานะที่เป็นการเผยแพร่ความรู้

4. การพูดรายงานอาจมีสื่อประกอบการพูด เช่น รูปภาพ แผนภูมิ 



ค าชี้แจง  ให้นักเรียนวิเคราะห์ข้อความต่อไปนี้
แล้วตอบค าถามว่า “ใช่” หรือ “ไม่ใช่”

๕. ในการพูดรายงานจะต้องมีการพูดกล่าวน า เช่น ทักทายผู้ฟัง

๖. ผู้พูดสามารถยืนด้วยท่าทางอย่างไรก็ได้ตามความสบาย

๗. ควรรักษาเวลาในการพูด ไม่ยืดเยื้อ และเมื่อพูดจบควรกล่าวขอบคุณ

๘. ไม่ควรเปิดโอกาสให้ผู้ฟังซักถาม เพราะจะเสียเวลาได้







ค าชี้แจงการท าใบงาน
ให้นักเรียนท าใบงานที่ 9 โดยให้
นักเรียนแต่ละกลุ่มช่วยกันสรุปประโยชน์จากการพูดรายงาน
แล้วน าเสนอร่วมกัน



ค าชี้แจงบทบาทครูปลายทาง ค าชี้แจงกิจกรรมนักเรียน

๑) แจกใบงานที่ 9
เรื่อง ประโยชน์ของการพูดรายงาน
๒) สังเกตการท างานของนักเรียน
และให้ค าแนะน าเพิ่มเติม 
๓) ประเมินการพูดรายงานและ
เขียนสรุปประโยชน์การพูดรายงาน

๑) ท าใบงานที่ 9
เรื่อง ประโยชน์ของการพูดรายงาน
๒) เมื่อนักเรียนท าใบงานเสร็จแล้ว 
ให้ส่งที่ครูประจ าชั้น/ครูประจ าวิชา 
เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง



ใบงานที่ 9





ค าถามสรุปบทเรียน

ค าถาม : การพูดรายงานจากการศึกษาค้นคว้า
มีประโยชน์อย่างไร

ค าตอบ : ท าให้พูดรายงานได้ถูกต้องมากขึ้น
และฝึกการล าดับความคิด



บทเรียนครั้งต่อไป
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ทบทวนค าวิเศษณ์



สิ่งที่ต้องเตรียม

 ใบความรู้ เรื่อง ทบทวนค าวิเศษณ์

ใบงาน เรื่อง ทบทวนค าวิเศษณ์

บัตรค าวิเศษณ์
สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th
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