
การเขียนรายงาน
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ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6



บทร้อยกรองการเขียนรายงาน

เขียนรายงาน ที่ดี ต้องมีหลัก
ข้อหนึ่งจัก ต้องค้นคว้า หาหนังสือ
สองหมั่นจด บันทึก เพียรฝึกปรือ
จงยึดถือ เนื้อความ ตามต ารา



บทร้อยกรองการเขียนรายงาน

สามก าหนด โครงเรื่อง เรียงล าดับ
สีเ่ขียนเรื่อง ให้กระชับ ด้วยภาษา
เริ่มบทน า เนื้อเรื่อง สรุปมา
เขียนบรรณา นุกรมเสร็จ ส าเร็จเอย



นักเรียนรู้จัก “การเขียนรายงาน” 
หรือไม่ อย่างไร



นักเรียนมีความรู้สึกอย่างไร
หากจะได้เขียนรายงานจากการศึกษาคน้คว้า

รู้สึกยินดีที่จะได้ศึกษาค้นคว้าในเรื่องที่เราสนใจ



เพราะเหตุใดจึงต้องมีการเขียนรายงาน
จากการศึกษาค้นคว้า

เพราะทุกคนอยากมีความรู้ในเรื่องที่ตนนั้นสนใจ
จึงต้องมีการศึกษาค้นคว้าในเรื่องราวนั้น ๆ



การเขียนรายงาน
จากการศึกษาค้นคว้า (1)



จุดประสงค์การเรียนรู้
1. หลักการเขียนรายงานการศึกษาค้นคว้าได้

2. รายงานจากการศึกษาค้นคว้าได้

3. ความส าคัญของการเขียนรายงานได้











การเขียนรายงาน
เป็นการเขียนเพื่อน าเสนอผลการสืบค้นข้อมูลต่าง ๆ 

หรือผลการทดลอง หรือผลการปฏิบัติงานต่าง ๆ ในรูปแบบ
ของการเขียนรายงาน เพื่อให้มีความรู้กว้างขวางมากยิ่งขึ้น 
หรือให้ผู้อื่นทราบผลการปฏิบัติงานของตนเอง
ผู้เขียนควรมีมารยาทในการเขียนรายงานด้วย



นักเรียนคิดว่ารายงาน ๑ เล่ม
ต้องมีวิธีการอย่างไรบ้าง



การเขียนรายงานที่ดีควรปฏิบัติ ดังนี้

๑) ก าหนดหัวเรื่อง 
๒) วางแผนการเขียนรายงาน 
๓) รวบรวมข้อมูล 
๔) เขียนรายงาน 
๕) ตรวจทานและปรับปรุงให้สมบูรณ์ 



๑. ก าหนดหัวเรื่อง 
กระดาษนี้มีที่มา 

- ที่มาของกระดาษ

- คุณค่าของกระดาษ

- การท ากระดาษ 

- การใช้กระดาษ 



๒. วางแผนเขียนรายงาน 

- ก าหนดระยะเวลาปฏิบัติงาน 
- ก าหนดสถานที่ที่จะไปศึกษาค้นคว้า 
- ก าหนดผู้ร่วมงาน 
- ก าหนดวันเขียนรายงาน 
- ก าหนดวันส่งงาน 



๓. รวบรวมข้อมูล

ศึกษาและค้นคว้าหาข้อมูลจาก
แหล่งความรู้ต่าง ๆ แล้วรวบรวมข้อมูล
อย่างเป็นหมวดหมู่ หรือตามหัวข้อย่อย
ที่ก าหนด 



๔. เขียนรายงาน

- เขียนความน า เนื้อเรื่อง  สรุป

- เขียนหน้าปก ค าน า สารบัญ

- เขียนรายชื่อหนังสือที่ใช้ศึกษาคน้คว้า

- จัดท ารูปเล่มรายงาน



๕. ตรวจทานและปรับปรุงแก้ไข

น ารูปเล่มรายงานมาตรวจทาน           
อีกครั้ง เพื่อพิจารณาความต่อเนื่อง และ
ตรวจการเขียนสะกดค า/ตัวการันต์       
แล้วแก้ไขให้ถูกต้อง





แบบเดี่ยว



แบบกลุ่ม











โครงเรื่อง รายงานเรื่อง เพลงพื้นบ้านไทย
ความน า - ความหมายของเพลงพื้นบ้าน

- ความเป็นมาของเพลงพื้นบ้าน
- วิธีการร้องเล่นเพลง

- ประโยชน์ที่ได้จากการเล่นเพลงพื้นบ้าน
สรุป - แนวทางการอนุรักษ์เพลงพื้นบ้าน

เนื้อเรื่อง

- โอกาสที่ใช้ในการเล่นเพลงพืน้บ้าน





ค าชี้แจงบทบาทครูปลายทาง ค าชี้แจงกิจกรรมนักเรียน

๑) แจกใบงานที่ 6
เรื่อง การเขียนรายงานการศึกษา
ค้นคว้า (1)
๒) สังเกตการท างานของนักเรียน
และให้ค าแนะน าเพิ่มเติม
๓) ประเมินการเขียนรายงาน

๑) ท าใบงานที่ 6
เรื่อง การเขียนรายงานการศึกษา
ค้นคว้า (1)
๒) เมื่อนักเรียนท าใบงานเสร็จแล้ว 
ให้ส่งที่ครูประจ าชั้น/ครูประจ าวิชา 
เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง



ใบงานที่ 6







ค าถามสรุปบทเรียน

ค าถาม : นักเรียนมีหลักในการคิดเรื่องที่จะท า
รายงานอย่างไร 

ค าตอบ : พิจารณาว่าเราสนใจในเรื่องใดและ
ปรึกษาคุณครูว่าท ารายงานเรื่องนี้ได้หรือไม่



ค าถามสรุปบทเรียน

ค าถาม : หัวข้อในการเขียนรายงาน ควรเป็น
หัวข้อแบบใด เพราะอะไร

ค าตอบ : ควรเป็นหัวข้อความรู้และน่าสนใจ
เพราะจะท าให้ได้ความรู้จากเนื้อหานั้น ๆ ด้วย



บทเรียนครั้งต่อไป

รายวิชา ภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6

การเขียนรายงาน
จากการศึกษาค้นคว้า (๒)



สิ่งที่ต้องเตรียม

 ใบความรู้ เรื่อง การเขียนรายงานจากการศึกษา 

ใบงาน เรื่อง การเขียนรายงานจากการศึกษา

กระดาษส าหรับเขียนรายงาน

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th
รายวิชา ภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีท่ี ๖


