
การเขียนประกาศ
ครูผู้สอน  ครูชลภักดิ์ คงก าเนิด

รายวิชา ภาษาไทย
รหัสวิชา ท๑๖๑๐๑

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6



สังเกตการเขียนประกาศ



รร.สตรีสิริเกศ 





สังเกตการเขียนประกาศ



มือถือหาย



นักเรียนคิดว่าการเขียนประกาศ
มีความส าคัญหรือไม่ อย่างไร

ค าถามกระตุ้นความคิด





จุดประสงค์การเรียนรู้
1. หลักการเขียนประกาศได้

2. ประกาศจากหัวข้อที่ก าหนดได้

3. ความส าคัญของการเขียนประกาศได้



ทบทวนประเภทของประกาศ



ประกาศแบบไม่เป็นทางการ

เป็นการเขียนแจ้งเรื่องให้ผู้อื่นทราบและให้ปฏิบัติตาม
ความต้องการของผู้ประกาศ โดยจะบอกความต้องการหรือ
จุดประสงค์ และให้รายละเอียดประกอบตามความจ าเป็น
หรือคุณลักษณะที่เด่นชัด



กระเป๋าเงินหาย





ประกาศแบบเป็นทางการ

ส่วนใหญ่เป็นประกาศทางราชการ มีหลักการเขียน                 
ที่ส าคัญ ดังนี้

๑. บอกใจความส าคัญ “ใคร ท าอะไร ที่ไหน อย่างไร”
๒. ล าดับเนื้อหาจากเหตุไปผล
๓. ใช้ภาษาระดับทางการ กระชับ ชัดเจน
๔. เขียนได้ถูกต้องตามรูปแบบของประกาศ
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พื้นที่ควบคุม





หลักการเขียนประกาศ



หลักการเขียนประกาศ
1. คิดชื่อเรื่องที่จะประกาศ / จะประกาศเรื่องอะไร
2. ก าหนดจุดประสงค์ว่าจะเขียนประกาศเพื่ออะไร
3. ร่างเนื้อหาของประกาศและกล่ันกรองการใช้ภาษา
4. ตรวจทานการเขียนสะกดค าและเนื้อหาให้ถูกต้อง



ถ้านักเรียนจะเขียนประกาศ
นักเรียนจะเขียนเกี่ยวกับเรื่องใด

ค าถามกระตุ้นความคิด



ประกาศเรื่องอะไรได้บ้าง
1. ประกาศรับสมัครงาน / จ้างงาน
2. ประกาศรับสมัครเรียน 
3. ประกาศเปิด-ปิดภาคเรียน
4. ประกาศของหาย / สัตว์เลี้ยงหาย
5. ประกาศเชิญชวนท่องเที่ยวประเพณีส าคัญต่าง ๆ



ค าชี้แจงการท างาน 
ให้นักเรียนเขียนประกาศเรื่อง เชิญชวนท่องเที่ยว
ประเพณีลอยกระทง แล้วตกแต่งระบายสีให้สวยงาม 
และตรวจทานการเขียนสะกดค า

กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู้



ค าชี้แจงบทบาทครูปลายทาง ค าชี้แจงกิจกรรมนักเรียน

๑) แจกกระดาษ A4 หรือสมุด  
เรื่อง การเขียนประกาศ
๒) สังเกตการท างานของนักเรียน
และให้ค าแนะน าเพิ่มเติม  
๓) ประเมินการเขียนประกาศ

๑) ท าใบงานในกระดาษ A4
เรื่อง การเขียนประกาศ
๒) เมื่อนักเรียนท าใบงานเสร็จแล้ว 
ให้ส่งที่ครูประจ าชั้น/ครูประจ าวิชา 
เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง







เขียนประกาศ
ประกาศ เรื่อง..............................................
ขอเชิญท่องเที่ยวประเพณี...........................
สถานที่........................................................
ระหว่างวันที่..... - ..... เดือน............พ.ศ......
กิจกรรม/การแสดงที่จัดขึ้นมีอะไรบ้าง
...................................................................
...................................................................
หน่วยงานที่จัด............................................



สรุปการท ากิจกรรม                  
และตรวจสอบความถูกต้อง



ค าถามสรุปบทเรียน

ค าถาม : การเขียนประกาศที่ดีและถูกต้อง
ควรเขียนอย่างไร

ค าตอบ : มีชื่อประกาศ จุดประสงค์ชัดเจน
เนื้อหาถูกต้อง ข้อมูลชัดเจน และน่าสนใจ



ค าถามสรุปบทเรียน

ค าถาม : มารยาทที่ดีในการเขียนประกาศ
ควรเป็นอย่างไร

ค าตอบ : ใช้ถ้อยค าภาษาสุภาพและถูกต้อง
ตามหลักภาษาไทย



บทเรียนครั้งต่อไป
รายวิชา ภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6



ส่ิงท่ีต้องเตรียม

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th
รายวิชา ภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีท่ี ๖

 ใบงาน เรื่อง ท่องจ าบทอาขยาน

 หนังสือวรรณคดีล าน า


