
การอ่านประกาศ
ครูผู้สอน  ครูชลภักดิ์ คงก าเนิด

รายวิชา ภาษาไทย
รหัสวิชา ท๑๖๑๐๑

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6



นักเรียนรู้จักประกาศหรือไม่
ประกาศคืออะไร

ค าถามกระตุ้นความคิด



นักเรียนเคยเห็นประกาศ             
จากที่ใดบ้าง

ค าถามกระตุ้นความคิด



สังเกตประกาศต่อไปนี้





จุดประสงค์การเรียนรู้
1. หลักการอ่านประกาศได้

2. ประกาศและ จากการอ่านประกาศได้

3. ความส าคัญของการอ่านประกาศได้



ประกาศคืออะไร

คือ ข้อความที่แจ้งเรื่องราวให้ผู้อื่นทราบ 
เช่น ประกาศหน่วยงานราชการ บริษัท องค์กร 
ทั้งของรัฐและเอกชน เพื่อให้ทราบโดยทั่วกัน



การอ่านข่าวสารทางราชการ

เป็นการสื่อสารข้อความจากหน่วยงาน
ราชการไปยังประชาชนทั่วไป โดยจัดท าเป็น
สื่อสิ่งพิมพ์ในรูปแบบต่าง ๆ ตามแบบฟอร์ม



ประกาศมีทั้งหมดกี่ประเภท
อะไรบ้าง

ค าถามกระตุ้นความคิด



ประเภทของประกาศ

1. ประกาศแบบไม่เป็นทางการ

2. ประกาศแบบเป็นทางการ



รู้จักประเภทของประกาศ



ประกาศแบบไม่เป็นทางการ

เป็นการเขียนแจ้งเรื่องให้ผู้อื่นทราบและให้ปฏิบัติตาม
ความต้องการของผู้ประกาศ โดยจะบอกความต้องการหรือ
จุดประสงค์ และให้รายละเอียดประกอบตามความจ าเป็น
หรือคุณลักษณะที่เด่นชัด



ตัวอย่างประกาศแบบไม่เป็นทางการ



ประกาศแบบเป็นทางการ

ส่วนใหญ่เป็นประกาศทางราชการ มีหลักการเขียน                 
ที่ส าคัญ ดังนี้

๑. บอกใจความส าคัญ “ใคร ท าอะไร ที่ไหน อย่างไร”
๒. ล าดับเนื้อหาจากเหตุไปผล
๓. ใช้ภาษาระดับทางการ กระชับ ชัดเจน
๔. เขียนได้ถูกต้องตามรูปแบบของประกาศ



ตัวอย่างประกาศแบบเป็นทางการ

หมายเหตุ ศึกษาเพิ่มเติม
ได้จากใบความรู้ที่ 6             
การอ่านประกาศ



การอ่านประกาศที่มีประสิทธิภาพ
จะต้องมีหลักการอ่านอย่างไร

ค าถามกระตุ้นความคิด



หลักการอ่านประกาศ
1. อ่านหัวข้อหรือชื่อเรื่องให้เข้าใจก่อน
2. เริ่มอ่านเนื้อหาทีละบรรทัด โดยจับใจความไปด้วย
3. ขีดเส้นใต้ข้อความส าคัญ เพื่อเน้นให้เข้าใจมากขึ้น
4. ตอบค าถามหรือสรุปใจความส าคัญจากประกาศ



จุดประกาย...ขยายความคิด

ถ้าเราอ่านประกาศไม่เข้าใจ 
จะต้องท าอย่างไร

สอบถามเจ้าหน้าที่
ของหน่วยงานราชการน้ัน ๆ 



จุดประกาย...ขยายความคิด

ถ้าเราไม่อ่านประกาศ ข้อมูล ข่าวสารต่าง ๆ
จะส่งผลต่อตนเองอย่างไร

ท าให้ไม่ทราบข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ
ที่หน่วยงานราชการประกาศ



ค าชี้แจงการท าใบงาน 
ให้นักเรียนท าใบงานที่ 7 การอ่านประกาศ โดยให้นักเรียน
อ่านประกาศของกรมประมง ปิดอ่าวไทยตอนกลาง 2566
แล้วตอบค าถามจากประเด็นที่ก าหนดให้

กิจกรรมพัฒนาการเรียนรู้



ค าชี้แจงบทบาทครูปลายทาง ค าชี้แจงกิจกรรมนักเรียน

๑) แจกใบงานที่ 7
เรื่อง การอ่านประกาศ
๒) สังเกตการท างานของนักเรียน
และให้ค าแนะน าเพิ่มเติม  
๓) ประเมินการอ่านประกาศและ
ตอบค าถามจากการอ่าน

๑) ท าใบงานที่ 7
เรื่อง การอ่านประกาศ
๒) เมื่อนักเรียนท าใบงานเสร็จแล้ว 
ให้ส่งที่ครูประจ าชั้น/ครูประจ าวิชา 
เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง



ใบงานที่ 7



ใบงานที่ 7



สรุปการท ากิจกรรม                  
และตรวจสอบความถูกต้อง



แนวค าตอบใบงานที่ 7 การอ่านประกาศ



แนวค าตอบใบงานที่ 7 การอ่านประกาศ



ค าถามสรุปบทเรียน

ค าถาม : การอ่านประกาศมีความส าคัญ
และมีประโยชน์อย่างไร

ค าตอบ : ช่วยให้เข้าใจและรู้เท่าทันข้อมูล
ข่าวสารของทางราชการและองค์กรอื่น ๆ



บทเรียนครั้งต่อไป
รายวิชา ภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6



ส่ิงท่ีต้องเตรียม

สามารถดาวน์โหลดได้ที่ www.dltv.ac.th
รายวิชา ภาษาไทย ชั้นประถมศึกษาปีท่ี ๖

 ใบความรู้ เรื่อง หลักการเขียนประกาศ

 ตัวอย่างประกาศเรื่องต่าง ๆ


