
รายวิชา ภาษาไทย
รหัสวิชา ท๑๕๑๐๑
ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๕
ผู้สอน ครูพัชรินทร์  ภูชนะศรี

เรื่อง เรียนรู้การเขียนจดหมาย



www.google.co.th/search?q=ภาพจดหมาย+gif



www.google.co.th/search?q=ภาพคน+gif&source
www.google.co.th/search?q=ภาพหญ้า+gif&source

ท ๒.๑ ป. ๕/๕  เขียนจดหมาย            
ถึงผู้ปกครองและญาติ



www.google.co.th/search?q=ภาพคน+gif&source
www.google.co.th/search?q=ภาพหญ้า+gif&source

จุดประสงค์ เมื่อจบบทเรียนแล้ว นักเรียนสามารถ
๑. บอกรูปแบบของจดหมายได้
๒. เขียนจดหมายถึงผู้ปกครองและญาติได้
๓. อธิบายคุณค่าของการเขียนจดหมายได้







น าค าหรือข้อความ
ที่ก าหนดให้ไปเติม

ในช่องว่างให้ถูกต้อง



ค าขึ้นต้น ข้อความ
วันที่

ค าลงท้าย ผู้เขียนจดหมาย
ที่อยู่



........... ๑. ๕๕/๕ หมู่ที่ ๕ 
ต าบลหัวหิน อ าเภอหัวหิน 
จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
๗๗๑๑๐

ที่อยู่



.................๒. กราบเท้าคุณปู่ที่เคารพค าขึ้นต้น

.................๓. ด้วยความเคารพอย่างสูงค าลงท้าย



............๔. ๖ กรกฎาคม  ๒๕๖๑วันที่
..............๕. ผมคิดถึงคุณปู่ครับข้อความ

www.google.co.th/search?q=ภาพคน+gif&source



........................  ๖.  ยอด  ดีเยี่ยมผู้เขียนจดหมาย





รูปแบบของจดหมาย
๑. ที่อยู่ของผู้เขียน
๒. วัน เดือน ปี
๓. ค าขึ้นต้น
๔. เนื้อความ
๕. ค าลงท้าย
๖. ชื่อผู้เขียน





การเขียนจดหมายถึงพ่อแม่              
ญาติผู้ใหญ่หรือผู้ปกครอง                 
เป็นการเขียนจดหมายส่วนตัว                
เพื่อติดต่อส่งข่าวคราว บอกเล่า
เรื่องราว สอบถามทุกข์สุข                  
และเรื่องอื่น ๆ



ให้พ่อแม่ ญาติผู้ใหญ่หรือผู้ปกครองได้รับรู้ 
ตามจุดประสงค์ในการเขียน เราควร             
ใช้ถ้อยค าที่สุภาพแสดงถึงความเคารพ               
เขียนให้ถูกต้องตามรูปแบบของจดหมาย



๑ นิ้วค าขึ้นต้น.......................

ที่อยู่ผู้เขียน..............
วันที่......................................

ข้อความ..............................................................

ค าลงท้าย
ชื่อผู้เขียน

๑ ซม.

เส้นกึ่งกลาง

........................................................................................

..............................................................................



รูปแบบของจดหมาย
๑. ที่อยู่ของผู้เขียน เขียนมุมบนด้านขวา
ของหน้ากระดาษ

๑๕๒/๒ ถ. เพชรเกษม  
ต. หัวหิน อ. หัวหิน
จ. ประจวบคีรีขันธ์
๗๗๑๑๐

กึ่งกลาง



๒. วัน เดือน ปี เขียนเยื้องจากที่อยู่ผู้เขียน            
มาข้างหน้าเล็กน้อย

๑๒ กันยายน ๒๕๖๑

๑๕๒/๒ ถ. เพชรเกษม  
ต. หัวหิน อ. หัวหิน
จ. ประจวบคีรีขันธ์
๗๗๑๑๐



๓. ค าขึ้นต้น   อยู่ตรงด้านซ้ายห่างจาก
ขอบกระดาษประมาณ ๑ นิ้ว

๑๒ กันยายน ๒๕๖๑
กราบเท้าคุณปู่คุณย่าที่เคารพ



๔. เนื้อความ เริ่มเขียนโดยย่อหน้าเล็กน้อย และควรขึ้น ย่อหน้า
ใหม่เมื่อขึ้นใจความใหม่ และเขียนเว้นวรรคตอนให้ถูกต้อง

คุณปู่คุณย่า สบายดีไหมครับ กรุงเทพฯ ฝนตกบ้างหรือเปลา่
กราบเท้าคุณปู่คุณย่าที่เคารพ

ที่หัวหิน ตอนกลางวันอากาศร้อนอบอ้าวมาก พอตกเย็นฝนจะตกหนักเกือบ
ทุกวัน คุณพ่อจึงต้องเปลี่ยนมาขับรถยนต์เพื่อรับส่งหลานแทน

คุณปู่ครับ คุณแม่บอกหลานว่า  ถ้าปิดเทอมจะพาหลานและ
น้องพลอยไปเยี่ยมคุณปู่คุณย่า  พวกเราดีใจมากอยากให้สอบเสรจ็เร็วๆ  

แล้วหลานจะหาของฝากแสนอร่อยมาฝากทุกคนนะครับ 



๕. ค าลงท้าย   อยู่ตรงกับวัน เดือน ปี

๑๒ กันยายน ๒๕๖๐
กราบเท้าคุณปู่คุณย่าท่ีเคารพ

๑๕๒/๒ ถ. เพชรเกษม ต. หัวหิน             
อ. หัวหิน จ. ประจวบคีรีขันธ์ ๗๗๑๑๐

คุณปู่คุณย่า สบายดีไหมครับ กรุงเทพฯ ฝนตกบ้างหรือเปล่า ที่หัวหิน 
ตอนกลางวันอากาศร้อนอบอ้าวมาก พอตกเย็นฝนจะตกหนักเกือบทุกวัน คุณพ่อจึงต้อง
เปลี่ยนมาขับรถยนต์เพื่อรับส่งหลานแทน

คุณปู่ครับ คุณแม่บอกหลานว่า  ถ้าปิดเทอมจะพาหลานและน้องพลอยไปเยี่ยม 
คุณปู่คุณย่า  พวกเราดีใจมากอยากให้สอบเสร็จเร็ว ๆ  

แล้วหลานจะหาของฝากแสนอร่อยมาฝากทุกคนนะครับ 
ด้วยความเคารพอย่างสูง



๖. ชื่อผู้เขียน เขียนเย้ืองลงมาทางขวา

๑๒ กันยายน ๒๕๖๐กราบเท้าคุณปู่คุณย่าที่เคารพ

๑๕๒/๒ ถ. เพชรเกษม ต. หัวหิน                          
อ. หัวหิน จ. ประจวบคีรีขันธ์ ๗๗๑๑๐

คุณปู่คุณย่า สบายดีไหมครับ กรุงเทพฯ ฝนตกบ้างหรือเปล่า ที่หัวหิน 
ตอนกลางวันอากาศร้อนอบอ้าวมาก พอตกเย็นฝนจะตกหนักเกือบทุกวัน คุณพ่อจึงต้องเปลี่ยนมาขับ
รถยนต์เพื่อรับส่งหลานแทน

คุณปู่ครับ คุณแม่บอกหลานว่า  ถ้าปิดเทอมจะพาหลานและน้องพลอยไปเยี่ยม 
คุณปู่คุณย่า  พวกเราดีใจมากอยากให้สอบเสร็จเร็ว ๆ  

แล้วหลานจะหาของฝากแสนอร่อยมาฝากทุกคนนะครับ 
ด้วยความเคารพอย่างสูง

ยอด   ดีเยี่ยม



การใช้ค าขึ้นต้น 
และค าลงท้าย          
ของจดหมาย



ค าขึ้นต้น

พ่อ แม่ ปู่ 
ย่า  ตา 

ยายลุง ป้า 
น้า อา

กราบเท้าคุณ..ที่เคารพ ด้วยความเคารพอย่างสูง

บุคคล ค าลงท้าย



ค าสรรพนาม
แทนผูเ้ขียน

ปู่ ย่า ตา 
ยาย

ผม,กระผม
หน,ูหลาน

คุณปู่ คุณย่า 
คุณตา               
คุณยาย ท่าน

บุคคล แทนผูท้ี่เขียนถึง



ค าสรรพนาม
แทนผู้เขียน

พ่อ แม่ ผม กระผม
ลูก หนู

คุณพ่อ              
คุณแม่

บุคคล
แทนผูท่ี้เขียนถึง



ค าสรรพนาม
แทนผู้เขียน

ลุง ป้า         
น้า อา

ผม หนู หลาน
คุณลุง  คุณป้า              

คุณน้า              
คุณอา ท่าน

บุคคล
แทนผู้ที่เขียนถึง



การจ่าหน้าซอง ควรเขียนให้
ชัดเจน ถูกต้อง ครบถ้วน                           
เขียนรหัสไปรษณีย์                   
ด้วยเลขฮินดูอารบิก



www.thailandpost.co.th/post.swf





ชื่อและที่อยู่ผู้ฝาก
....................................
....................................ชื่อและที่อยู่ผู้รับ

..............................................

..............................................

ที่ผนึกดวงตรา
ไปรษณียากร
ราคา ๓ บาท



ชื่อและที่อยู่ผู้ฝาก
ยอด       ดีย่ิง 
๑๔๐๑/๑๐๔   ซ. ๖ 
ถ. สามพระยา  ต. ชะอ า
อ. ชะอ า  จ. เพชรบุรี

ชื่อและที่อยู่ผู้รับ
เยี่ยม         ดียิ่ง
๑๕๒  หมู่ที่ ๒  ต. ปลายนา
อ. ศรีประจันต์  จ. สุพรรณบุรี

ที่ผนึกดวงตรา
ไปรษณียากร
ราคา ๓ บาท

7 6 1 2 0

7 2 1 4 0



๑.ได้เขียนบอกเล่าเรื่องราวที่อาจไม่
สามารถบอกได้ด้วยการพูด

คุณค่าของการเขียนจดหมาย



๒. ได้ฝึกใช้ภาษาที่เหมาะสมกับ
บุคคลและฝึกเขียนตามรูปแบบได้
อย่างถูกต้อง



๓. ได้ฝึกเขียนเรียบเรียง ล าดับเรื่อง
หรือเหตุการณ์ เป็นการบันทึก
เรื่องราวเพื่อความทรงจ า



๔. สื่อสารได้ทุกสถานที่ทั้ง
ภายในประเทศและต่างประเทศ



๕. ประหยัดค่าใช้จ่าย

๖. ได้ฝึกทักษะการเขียนให้มี
ประสิทธิภาพ



๗. เป็นส่วนหนึ่งในการอนุรักษ์
ภาษาไทยให้คงอยู่สืบไป



ให้นักเรียนเขียนจดหมายถึง
พ่อแม่หรือญาติ ๑ คน  เพื่อถาม
ทุกข์สุขและเล่าเรื่องราวต่าง ๆ
ตามล าดับ เช่น



๑. นักเรียนจะเขียนจดหมายถึงใคร



๒. นักเรียนต้องใช้ค าขึ้นต้น
และค าลงท้ายจดหมายถึงบุคคล 
นั้นว่าอะไร



๓. นักเรียนจะใช้ค าเรียกบุคคลนั้น 
และค าเรียกแทนตนเอง 
ว่าอะไร



๔. จดหมายของนักเรียนจะเขียน
อะไรถึงบุคคลนั้นบ้าง                   
ลองเขียนร่างข้อความ



๕. ให้นักเรียนเขียนจดหมาย            
ฉบับสมบูรณ์ พร้อมเขียน               
จ่าหน้าซองส่งทางไปรษณีย์




